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DASAR IIIITUU
1 Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 23

Tahun 2O11 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri
Yoryakarta;

2 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 35 Tahun
2O17 tentang Statuta Universitas Negeri Yoryakarta;

3 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 71 Tahun
2OI7 ter:tar,g Pedoman PenJrusunan Peta Proses Bisnis dan Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi;

4 Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia No. 33/PMK.O2/2016.
Tentang. Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2017

KI'ALITIXASI PELATSANA
1. SMA/D3/S1
2. Menguasai operasional komputer
3. Memiliki tingkat ketelitian, keuletan, kecekatan dan kecermatan yang baik
4. Memiliki pengetalual tentang perencan.ran program anggaran
5. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar
6. Menguasai peraturan tent€ng program kefa dan penganggaran

XETERKAITAN Peralatan/ Perlengtapan
SOP Pen)'usunan RKT 1. Komputer

2. Printer
3. Scanner
4. Kertas
5. Ballpoint
6. Stempel Rektor
7. ATK Lainnva

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
I Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan mengakibatkan Kineda Tahunan

tidak efisien dan efeketif
1. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian PPA
2. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Kabag Perencanaan
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