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SUBBAGIAN PERENCANAAN PROGRAM DAN ANCCARAN NAMA SOP :LAYANAN PENYUSUNAN RENCANA KEGIATAN DAN ANGC.ARAN
KEMENTERIAN LEMBAGA(RKAKLl

DASAR HUTUM
I Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 23

Tahun 2O11 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri
Yogakarta;

2 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan pendidikan Tinggi Nomor 35
Tahun 2017 tentang Statuta Universitas Negeri yograkarta;

3 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 71
Tahun 2O17 tentang Pedoman pen)rusunan peta proses Bisnis dan
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset,
Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

4 Peraturan Pemerintah Nomor 9O Tahun 2O1O tentang penyusunan
Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian Negara/lembaga (RKA K/L)

KUALIFIKASI PELAKSANA
l SMA/D3/Sl
2 Mengュasal operasional komputer
3 Me血 hk■ tingkat ketelitan,keuletan,kecekatan dan kecerrnatan yang balk
4 McnuliH pcngctahuan tcnt口ng perencanaan program anggaran
5 Mcnguasai bahasa lndoncsia yang bttk dan benar
6 Menguasal peraturan tentang program ke」 a dan penganggaran

KETERKAITAN Peralatan / Perlen gkapan
SOP Pcnerbitan RKAKL DIPA I' Komputer

2. kinter
3. Scanner
4. Kertas
5. Ballpoint
6. Stempel Rektor
7. ATK l.ainnya

PERINOATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Jika SOP tidak dilaksanakal, maka proses Rencana Kegiatan dan

Anggaran di BLU Ul,ry tidak terlaksana.
1. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian PPA
2. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Kabag Perencanaan



80P Pen7u― m Rencam Ke■a● ng― 姉 c.ltena.■ eg―ノLembaga t― cl

Ui.tr! Prc..dE

」̈
8■C PPA L●ag

Perenc_ ］螂
W」こ
Re歯br II

菫 ■

“

輸

SPI Rettor KeLngLP" W―  (dlm
mellltl

Output Ket
1 Menenma orsposrsr penlrusunan RKAKL

? -ulsposisi surat dari
Pimpinan

Mcmouar oan mengrrlmkarr sufat koordinasi
|

押 30

-soP
Pembuatan
Surat Keluar

OC=即 01ulnasl oengan l■■dan unit Tcrkalt untuk
mcnghmpun data

|

岬
- Peraturan

120

-Pelaks€naan
Koordinasi
-Datadata dari Unit
Kerja

4 Menyusun drart跡 し、ぉし

甲 300

‐Draft RKAKL

Mclnvcnlttasl can mengkOreksi drart RKAKL
|

―E「
|

60
-Draft RXAKL diparaf

６

　

　

一
７

Mじncnlna can mevalldasl draFt RKAKL

中 60
-DraIt RXA(L diparaf

Mcnenma dan mevalldasl draFt RltAKL

書
|

60

-Draft R(AKL diparaf

8 lucncnma Can mevalldasl dralt RIし 吼

中 60

―DraFt RKAKL dire宙 u

Mcncnlna can menctapkan RltAKL UNY

|

・ EI
60

‐RICAKL tclah
dltandatangl olch
Rektor/Kuasa

10 Menerima darr memproses ketetapan-Rx,{Kl Ut{y

G
|

rengalna Anggaran

60

‐Usulan RICAKL kc ‐SOP
Pembuatan
Surat Kcluar
SOP


