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TERM OF REFERENCE (TOR)
PENERBITAN JURNAL CETAK PASCASARJANA

A. Latar Belakang

Berbagai sumber dapat diketahui bahwa publikasi peneliti Indonesia di dunia
internasional masih sangat rendah. Salah satu faktor penyebabnya adalah budaya menulis
yang belum berkembang di masyarakat pada umumnya, perguruan tinggi khususnya, dan atau
rendahnya kemauvan dan kemampuan menulis hasil-hasil penelitian maupun pengabdian
kepada masyarakat ke dalam jurnal. Mengembangkan motivasi budaya kemauan dan
kemampuan menulis jurnal ilmiah menjaodi suatu tantangan dan permasalahan yang harus
segera diatasi terutama di kalangan mahasiswa dan dosen di lingkungan PPs UNY',

Salah satu upaya yang dilakukan entuk mengatasi berbagai persoalan tersebut adalah
dengan melakukan peningkatan mute pengelolaan penerbitan Jurnal secara sistematis dan
berkelanjutan sertn menumbuhkambangkan academic atmosphere melalui  peningkatan
penerbitan jurnal ilmiah khususnya di lingkungan akademik PPs UNY

Penerbitan Jurnal ilmiah dapat dilakukan PPs UNY kerjasama dengan asosiasi profesi,
lembaga riset, universitas maupun penerbit, dengan lingkup yang sebaiknya cukup spesifik.
Hal mendasar yang perlu diperhatikan antara lain: sumber pendanaan, penghimpunan artikel.
dan pendistribusian jumal setelah ditertitkan.

B. Tujuan

Tujuan utama pelaksanaan  program  ini adalah  untuk  mempertahankan dan
meningkatkan mutu jumnal cetak dan kemampuan pengelola dalam penerbitan jumal cetak di
lingkungan PPs UNY termasuk mekanisme dalam meningkatkan muto jumal cetak
berdasarkan standar mutu dan tata akreditasi nasional.

Adapun tujuan khusus yang ingin dicapai dalam kegiatan ini adalah:

1. Tersedianya informasi yang cukup dan profesional mengenal jurnal, termasuk data
terbitan-terbitan sebelumnya (minimal informasi mengenai volume, judul, penulis, dan
abstrak).

2. Dimilikinya rencana yang sistematis untuk memperoleh artikel bermutu dari kegiatan-

kegiatan riset di Indonesia dan regienal.



3. Peningkatan mutu pengelolaan scelungga dapat menjamin  berlangsungnya rapid
Review atas naskah-naskah vang dinjukan ke jumal untuk diakreditasi,

4. Publikasi yang baik sehingza jurnal vang bersangkutan memiliki kualitas tata cetak
yang baik, baku, dan konsisten, seria proses penerbitan cetak yang terukur.

C. Keterlibatan Program
Keterlibatan penerbitan jumal cetak terutama sebagai penyumbang artikel jurnal cetak
adalah:

l. Mahasiswa PPs UNY program 52 maupun 53, sebagai persyaratan lulus diwajibkan
menyusun artikel jumal yang diterbitkan di Jumal WNasional maupun Jumal
Internasional

2. Dosen, peneliti, ilmuwan, prakiisi keilmuan, para pengamat dan masyarakat ilmiah
vang tersebar di seluruh Indonesia dapat menyumbangkan idenva dalam bentuk artikel
jurnal,

3. Mitra bestari yang berfungsi sebagai revieer, artinya menilai kelayakan makalah
terscbut apakah pantas untuk dimuat atau ditolak, apakah original (bukan plagiarisme),

bagaimana kualitasnya, dan sebagainya.

D. Bentuk Kegiatan
Bentuk kegiatan berupa penerbitan jumal cetak, baik yang diangkat dari hasil
penelitian tesis dan disertasi mahasiswa, hasil penelitian, hasil kajian, dan pengalaman

melaksanakan Tridharma Perguruan Tingpt.

E. Prosedur Kerja
1. Proses persiapan awal penerbitan jurnal cetak:
a. Mendefinisikan Nama Jurnal
b. Menyusun anggota dewan redaksi yang terdini dari:
Penaggung Jawab : Nama Ketua Program Studi
Pemimpin Redaksi : Salah satu dosen yang diangkat/ditugasi oleh penanggung

jawab.



Anggota Redaksi : Satw orang dosen prodi yang ditetapkan oleh penanggung
jawab jurnal

StafTeknisi : Admin PPs UNY.

Reviewer/mitra bestari : Ahli vang ditunjuk oleh Dewan Redaksi, vang
didaftar’ditulis di halaman terakhir pada setiap edisi
(dalam heading; ucapan terima kasih'acknowledgement).

¢. Menyiapkan naskah atau artikel jurnal untuk penerbitan perdana

h.

Mengajukan Permohonan nomor ISSN ke Pusat Dokumentasi dan Informasi
llmiah (PDII), Lembaga [lmu Pengetahuan Indonesia (LIPI),

Jurnal yang telah mendapatkan nomor ISSN akan diberi barcode yang harus
dimunculkan di halaman sampul jurnal.

Setelah jurnal diterbitkan, jumal memiliki kewajiban untuk mengirimkan copy
jurnal ke PDII LIPI, juga ke Perpustakaan Nasional.

Mendistribusikan jumal ke pelanggan, mita bestari, lembaga-lembaga yang
membutuhkan.

Menyiapkan berkas atau borang persyaratan usulan akreditasi jurnal MNasional

maupun Internasional.

. Penyusunan Naskah/artikel Penerbitan Jurnal Cetak

&
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Pengumpuan artikel/naskah

1) Artikel jurnal dari Mahasiswa disusun sesuai ketentuan, di bawah arahan
pembimbing/promotor utama Tesis/Disertasi.

2) Format penulisan artikel jurnal mengikuti remplaie artikel jurnal PPs UNY'.

3) Mengirimkan print-out dan soff copy artikel jumal yang telah disetujui oleh
pembimbing/promotor ke pengelola jumal PPs UNY.

Artikel jumal dilakukan review oleh dewan redaksi

Proses revisi makalah

Pengeditan makalah vang telah dinyatakan decepied

Pengiriman hasil penyuntingan makalah kepada penulis untuk dilakukan proof read

Permintaan Assignment of Copyright dari penulis

Penerbitan jumal cetak,



F. Tata Tulis dan Sistematika
Sebagal artikel ilmiah, artikel jurnal ditulis dalam bahasa ilmiah, yang antara lain

bercirikan objektif, sistematis, dan logis.

1. Format Artikel Jurnal PPs UNY sebagai berikut.
a. Artikel Jurnal dari Hasil Penclition
Judul
Abstrak
Pendahuluan (Bockgrourd)
Metode Penelitian (Research Method)
Hasil Penelitian dan Pembahasan ( Finding ond Discussion)
Simpulan dan Saran (Cenclusion and Recommendation)

Daftar Pustaka,

b. Arikel Jurnal dari Hasil Kajian
Judul
Abstrak
Pendahuluan (Background)
Pembahasan ( Discussion)®
Simpulan {Conclusion/Recommendation)
Daftar Pustaka,

* Untuk bidang seni disertai foo karya

2, Tata Tulis Artikel Jurnal

a. Judul dalam bahasa Indonesia, ditulis dengan huruf TNR-11 beld, Maksimal 14
kata, rata tengah.

b, Judul dalam bahasa Inggris, ditulis dengan huruf THNR-11 bold Italic {(miring),
Maksimal 14 kata, rata tengah.

¢. Nama lengkap penulis utama (mahasiswa), nama pembimbing/promotor (tanpa
gelar), difkuti lembaga afiliasi atau instansi, ditulis dengan Capitalize Each Word
TNR-11, dan diikuti alamat korespondensi (khususnya email penulis dan
pembimbing/promotor)



d. Abstrak dibuat dari keseluruhan artikel, ditulis dalam satu paragraf dalam dua
bahasa (bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris). Panjang Abstrak antara 130-150
Kata.

¢. Panjang artikel kurang lebih 15 halaman A4, diketik 1 spasi, format 2 kolom, font
Time New Roman (THR) 11, ditulis dengan Bahasa Indonesia vang baku dan
benar. Selengkapnya mengenni format, (termasuk jumlah kolom, margins, dan
font) diatur seperti template yang ada, vang dapat diunduh dari Web PPs UNY

G. Biaya dan Fasilitas vang Disediankan
. Honorarium pengelola jurnal dibiayvai oleh PPs UNY (RKPT) dibayarkan setelah
jurnal diterbitkan vang besamya sesuai dengan ketentuan
2. Penerbitan jurnal cetak dilakukon 2 sd 3 kali dalam setahun, anggaran setiap terbit
maksimum 20 juta (RKPT)
3. Jadwal terbit 2 kali setahun antara bulan Februari-Maret dan Oktober-November.

H. Distribusi Penerbitan Jurnal Cetak
Jurnal cetak setelah diterbitkan didistribusi ke semua yang berkepentingan yaitu::

e

. Penulis artikel jurnal yang telah dimuat,

Barter mengiriman jurnal antar penerbit jurnal dari perguruan tinggi,
Perpustakaan pusat dan fakultas di lingngan UNY,

Kaprodi lingkungan PPs UNY,

Dekan Fakultas dan Lembaga di lingngan UNY

Pelanggan tetap,

Pusat Dokumentasi dan Informasi limiah (PDIT),

Lembaga limu Pengetahuan Indonesia (LIPT),

W opn S o e S

Perpustakaan Nasional
10, Melayani mahasiswa dam masyarakat umum yang membutubkan jurnal..
11. Arsip di Pelayanan Jumal untuk keperluan persiapan Akreditas jurnal.



I. Pengajuan Akreditasi Jurnal Hmiah

Akreditasi Jumal Imizgh diberikan oleh Direktorat Penelitian dan Pengabdian kepada

Masyarakat, Dircktorat Jenderal Pendidikan Tinggi (DP2M DIKTI) sehingga pengajuan
akreditasi pun dilakukan sesuai panduan vang diberikan oleh DP2ZM DIKTL

1. Tata Cara Evaluasi Kriteria Kelayakan Berkala

Berkala vang diajukan untuk diskreditasi harus memenuhi persyaratan sebagai

berikut:

.

Berkala harus bersifat ilmiah, afinya memuat arikel yang secara nyata
mengandung data dan informasi vang memajukan pengetahuan, 1lmu, dan
teknologi.

Berkala diterbitkan oleh perguruan tinggi, lembaga ilmiah, dan organisasi profesi
ilmiah,

Berkala telah terbit minimal & kali (3 tahun jika terbit 2 kali per tahun, 2 tahun bila

terbit 3 kali) berturutan, terhitung mundur mulai tanggal atau bulan pengajuan
akreditasi.

. Frekuensi penerbitan berkala ilmiah minimal 2 kali dalam satu tahun secara

teratur,
Jumlah tiras tiap kali penerbitan minimal 300 eksemplar.
Jumlah artikel setiap terbit sekurang-kurangnya 5 artikel, kecuali jika berbentuk

monograf,

g. Akreditasi ulang diajukan 6 bulan sebelum habis masa akreditasi.
h. Berkala vang gagal mendapatkan akreditasi ateu yang ingin  menaikkan

peringkatnya diperbolebkan mengajukan lagi paling cepat setelah 2 tahun.

2. Prosedur Pengajuan

a,

b.

Pengajuan usulan akreditasi disampaikan oleh ketua dewan redaksi kepada
Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi w.p. Direktur Penelitian dan Pengabdian
kepada Masyarakat.

Ketua dewan redaksi/pengelola berkala yang mengajukan akreditasi diwajibkan

mengisi:



I} Formulir Isian Pengajuan Akreditasi
2} Formulir Biodata Dewan Editor, minimal 5 orang anggota
3} Formulir Evaluasi Diri
Ketiga formulir tersebut masing-masing rangkap tiga,
Menyerahkan contoh setiap nomor penerbitan (6 Nomoer) selama dua atau tiga tahun

terakhir, masing-masing 3 eksemplar.

Apabila persyaratan yang tercantum pada butir 2 dan 3 tidak lengkap usulan tersebut tidak

akan ditindaklanjuti.

3. Mekanisme Penilaian

i,

Kelengkapan persyvaratan administrasi diperiksa oleh Sekretariat DP2M, Dirckiorat
Jenderal Pendidikan Tinggi.

Evaluasi berkala ilmiah dilakukan oleh Tim Penilai Ditjen Dikti yang bersertifikasi.
Penilaian dilakukan oleh penilai yang sesuai bidang kompetensinya dengan bidang
ilmu berkala.

Setiap berkala dinilai oleh sekurang-kurangnya dua orang penilai dengan menggu-
nakan instrumen penilaian yang telah ditetapkan.

Pengambilan keputusan hasil penilaian dilakukan secara bertahap. Dalam sidang pleno
para penilai menyampaikan hasil penilaiannya, yang kemudian akan diselaraskan oleh
komisi penyelaras.

Selanjutnya komisi penyelaras menyampaikan rekomendasi kepada Digen Dikti
melalui Direktur P2M untuk menerbitkan Surat Keputusan Akreditasi.

Direktur Jenderal menerbitkan Sural Keputusan Akreditasi dan Sertifikat yang diter-
bitkan oleh Direktur PZM.

Panduan Akreditasi Jurmal llmiah dapat dilihat pada Website dikti: www.dp2m-
dikti.net.



Lampiran 1. Diagram Alir Proses Penerbitan Jurnal
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DIAGRAM ALIR ARTIVITAS | INFUT QUTPUT HKETERANGAN
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TERM OF REFERENCE (TOR)
PENERBITAN E-JOURNAL
PASCASARJANA UNY

A. Latar Belakang

Berbagai sumber dapat diketshui bahwa publikasi peneliti Indonesia di dunia
internasional masih sangat rendah, Salah satu faktor penyebabnya adalah budaya menulis
yang belum berkembang di masyarakat pada umumnya, perguruan tinggi khusosnya, dan atau
rendahnya kemauan dan kemampuan menulis hasil-hasil penelitian maupun pengabdian
kepada masyarakat dalam E-journcl. Pengembangan budaya dan kemampuan terutama
motivasi menulis, menjadi suatu tantangan dan permasalahan yang harus segera dapat diatasi.

Selain itu menampilkan jurnal ilmiah yang bermutu juga merupakan pekerjaan yang
tidak mudah. Di Indonesia masih sedikit sekali jurnal ilmigh yang mampu memuat naskah-
naskah bermutu, Ada dua pemasalahan umum yang dihadapi para pengelola berkala ilmiah,
vaitu (1) ketersediaan naskah bermuty; dan (2) keberlanjutan pengelolaaan berkala. Naskah
bermutu sangat terbatas karena pada umumnya peneliti belum mempunyai komitmen yang
cukup untuk mempublikasikan hasil penelitian kepada masyarakat melalui jurnal ilmiah.

Salah satu upaya yang dilakukan untuk mengatasi berbagai persoalan tersebut adalah
dengan melakukan peningkatan mutu pengelolaan penerbitan E-fournal secara sistematis dan
berkelanjutan serta menumbuhkambangkan academic atmosphere melalui peningkatan
pemanfaatan IT khususnya di lingkungan akademik PPs UNY dalam meningkatkan kemauan

dan kemampuan menuangkan ide dan gagasan ke dalam artikel E-jowrnal,

B. Pengertian Artikel E-journal

Artikel e-jowrnal diantikan sebagai artikel ilmiah yang dimuat dalam media internet, yang
diupload melalui situs web tertentu. Dalam konteks UNY, web yang dimaksud adalah web resmi
UNY, wvaitu hiipfiournalstudentunv.acid hitp//pps.unvacid/dan penulis artikel adalah para
mahasiswa, terkait dengan tugas akhirnya, Dengan demikian, artikel e-jowrnal didefinisikan scbagai
artikel yang disusun oleh mahasiswa UNY (51/52/53) dalam rangka penyelesaian tugas akhimya,
vang di-upload dalam situs khusus yang disiapkan UNY (hitp2/oumal student. unv.ac.id).
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C. Isi dan Cakupan Artikel E-journal

Artikel e-journal merupakanringkasan tulisan tugas akhir (Tesis/Disertasijmahasiswa. Untuk
tulisan tugas akhir yang berasal dan diawali dengan penelitian, artikel e-fournal berisi ide dasar,proses
penelitian, hasil penelitian, dan makna, pemanfaatanatau pengimplementasiannya. Sementara untuk
tugas tulisan akhir yang berisi hasil kajian, artikel e<fourmal berisi ide dasar materi vang dikaji, proses
pengkajian hasil kajian, dan pemanfastannya, Dengan demikian, isi dan lingkup artikel e-fowrnal pada
dasarnya sama dengan isi tulisan tugas akhir, yang disajikan dalam bentuk artikel (bukan laporan
penelitian/kajian). Untuk mahasiswa S2 dan 53, artikel dapat berupa bagian dari tesis atau disertasi.

D, Tujuan
Tujuan utama pelaksanaan program ini adalah untuk mempertahankan  dan
meningkatkan kemampuan pengelola penerbitan e-journal di lingkungan PPs UNY termasuk
mekanisme dalam meningkatkan mutu berdasarkan standar mutu dan tata akreditasi nasional.
Adapun tujuan khusus yang ingin dicapai dalam kegiatan ini adalah:
1. Tersedianya informasi yang cukup dan profesional melalui e-fuornal, termasuk data
terbitan-terbitan sebelumnya (mengenai volume, judul, penulis, dan abstrak).
2, Dimilikinya rencana yang sistematis untuk memperoleh artikel bermutu dari kegiatan-
kegiatan riset di Indonesia dan regional.
3. Peningkatan mutu pengelolaan sehingga dapat menjamin berlangsungnya rapid
Review atas naskah-naskah yang diajukan ke e-journal untuk diakreditasi.
4. Publikasi vang baik sehingga e-fournal yang bersangkutan memiliki kualitas tata cetak
vang baik, baku, dan konsisten, serta proses upload yang terukur.

E. Keterlibatan Program
Keterlibatan penerbitan jurnal cetak terutama sebagai penyumbang artikel jumal cetak
adalah:

1. Mahasiswa PPs UNY program S2 maupun S3, sebagai persyaratan lulus diwajibkan
menyusun artikel jumal yang diterbitkan di Jurnal terbi maupun e-fournal di taraf
Nasional maupun taraf Internasional

2. Dosen, peneliti, ilmuwan, praktisi keilmuan, para pengamat dan masyarakat ilmiah
yang tersebar di selurub Indonesia dapat menyumbangkan idenya dalam bentuk artikel

e-journal,
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3. Mita bestari yang berfungsi sebagai revieer, artinya menilai kelayakan makalah
tersebut apakah pantas untuk dimuat atau ditolak, apakah original (bukan plagiarisme),

bagaimana kualitasnya, dan sebagainya.

F. Bentuk Kegiatan
Bentuk kegiatan berupa penerbitan jurnal cetak, baik yang diangkat dari hasil
penelitian tesis dan disertasi mahasiswa, hasil penelitian, hasil kajian, dan pengalaman

melaksanakan Tridharma Perguruan Tinggi.

G. Prosedur Kerja
1. Proses persiapan awal penerbitan e<journaf;
a. Mendefinisikan Nama Jumal
b, Menyusun anggota dewan redaksi yang terdiri dari:

Penaggung Jawab : Mama Ketua Program Studi

Pemimpin Redaksi  : Salah sotu dosen vang diangkat/ditugasi oleh penanggung
Jawab.

Anggota Redaksi - Satw orang dosen prodi yang ditetapkan oleh penanggung
jawab jurnal

StafiTeknisi : Admin PPs UNY.

Reviewer/mitra bestari : Ahli yang ditunjuk oleh Dewan Redaksi, yang
didaftar/ditulis di halaman terakhir pada setiap edisi
{dalam heading; ucapan terima kasih/acknowledgement).
c. Menyiapkan naskah atau artikel jurnal untuk dinpload perdana
d. Mengajukan Permohonan nomor 1SSN ke Pusat Dokumentasi dan Informasi
llmiah (PDID, Lembaga [lmu Pengetahuan Indonesia (LIPL),
e. Jumal vang telah mendapatkan nomor ISSN akan diberi barcode yang harus
dimunculkan di halaman sampul jurnal,
f. Setelah artikel e-forrnal diungzah ke internet sehingga dapat diakses PDII, LIPL
juga Perpustakaan Nasional,
g. Menyiapkan berkas atau borang persvaratan usulan akreditasi jurnal Masional

maupun Intemasional.
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2. Penyusunan Naskah/artikel Penerbitan Jurnal Cetak
a, Pengumpuan artikel/maskah

13 Artikel jumal dari Mahasiswa disusun sesual ketentuan, di bawah arahan
pembimbing/promaotor utama Tesis/Disertasi.

2} Format penulisan artikel jurnal mengikuti remplate artikel jumal PPs UNY.

3) Mengirimkan print-out dan soff copy artikel jumal yang telah disetujui oleh
pembimbing/promotor ke pengelola jumnal PPs UNY.

Artikel jurnal dilakukan review oleh dewan redaksi

Proses revisi makalah

Pengeditan makalah yang telah dinyatakan decepred

¢. Pengiriman hasil penyuntingan makalah kepada penulis untuk dilakukan
progf read

f.  Permintaan Assignment of Copyright dari penulis

B oo

g Mengunggah atau wpland ke internet,

H. Tata Tulis dan Sistematika
Sebagai artikel ilmiah, artikel ejowrnal ditulis dalam bahasa ilmiah, yang antara lain
bercirikan objektif, sistematis, dan logis. Artikel ejournal UNY menggunakan format berikut.

1. Artikel E-journal dari Hasil Penelitian
Judul
Abstrak
Pendahuluan (Bockground)
Metode Penelitian (Research Method)
Hasil Penelitian dan Pembahasan {Finding ond Discussion)
Simpulan dan Saran (Conclusion and Recommendation)
Daftar Pustaka.

2, Artikel E-forrnal dari Hasil Kajian
Judul
Absirak
Pendahuluan (Backgrotd)
Pembalmsan (Dhiscussion)®
Simpulan (Conclusion/Recommendation)
Daftar Pustaka.
* Untuk bidang seni disertai foto karva
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3. Tata Tulis Artikel E<journal

a. Judul dalam bahasa Indonesia, ditulis dengan huruf TNR-11 bold, Maksimal 14
kata, rata tengah.

b. Judul dalam bahasa Ingeris, ditulis dengan huruf TNR-11 bold Talic (miring),
Maksimal 14 kata, rata tengah.

c. MNama lengkap penulis utama (mahasiswa), nama pembimbing/promotor (tanpa
gelar), diikuti lembaga afiliasi atau instansi, ditulis dengan Capitalize Each Word
THNR-11, dan diikuti alamat korespondensi (khususnya email penulis dan
pembimbing/promotor)

d. Abstrak dibuat dari keseluruhan artikel, ditulis dalam satu paragraf dalam dua
bahasa (Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris). Panjang Abstrak antara 130-150
kata.

e, Panjang artikel kurang lebih 15 halaman A4, diketik 1 spasi, format 2 kolom, font
Time New Roman (TNR) 11, ditulis dengan Bahasa Indonesia vang baku dan
benar, Selengkapnya mengenai format, (termasuk jumlah kolom, margins, dan
font) diatur seperti template yang ada, vang dapat diunduh dari Web PPs UNY
(httppps.uny.ac.id)

I. Mekanisme Penyusunan dan Upload
Mekanisme/prosedur penyusunan dan uplood antikel e-fournal adalah sebagai berikut,

I. Mahasiswa menyusun artikel e-fowrnal, sesuai ketentwan, di bawah arahan
pembimbing/ promotor utama Tesis/Disertasi, mengikuti remplate artikel e-journal
PPs UNY.

2, Mahasiswa meminta persetujuan (tanda tangan) dosen pembimbing/promotor atas
print-out artikel onfire yang telah selesai disusun,

3. Mahasiswa mengirimkan print-out artikel e-journal yang telah disetujui oleh
pembimbing/promotor ke pengelola jumal PPs UNY atau pengelola jurnal non PPs
LUNY bersama dengan soff copy-nya untuk diterbitkan di e-fourmal.

4. Mahasiswa meminta tanda terima penyerahan artikel e-journmal kepada Pengelola
Jumal PPs UNY, vang aokan digunakan sebagai syarat Yudisium untuk Program
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Magister (52) dan sebagai syarat Ujizn Akhir (Ujian Terbuka) untuk program Doktor
(83).

. Artikel e-journal dilakukan review oleh dewan redaksi masing-masing prodi untuk

dikemas menjadi e-journal.

. Admin/stalf dan atau dewan redaksi mengunggah e-fournal ke laman (web) vang

disediakan hitp:/journal student.uny.ac.id yang telah dikemas dewan redaksi.

. Agar pembimbing/promotor ikut bertanggung jawab atas substansi Artikel, di dalam

Artikel wajib dicantumkan nama pembimbing/promotor

. Artikel boleh dimasukkan pada jurnal yang dikelola PPs UNY atau Jumnal di luar PPs

UNY.
Jika artikel telah dimasukkan pada Jurnal di luar PPs UNY, artikel dan copy Surat
Bukti Penerimaan wajib diserahkan kepada pengelola Jumal PPs UNY untuk

diverivikasi untuk memenuhi poin 4.

J. Penerbitan E<fournal

Penerbit e-fowrnal adalah masing-masing prodi yang dikelola PPs UNY, terbit

minimal 4 kali setahun, masing-masing edisi berisi minimal 15 artikel. Nama e-journal sesuai

dengan prodi masing-masing, misalnya E-jouwrnal Manajemen Pendidikan 53, E-jonrnal

Linguistik Terapan 52,

K. Biaya dan Fasilitas vang Disediakan

Honorarium pengelola jurnal dibiayai oleh PPs UNY (REPT) dibayarkan setelah
jurnal diterbitkan yang besarnya sesuai dengan ketentuan.

Penerbitan jurnal eetak dilakukan 2 sd 3 kali dalam setahun, anggaran setiap terbit
oleh Dipa PPs UNY

Tadwal terbit 2 kali setghun antara bulan Februari-Maret dan Oktober-November.
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Lampiran 1. Diagram Alir Penerbitan E-Jowrnal PPs UNY
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TERM OF REFERENCE (TOR)
RINTISAN JURNAL INTERNASIONAL
PASCASARJANA UNY

A. Pendahuluan

Jurnal internasional adalah jurnal vang naskah-naskahnya bersifat internasional.
Oleh karena itu bahasa yang digunakan adaleh bahasa internasional, yaitu bahasa PBR:
Inggris, Perancis, Arab, Cina dan Rusia. Bagi kita di Indonesia, jumnal berbahasa
Inggrislah yang mungkin diwtamakan. Menulis di jumnal internasional berarti menyajikan
hal-hal vang bersifat baru (rovelry) kepada para ahli berkompetensi internasional.

Rintisan jurnal internasional dapat dilakukan dengan mendorong dan memotivasi
seseorang berniat menulis di jurnal vang dirintis untuk bergabung dengan para pakar yang
mempunyai reputasi intemasional. Aspek prestise inilah yang akan menjadi motivasi
mengapa seseorang ingin menulis di jurnal internasional.

Menulis naskah adalah salah satu aspek penting dari kegiatan ilmiah. Dengan
publikasi dalam seminar atau jurnal, hasil-hasil kegiatan ilmiah terutama penelitian, dapat
memperoleh tanggapan dari para ahli, terutama dari para ahli pada bidang ilmu yang sama.
Seringkali tanggapan atau kritik yang diberikan terhadap suatu naskah, tidak saja berguna
bagi penulisnya tetapi juga bagi para peneliti lain untuk mengkaji hasil penelitian mereka.
Hasil penelitian yang valid, penting dan menarik sering tidak bermanfaat bagi

kemanusiaan hanya karena tidak dipublikasikan,

B. Sifat Jurnal Internasinal

Pembaca jurnal imtermasional adalah kalangan terbatas, bukan masyarakat umum
tetapi masyarakat ilmiah yang berkecimpung dan mempunyai perhatian terhadap ilmu
tertentu. Topik atau permasalahan yang disajikan harus mengandung hal-hal baru atau
novelty. Ini dapat berupa teori baru, metode baru, atau pun perkembangan baru lainnya.
Sebagian besar naskah di jurnal internasional berasal dari hasil penelitian,

Sebelum seseorang mulai menulis, perlu sekali membaca naskah-naskah dari
beberapa jurnal dan membandingkannya. Dengan memahami isi naskah dalam suatu jurnal
tertenty, maka seseorang dapat memperkirakan layak tidaknya bahan yang dipunyainya itu
dikirim ke jurnal tersebut. Suatu naskah yang ditolak oleh suatu jurnal belum tentu bahwa
naskah itw tidak bermutu. Mungkin hanya karena tidak sesuai dengan tujuan dan ruang
lingkup (Aims and Scope) jumnal yang bersangkutan. Aims and Scope dan hal-hal lain yang
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dipersyaratkan oleh suatu jumnal harus benar-benar dipahami, Syarat-syarat itu biasanya
terangkum dalam satu paket.

Sebagian besar isi jurnal internasional adalah hasil penelitian, karena jurnal
memang sarana yang selama ini dianggap paling tepat untuk berbagi temuan penelitian.

Ada pun tulisan-tulisan jenis lain yang dapat dimuat dalam jurnal internasional
adalah :

o Makalah kajian pustaka (review article)

» Uraian singkat tentang temuan yang dianggap sangat penting (short

communications)

» Pendapat/kritik seseorang terhadap topik ilmizh tertentu (expert commentary)

C. Kendala Bahasa

Pada umumnya menulis di junal internasional dirasa sulit. Kesulitan itn menjadi
bertambah apabila bahasa yang digunakan oleh jumal yang bersangkutan bukan bahasa
ibu atan bahasa yang dipakai sehari-hari oleh penulis. Masalah seperti ini juga disadari
oleh redaksi., Jumnal internasional berbahasa Inggris, Education for Chemical Engineers
terbitan Elsevier menganjurkan agar penulis mengkonsultasikan naskahnya terlebih
dahulu kepada orang yang benar-benar menguasai bahasa Inggris, sebelum naskah ifu
dikirim. Persoalan bahasa juga menjadi bertambah kompleks karena gaya bahasa (style)
dalam jurnal adalah gaya bahasa ilmiah atau bahasa akademis. Sesuai dengan bidang ilmu
dari jurnal yang bersangkutan, maka harus dimengerti pula istilah-istilah khusus atau
“jargon” yang digunakan.

Penerbit jurnal tertentu, misalnya Elsevier Ltd menawarkan layanan untuk
mengatasi kendala bahasa ini. Dengan membayar fee sejumlah tertentu, maka naskah kita
yang ditulis dalam bahasa Inggris vang tidak sempurna dapat diperbaiki sehingga sesuai
dengan standard gaya bahasa tulisan ilmiah.

D. Waktu Penerbitan

Naskah yang dikirim ke sebuah jurnal internasional direview oleh para pakar di
bidangnya. Pakar yang mereview satu naskah biasanya minimal dua orang. Bahkan jurnal
Education for Chemical Engineers menganjurkan bahwa penulis mengusulkan empat
orang untuk mereview naskahnya, dan hanya seorang reviewer berasal dari negara yang
sama dengan penulis. Jowrnal of Biobased Materials and Bioenergy terbitan American

Sefentific Publishers, menghendaki lima orang pe-review.
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Namun, usulan reviewer vang disampaikan oleh penulis belum tentu disetujui oleh
redaksi. Redaksi kadang-kadang menentukan pilihannya sendiri. Dan akhimya penulis
tidak tahu siapa yang mereview naskahnya. Di samping itu setiap jurnal mempunyai
kebijakannya sendiri. Misalnya ada jurnal yang menawarkan apakah seorang reviewer
identitasnya boleh diberitahukan kepada penulis.

Proses mereview biasanva mempunyai batas waktu, misalnya seorang reviewer
diharapkan selambat-lambatnya dalam 90 hari harus sudah menyelesaikan reviewnya.
Demikian pula si penulis, hasil review yang disampaikan kepadanya, bila itu suatu revisi,
harus di re-submit selambat-lambatnya 90 hari, Dari history naskah jurnal dapat dilibat,
seberapa lama sejak dikirim hingga naskab itu terbit. Berikut ini sebagai contoh:

Naskah dalam Chemosphiere — tahun 2011

Recieved ¢ 15 October 2010
Received in revised form : 26 January 2011
Accepred : 1 February 2011
Available online : 4 March 2011

Keseluruhan waktu yang diperlukan sekitar 5 (lima) bulan.

Dari contoh tersebut dapat dilihat bahwa lama tidaknya suatu naskah diterima oleh
suatu jurnal juga tergantung keaktifan dari penulis dalam merespons permintaan revisi dari

reviewer mau pun editor.

E. Kesesuaian Jurnal

Untuk setiap bidang ilmu terdapat banvak jurnal internasional yang dapat dipilih.
Dalam era online dewasa ini, jurnal-jurnal tersebut dapat dilihat di internet, misalnya di
www.elsevier.com/wps/findjournal_browse.cws_home

Berikut ini disajikan beberapa contoh jurnal dari website di atas

o Chemical Engineering Journal

o Chemical Engincering Research and Design
¢ Forensic Science International

o International Jowrnal of Law and Psychiatry
s Jowrnal of Colloid and Interface Science

o Journal of Crystal Growth

o Legal Medicine

o Powder Technology

o Weater Research



Bacalah Aims and Scope sebuah jumal untuk mengetahui seberapa luas
cakupannya, artinya seberapa banyak topik vang dapat disajikan atau diterima oleh Jurnal
tersebut.

Deseription dari jurnal internasional Desalination menunjukkan beberapa topik yang dapat
diterimanya, yaitu yang terkait dengan perkembangan baru dalam bidang desalinasi dan
pemurnian air laut:

» penelitian teoritis maupun terapan

» perkembangan teknologi dan industri

» pengalaman dar operator mau pun pengguna

s jenis-jenis teknologi desalinasi dan pemumian air

 penclitian tentang pemodelan, konsumsi energi dan energl terbarukan
« masalah kerak dan penanganannya

« analisa teknik, analisa ekonomi tentang desalinasi, dan lain-lain

F. Tahapan penulisan

Bagian sebelumnya dari naskah ini mengenalkan hal-hal penting yang secara
umum harus diketahui. Dalam sub bab ini dan seterusnya, marilah kita cermati secara rinci
apa saja yang perlu kita perbatikan dan kerjakan untuk menulis di sebuah jurnal
internasional. Untuk keperluan ini, diambil paket dari dua buah jurnal internasional,
mewakili ilmu sosial dan sains. Dalam paket-paket itu, yaitn Author fnformation Pack,

disajikan rincian berikut ini :

1. Deseription — menjelaskan tentang visi, misi dan tujuan jurnal
a. Topik apa yang dapat dipertimbangkan untuk dimuat
b. Jenis naskah, misalnya hasil penelitian atau pemikirankajian
¢. Seberapa panjang naskah vang dikehendaki

d, Mekanisme proses pengiriman naskah hingga diterbitkan, dan lain-lain.

2. Audience - siapa saja pembacanya
Sebagai contoh, International Journal of Law, Crime and Justice menulis bahwa
pembacanya adalah: para proféssional atau mahasiswa pascasarjana bidang
“eriminal justice”, hukum, psikologi, sosiologi dan ilmu pelitik. Sementara itu
jumnal Desalination pembacanya adalah:  sarjana teknik kimia, sarjana teknik
mesin, sarjana kimia murni, pakar keairan, ilmuwan material, industri alat-alat
desalinasi, dan ahli pengolahan air.



3. Impact Factor
Impact factor menunjukkan seberapa sering isi jurnal dikutip atau dipakai sebagai
referensi. Impact factor adalah angka, misalnya 1,215, dan angka ini dapat berubah
setiap tahun sesuai dengan frekuensi atau banyaknya kalangan yang merujuk isi

jurnal tersebut.

4. Abstracting and Indexing
Siapa saja atau lembaga mana saja yang mencatat topik-topik yang dimuat dalam
sebuah, Sebagai contoh, naskah-naskah dalam jurnal Desalination, pada tahun
2011, dicatat oleh sebanyak 16 lembaga berikut :

Agqualine {Infoline)

Aquatic Sciences & Fisheries Abstracts
Chemical Abstracis

Chemical Engineering Abstracts
Current Contents

Dokumentation Wasser

Engineering Index

Environmental Abstracts
Environmental Periodivals Bibliography
Health and Safety Science Absiracts
ISMEC Bulletin

Oceanic Abstracts

Pollution Abstracts

Science Citation Index

SCopus

Selected Water Resowrces Abstract

& @ @& ® @ & ®& @ & ® & & & § & @

Dapatlah dipahami bahwa semakin banyak lembaga yang meng-abstrak dan meng-
indeks, kemungkinan besar semakin berkualitas jurnal yang bersanghkutan.

5. Editorial Board — Dewan Redaksi
Dewan Redaksi umumnya terbagi atas seorang Editor-in-Chigf, beberapa Co
Editors, dan banyak anggota redaksi atau editorial board members.
Jurnal Desalination, pada tahun 2011 mempunyai 53 orang anggota dewan redaksi
vang berdomisili di 22 negara di seluruh dunia. Di antara mereka, enam dari Saudi
Arabia dan lima dari Iseacl. Hal ini dapat mencerminkan bahwa masalah desalinasi

air laut memang menjadi topik penelitian yang diminati di kedua negara tersebut.



6.

Guide for Authors - Petunjuk Bagi Penulis

Salah satu penerbit jumal, yaitu Elsevier Ltd mempunyai petunjuk yang sangat
rinci, yaitu mulai dari:

a. Sebelum Mulai Menulis - Before You Begin

b. Menulis Naskah — Preparation

c. Setelah Naskah Dinyatakan Diterima - Affer Acceptance

d. Pertanyaan-pertanyaan Lain dari Penulis — Author Inguiries

Ad a. Sebelum Mulai Menulis

Ada banyak hal yang harus diperhatikan bahkan sebelum mulai menulis. Jumal

pada umumnya menganjurkan agar calon penulis memperhatikan hal-hal berikut ini.

1)

2)

3)

4)

5)

Etika dalam penerbitan

Aturan-aturan etika dalam publikasi, terutama publikasi dalam jumnal,

Konflik Kepentingan

Apakah ada kemungkinan terjadi konflik kepentingan, yang menyangkut finansial,
personal atau hubungan lain, apabila naskah dimuat 7

Pernyataan pengiriman naskah

Pernyataan dari penulis bahwa naskah belum pernah diterbitkan dalam jurmal mana
pun, dan nanti setelah terbit juga tidak akan diterbitkan di jurnal lain. Pernyataan
bahwa kehendak untuk memasukkan/menerbitkan naskah sudah disetujui oleh
semua penulis, mulai dari penulis pertama, penulis kedua, dan seterusnya.
Perubahan kepengarangan

Perfu dipahami bagaimana aturan atau mekanismenya apabila penulis mau
ditambah, diganti, diubah urutannya dan sebagainya.

Hak Cipta

Setelah naskah disetujui oleh redaksi untuk diterbitkan, maka penulis harus
membuat pernyataan: Jowrnal Publishing Agreement, atan Copyright Transfer,
atay dalam sebutan lain. Isi dari pernyataan itu perlu dicermati benar-benar,
karena menyvangkut hak cipta. Sebagai misal, setelah naskah diterbitkan bolehkah
si penulis menggandakannya untuk diedarkan di institusinya. Apakah gambar,
photo, grafik, table boleh dicopy oleh penulis untuk dimasukkan dalam buku ajar
yang hendak ditulisnya 7



6) Hak kepengarangan penulis

7

§)

%)

Sejalan dengan Hak Cipta vang diuraikan sebelumnya, Hak kepengarangan penulis
mengatur apa saja yang menjadi hak si penulis terhadap naskah yang sudah
diterbitkan.

Peranan penyandang dana

Adakah keterlibatan penyandang dana untuk naskah vang akan diterbitkan?
Penvandang dana mungkin terlibat pada waktu penelitian, penulisan laporan,
penulisan naskah, keputusan untuk mengirimkan naskah ke jurnal tenentu, dan
sebagainya. Jika ada maka perlu disampaikan (dalam hal ini untuk mengantisipasi
konflik kepentingan yang dapat terjadi di masa yang akan datang).

Kebijakan dan persetujuan penyandang dana

Kebijakan dan perselujuan semacam ini terkait dengan kemungkinan
pengarsipan/penyimpanan  naskah vang diterbitkan oleh penerbit. Biasanya
penerbit menganjurkan agar penulis memahami kebijakan dari penerbit.

Open access

Jurnal menanyakan apakah penulis menghendaki naskahnya bersifat open access,
yaitu dapat dibaca dan di download dengan bebas, Untuk keperluan ini ada fee
vang harus dibayar oleh penulis. Di sinilah peranan kebijakan dan persetujuan
penyandang dana (lihat sebelumnya, no. 8) diperlukan, Misalnya, bahwa fee akan
dibavar oleh penvandang dana, bukan oleh penulis.

10) Bahasa dan layanan bahasa

Jurnal menganjurkan agar naskah ditulis dalam bahasa Inggris yang baik, boleh
British atan American siyle, asal tidak dicampur-adukkan, Penulis potensial yang
terkendala bahasa dapat memanfastkan layanan bahasa. Dengan membayar
sejumlah fee, naskah dalam bahasa Inggris yang masih “acak-acakan™ dapat
diperbaiki hingga memenuhi standar, Untuk beberapa bahasa tertentu bahkan
layanan bahasa dapat menerjemahkan seluruh naskah ke dalam bahasa Inggns.

11} Pengiriman

Pengiriman naskah dan semua komunikasi dengan redaksi sebaiknya berlangsung
lewat email. Untuk jumnal tertentu. penulis perlu mendaftar untuk memperoleh

username dan password.



12) Hal-hal lain

Ad b.

Pada waktu menulis naskah perlu diperhatikan banyak hal juga, seperti diuraikan

Hal-hal lain yang dimaksud di sini umpamanya aturan penulisan rujukan yang
dimuat oleh jurnal. Juga anjuran untuk membaca buku-buku tertentu terkait tata

bahasa, paya bahasa dan lain-lain.

Menulis Naskah

berikut ini.

1

2)

Jenis software yang digunakan

Biasanya jenis wordprocessor yang dipergunakan telah ditentukan oleh jurnal. Hal
ini agar tercapai keseragaman sehingga tidak menyulitkan redaksi, yang mungkin
saja menerima puluhan naskeh sctiap saat. Penerbit Elsevier menganjurkan agar
naskah ditulis dan disimpan dalam format aslinya, misalnya Microsoft Word” atau
LaTex, walau pun selanjutnya setelah di tangan redaksi file itu diubah ke pdf

Kerangka naskah

Hendaknya penulis benar-benar mengikuti struktur naskah yang diminta oleh

redaksi, Umpamanya dalam bentuk:

a) Introduction

b) Marterial and Methods
e) Theory/ Calculalion
d) Results

e) Discussion

f) Conclusions

@) Appendices

Dan selanjutnya ada subsections, misal :
1. fniroduction

LL

1.2,

Narmun, ada pula struktur yang agak longgar, Struktur berikut ini, yang diambil dari
International Jowrnal of Law, Crime and Justice vol. 39 tahun 2011, adalah contoh

vang longgar tersebut,

Tudul : Possession of knife and private defence: Dilemmas in the pursuit of personal

security in England and Wales

1-d
1

dan seterusnyd.



Struktur

Abstract
1. Imtroduction
2. Background
3. Why carry a weapon ?
4. Necessity, private defence and the idea of police
5. The “uneasy synergy” in England and Wales
6. Pursuing personal security ?
7.  References
3) Informasi penting pada halaman judul
Judul naskah biasanya diikuti dengan nama pengarang dan afiliasinya, siapa
corresponding author, dan di mana alamatnya, Hendaknya semuanya itu ditulis
dengan jelas dan tanpa salah ketik. Juga setiap ada perubahan, misal perubahan
institusi, perubahan susunan penulis dan sebagainya, harus segera diberitahukan
oleh comresponding author kepada redaksi.
Selanjutnya perlu betul-betul dipahami apa yang dikehendaki oleh redaksi jurnal
berkaitan dengan: Abstract, Keywords, Abbreviations, Acknowledgments, dan
sebagainya. Misalnya, abstract maksimal terdi berapa ratus kata, Kata kunci
berapa kata, Singkatan mengikuti aturan yang mana, Ucapan Terimakasih apakah
merupakan keharusan atau tidak, dan seterusnya.
Masih banyak hal lain yang perlu mendapat perhatian dari penulis naskah yang
sebaiknya dicermati langsung dari jurnal yang dituju karena sering bersifat khusus
untuk setiap jurnal. Dapatlah dituliskan di sini item-item tersebut untuk kemudian
dicari keterangan lengkapnya dalam jurnal.
o Cara menuliskan rumus matematika,
o Cara menulis fooinotes.
« Cara membuat tabel, grafik, dan artwork lain, lebih-lebih kalau berwama.
e (Cara menulis sitasi dan membuat referensi.
e (Cara memasukkan data vang berupa video ke dalam naskah.

¢ Cara menambahkan data tambahan (supplementary data).

Ad e, Setelah naskah dinyatakan diterima
Kegembiraan besar dirasakan oleh penulis naskah ketika mendapat email yang
menvatakan bahwa naskahnya diterima,
Dear Dr,




Ad d.

Further to the submission of vour manuscript, I am pleased to advise that it is now
accepted for publication in :
Maskah yang diterima skan mendapat kode, misalnya ECE-012, dan selanjutnya
mendapat Digital Object [dentifier (DOI), misalnya doi: 10.1016/.physlet
b.2010.09.059. DOI ini tidak akan berubah sehingga dapat digunakan untuk acuan,

terutama bila naskah masih bersifat Articles in press, yaitu sebelum memperoleh

status penuh secara bibliografis lengkap dengan nomor halaman dalam jumal dan
seterusnya.

Selang beberapa hari atau minggy, penulis akan menerima satu set page proofs dari
naskahnya dalam bentuk pdf. Ini harus segera dibaca dan dikoreksi bila terdapat
kesalahan., Namun, koreksi di sini dimaksudkan koreksi cetakan, bukan koreksi isi
naskah. Bila tidak ada tanggapan dari penulis, maka dianggap page progfs ini sudah
benar, dan akan diterbitkan persis seperti apa adanya,

Proofreading is solely your responsibility

Setelah proses proofreading selesal, maka kepada penulis akan dikirimkan naskah
dalam bentuk pdf yang dapat dicetak. Juga akan dikirimkan order form bila ingin

memesan offprints atau jurnal selengkapnya (tentu dengan fee extra).

Pertanyaan-pertanyaan lain dari penulis

Dalam era anline ini segala sesuatu yang belum jelas tentang penulisan naskah dan
pengirimannya kepada editor dapat dican jawabannya dari weh page jumnal yang
bersangkutan. Kemudian setelah naskah dinyatakan diterima oleh redaksi, maka
penulis akan berurusan dengan penerbit. Urusan ini pun dapat dilaksanakan secara

online juga, vaitu lewat web page penerbit,

G. Penutup

Menulis adalah salah satu sspek penting dari kegiatan ilmiah. Adalah suatu
kebanggaan apabila seseorang dapat menulis di jurnal internasional. Dapatlah
dikatakan bahwa dengan menulis di jumnal internasional, seseorang menjadi bagian
dari kelompok pakar kalangan internasional, TOR ini diuraikan banyak hal yang
berkaitan dengan kegiatan menulis di jurnal intemasional. Hal-hal tersebui
seyogyanya dicermati dan kemudian ada yang perlu secara konsisten dilaksanakan,

karena kemampuan menulis di jumal intenasional dapat dilatih untuk ditingkatkan,
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TOR
INSENTIF PUBLIKASI ARTIKEL
PASCASARJANA UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKRATA
TAHUN 2014

A. Latar Belakang

Hasil penelitian para dosen pada umunya berhenti saat laporan akhir dibuat. Hasil
penelitian menjadi rujukan terbatas yang tersimpan di perpustakaan. Padahal, hasil
penelitian akan banyak bermanfaat apabila dipublikasikan secara luas sehingga
memungkinkan pihak yang memerlukannya dapat mengasesnya dengan mudah. Salah
satu usaha untuk mempublikasikan hasil penelitian tersebut adalah pengubahan hasil
penelitian menjadi artikel yang siap dipublikasikan lewat jurnal, baik jurnal nasional
terakreditasi mavpun jurnal internasional. Dalam rangka mendorong para peneliti untuk
mempubilikasikan hasil penelitiannnya melalui jurnal, Pascasarjana UNY memberikan
insentif bagi para dosen pascasarjena yang berhasil menerbitkan hasil penelitiannya

dalam jurnal ilmiah nasional terakreditasi dan jurnal berkala flmiah internasional.

B. Tujuan

Program pemberian bantuan publikasi ilmiah ini bertujuan untuk mendorong dan
meningkatkan minat para dosen yang telah menyelesaikan penelitian yang bermutu
untuk mempublikasikan hasil penelitiannya dalam jumal ilmiah nasional terakreditasi
dan jurnal berkala ilmiah bertaraf internasional.

C. Penerima Insentif

Program ini diperuntukan bagi para dosen pascasarjana UNY, khususnya dosen fiome
base yang ada di program studi. Para dosen tersebut akan dapat mengusulkan bantuan
apabila artikel hasil penelitiannya dimuat dalam jurnal ilmiah nasional terakreditasi dan
jurnal berkala ilmiah bertaraf internasional dalam kurun wakta 2013 dan 2014.



D. Persyaratan Penerima Bantuan
Pemberian bantuan untuk artikel vang dimuat di jurnal nasional terakreditasi dan jurnal

berkala ilmiah internasional apabila memenuhi syarat-syarat berikut ini.

| Insentif diberikan kepada dosen yang artikelnya telah diterbitkan dalam jumal ilmish
nasional terakreditasi dan jumal berkala ilmish bertaraf internasional {bukan
prosiding) dalam 2 tahun terakhir (tahun 2013 dan 2014).

2. Insentif juga diberikan kepada dosen yang artikelnya telah mendapat kepastian untuk
diterbitkan di suatu juenal dengan menunjukkan bukti pemuatan dari redaksi jurnal.

3. Untuk artikel yang dimuat dalam jurnal internasional, artikel ilmiah ditulis dalam
salah satu bahasa resmi dalam forum PBB:Inggris, Perancis, Spanyol, Cina, Rusia,
dan Arab.

4. Apabila artikel dimuat dalam e-jurnal berkala ilmiab internasional, alamat e-fournal
dapat dilacak dan diakses,

5, Artikel ilmiah termaksud merupakan hasil penelitian yang dibiayai oleh pemerintah
indonesia, dan bukan bogian tesis atau disertasi yang diajukan di perguruan tinggi
luar negeri.

6. Artikel vang diusulkan belum pernah mendapat insentif dari universitas atau DIKTI.

7. Pengusul vang diperbolehkan mengikuti program ini adalah dosen home base
program studi atau dosen Pascasarjana UNY.

7. Pengusul adalah penulis pertama. Jumlah penulis dalam artikel ilmiah tersebut
maksimal 3 orang.

8. Nama institusi Indonesia harus dicantumian dalam terbitan

9. Pengusul diperbolehkan mengusulkan lebih dari satu artikel. Usulan lebih dari satu
supayadijilid terpisah.

11. Pengusul hanya diperbolehkan menerima dua Kali insentif dalam satu tahun,

12. Pengusul harus mengisi format Usulan Insentif Penerbitan Artikel 1imiah.

E. Jumlah Insentif
Insentif penerbitan artikel ilmiah di dalam jurnal terbagi atas dua golongan, yaitu
penerbitan di jurnal nasional terakreditasi dan jumal berkala ilmiah bertaraf
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internasional, Untuk artikel yang dimuat di jurnal nasional terakreditasi diberikan
insentif sebesar Rp. 500.000.- dipotong pajak sesuai dengan ketentuan yang berlaku,
sedangkan artikel yang dimuat dalam  jurnal berkala ilmiah bertaraf internasional
diberikan maksimum sebesar Rp 2.000.000.- dipotong pajak sesuai ketentuan yang
berlaku.

F. Kriteria Penilaian
I, Untuk artikel yang dimuat dalam jurnal ilmiah nasional terakreditasi, jurnal tersebut
harus memiliki ISBN, terdafiar di dikti, dan dapat diakses lewat internet

L]

. Untuk artikel yang dimuat dalam jurnal berkala ilmiah internasional peringkat/mutu
berkala ilmiah yang menerbitkan artikel harus baik, yangditandai oleh impact facior
yang tinggi. Untuk artikel vang dimuat dalam E-jurnal berkala ilmiah internsional,
alamat e-journal dapat dilacak dan diakses.

3. Substansi artikel harus mencerminkan adanya kontribusi pada pengembangan iptek,
termasuk segi originalitas dan inovesi, serta bebas plagiarisme yangdilangkan
dalam surat pernyataan.

4. Artikel ilmiash yang diusulken harus selaras dengan bidang ilmu yang

ditekunipengusul.

G. Mekanisme Pemberian Bantuan

|. Usulan bantuan publikasi artikel (terlampir) diajukan kepada Asisten Direktur 1
(Asdir 1) Pasca-sarjana UNY dengan menyertakan fotokopi sampul jurnal, halaman
identitas dan daftar dewan redaksi seriagambaran umum berkala

2. Usulan vang telah disetujui oleh Asdir | selanjutnya akan diproses dibagian
keuangan.

3. Pemberian bantuan publikasi artikel berdasarkan jumlah artikel, bukan jumlah

penulis.

H. Jadwal
Usulan insentif penerbitan  artikel ilmish supaya disampaikan selambat-
lambamyatanggal 28 Oktober 2014,
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Lembuar Pengusulan
Insentif Artikel pada Jurnal Internasional

1. Identitas Jurnal Berkala IIrnmh {lempul artikel dlttrbllkan}

a) Nama Berkala

b) Cakupan Bidang llmu |]

¢) Alamat Redaksi

d) Penerbit :

&) TelbinThn d]terhltl»um

0} fmpact Factor Jurnal O —————

. Identitas pengusul (penulis pl...['tﬂrn{l:l

Iy e BRI i i e R R A R A

b) NIP -

c) Disiplin llmu ...

d) Program Studi :......

) E-mail :

3} Lampiran mntuh-fmpnm nml-.e! llmnh Hbll ch E fﬂtukupmya, Eﬂlﬂﬂjum}'ﬂ disampai-
kan pula fotokopi sampul berkala, halaman identitas dan dafiar dewanredaksi serta
pambaran umum berkaly, serta dafiar isi nomor yang memuat artikelterkait.

Mengetahui, Pengusul,

Asisten Direktur 1,

Mama lengkap MNama lengkap
NIP NIP



Lembar Pengusulan
Insentif Artikel pada Jurnal Nasional Terakreditasi

. Identitas Jurnal
a, Nama Jumal
b. Bidang Ilmu
¢. Alamat Redaksi
d. Penerbit TR AP F P A S P
e. Telbin/Thn diterbitkan & ....ooiiiii s
2. ldentitas pengusul (penulis pertama)
a. Mama lengkap
b. NIP
e Disiplin llmu & .o s
€. E-mail e ———
3. Lampiran contoh/reprint artikel ilmiah asli dan 2 fotokopinya. Sclanjutnya disam-
paikan pula fotokopi sampul berkala, halaman identitas dan daflar dewanredaksi
serta gambaran umum berkala, serta daftar isi nomor yang memuat artikelterkait.

Mengetahui, Pengusul,
Asisten Direktur 1,

MNama lengkap Mama lengkap
NIP NIP

i
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TOR
INSENTIF PENYUSUNAN PROPOSAL HIBAH PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKRATA
TAHUN 2014

A. Latar Belakang

Pepelitian Hibah Tim Pascasarjana  pada  hakikownve adalah  penelitian  untuk
mengembangkan mutu pendidikan pada program pascasarjana, Tujuan penelitian Hibah
Tim Pascasarjana adalah: (1) Menghasilkan terobosan baru dalam ilmu pengetahuan
dasar, teknologi, ilmu sosial dan budaya bagi masa depan; (2) Meningkatkan
kemampuan dan mutu pendidikan pascasarjana; dan (3) Meningkatkan mutu penelitian
di pascasarjana agar dapat sejajar dengan pascasarjand tingkat internasional. Untuk
mendorong para dosen pascasarjana menyusun proposal Hibah Pascasarjana,
Pascasarjana UNY memberikan insentif bagi para dosen pascasarjana yang berhasil
menyusun proposal penelitian Hibah Pascasarjana,

B. Tujuan
Program pemberian insentif penyusunan proposal Hibalr Pascasarjana bertujuan untuk
memacu  dan meningkatkan minat para dosen untul melakukan penelitian Hibah

Pascasarjana

C. Penerima Insentif

Program ini diperuntukan bagi para dosen pascasarjans UNY, khususnya dosen home
base yang ada di program studi. Insentif diberikan pada dosen yang terlibat dalam
penyusunan proposal dan namanya tercantum dalam proposal, Insentif diberikan dalam
bentuk paket untuk setiap proposal yang divsulkan ke Dikii.

D. Persyaratan Penerima Bantuan
1. Penerima bantuan adalah dosen pascasarjana, khususnya dosen home base program
studi Pascasarjana UNY yang telah mengirim proposal hibah ke DIKTI dengan

menunjukkan bukti pengiriman,
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2. Proposal yang dapat diusulkan bantuan adaleh proposal Hibah yang ditawarkan oleh
DIKTL

3, Penerima bantuan dapat mengusulkan bantuan proposal maksimal untuk dua
proposal penelitian hibah.

4. Satu proposal hanya dapat diusulkan bantuan satu kall.

Pemberian insentif penyusunan proposal penelition Hibah Pascasarjana apabila
proposal penelitiannya sudah disewjui oleh Kaprodi dan Direktur Pascasarjana
UNY.

E. Jumlah Insentif
Jumlah nominal insentif penvusunan proposal |enelitiin Hibah Pascesarjana
diberikan kepada dosen pengusul untuk setiap proposal maksimal Rp. 1.500.000,00
(Satu setengah juta Rupish).

F. Mekanisme Pemberian Bantuan

I. Usulan insentif penyusunan proposal Hibah Pascas:jana digjukan kepada Asisten
Direktur | (Asdir 1) Pasca-sarjana UMY dengan cara mengisi formulir (lembar
pengusulan) yang telah disediakan dan menyertakar fotokopi proposal yang sudah
disetujui oleh Dircktur PPs UNY

2. Usulan vang telah disetujui oleh Asdir 1 selanjuinya akan diproses dibagian
keuangan,

3, Pemberian insentif penyusunan proposal Hibah Puscasarjana berdasarkan jumlah
proposal, bukan jumlah anggota peneliti,

H. Jadwal
Usulan insentif penyusunan proposal Hibah Pascasarjana supaya disampaikan ke PPs
UNY selambat-lambatnya tanggal 28 Agustus 2014,
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Lembar Pengusulan
Insentif Penyusunan Proposal Hibah Pascasarjana

Penyusun proposal Hibah Pascasarjana berikut ini mengajukan insentif  penyusunan
proposal Hibah Pascasarjana kepada Direktur PPs UNY:

1. Judul Penelitian
2. Tempat Penelitian :......
3. ldentitas Ketua Peneliti
a, Nama
b. NIP
c. Prodi
4. Identitas Anggota Peneliti

a. Mama

¢} Prodi

Anggota 2

a) Nama

by NIP

¢} Prodi

dst

Yogyakarta, ............ 2014

Mengetahui,
Asisten Direktur 1, Kaprodi, Pengusul.
MNama lengkap MNama lenghkap NMama lengkap
NIP MNIP NIP
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TOR PENELITIAN PROGRAM PASCASARJANA UNIVERSITAS NEGERI
YOGYAKARTA SUMBER DANA DIPA
TAHUN ANGGARAN 2014

A. LATAR BELAKANG

Dalam rangka untuk menyelenggarakan salah satu Tri Darma Perguruan Tinggi,
maka penelition merupakan konsekuensi logis bagi suksesnya pelaksanaan fungsi
Perguruan Tinggi. Sebagai bagian dari unit perguruan tinggi menuju ke word class
wniversity, maka setiap unit organisiasi di Universitas Megeri Yogyakarta (UNY)
harus mampu menumbuhkambangkan academic armosphere di masing-masing unit
organisasi. Pascasarjana UNY sebagai bagian unit pelaksana Tri Darma Perguruan
Tinggi harus mampu meningkatkan peran dan fungsinya dalam upaya memiasilitasi
dan memberdavakan dosen untuk melakukan penelitian  inovatif  yang
mempertimbangkan kearifan dan potensi lokal.

Dalam tugas pokok vang diamanahkan kepada seorang staf edukatif perguruan
tinggi, kegiatan penelitian dosen merupakan kegiatan penyelidikan menurut metode
ilmiah vang sistematik untuk menemukan informasi ilmiah dan teknologi baru,
membuktikan kebenaran dan ketidakbenaran hipotesa, sehingga dapat dirumuskan
teori atau proses gejala alam dan‘atau sosial. Hal ini memperjelas bahwa
melaksanakan penelitian merupakan bagian dari jati diri seorang dosen.

Dalam rangka mendukung kegiatan penelitian dosen, Pascasarjana UNY telah
merancang program kegiatan penelitian melalui dana DIPA Tahun Anggaran 2014,
Program kegiatan penelitian ini diharapkan mampu menjadi sarana akademik dosen
dalam upaya pengembangan kompetensi bidang ilmu dan riset di Pascasarjana UNY,
sesuai dengan potensi sumber daya manusia (SDM) dan fasilitas penelitian dan

pengembangan yang ada.

B. TUJUAN
Dengan adanya program penelitian DIPA Pascasarjana UNY Tahun Anggaran 2014,
maka tujuan vang akan dicapai adalah :
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Menciptakan atmosfir akademik vang kondusif bagi kegiatan penelitian di
Pascasarjana UNY melaui road map penelitian yang terintegrasi sesuai
dengan bidang ilmu (klaster) di masing-masing Prodi.

Meningkatkan kuantitas dan kualitas penelitian yang inovatif dan aplikatif
beserta luarannya vang terdiseminasi dengan baik, berupa publikasi ilmiah
dalam jumal ilmiah internasional atau nasional terakreditasi, memperkaya
bukwhahan ajar sesuai mata kuliah serta memberikan manfaat nyata dan
menyelesaikan masalah bagi masyarakat umumnya dan khususnya masyarakat
pendidikan.

Meningkatkan interaksi antara dosen dan mahasiswa dengan melibatkan
secara langsung mahasiswa dalam program penelitian Pascasarjana, sehingga
dapat meningkatkan ilmu dan kemampuan mahasiswa dalam melakukan

penelitian dan menjadi inspirasi tesisi/disertasi atau tulisan ilmiah lain.

C. DASAR HUKUM DAN ACUAN

Setiap kegiatan dalam Perguruan Tinggi memerlukan pijakan dasar hukum agar

kegiatan tersebut dapat berjalan sesuai dengan tujuannya. Adapun dasar hukum dan
acuan Pelaksanaan Penelitian Dana DIPA Pascasarjana UNY adalah:

L ]

Undang-undang Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional;

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2007 tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang MNasional;

Undang-Undang MNegara Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2002 tentang
Sistem Masional Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan Iptek Pasal 18
dan Pasal 21;

Instruksi Presiden MNomor 4 Tahun 2003 tentang Pengkoordinasian
Perumusan dan Pelaksanaan Kebijakan Strategis Pembangunan Nasional
IPTEKS;

Visi dan Rencana Strategis Pascasarjana UNY, vaitu tahun pada tahun 20235
menjadi Program Pascasarjana Kependidikan yang Unggul dalam Pendidikan
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dan Penelitian di Asia Tenggara, sesuai dengan Nilai-Nilai Ketagwaan,
Kemandirian, dan Kecendekiaan;

«  Rencana Induk Penelitian (RIP) UNY tahun 2014;

Buku-buku panduan penelitian Direktorat Penelitian dan Pengabdian kepada
Masvarakat (Dit.Litabmas), DIKTL

D. LUARAN PENELITIAN
Sesuai dengan tujuan Penelitian Pascasarjana UNY, maka Program Penelitian
DIPA Pascasarjana UNY Tahun Anggaran 2014 diharapkan memiliki luaran berupa :
|. Laporan penelitian {(wajib}, dan
2. Artikel ilmiah (wajib) untuk jurnal berskala nasional atau jurnal intermasional,
selain itu diharapkan juga luaran, antara lain berupa:
« Materi bahan ajar sesuai kompetensi/mata kuliah;
s Buku ajar berbasis riset, atau
 Metode/model

E. TEMA PENELITIAN

Penelitian yang ditawarkan ada dua, yaitu penelitian institusional dan penelitian
kompetisi. Penelitian institusional diarahkan pada pengembangan program studi dan atau
PPs UNY dalam rangka akreditasi dan peningkatan mutu program studi. Penelitian
kompetisi diarahkan untuk meningkatkan kompetensi masing-masing dosen dan sesuai
dengan klaster penelitian yang telah ditetapkan oleh masing-masing Prodi. Penelitian
terschut bisa bersifat terapan dan pengembangan ilmu sesuai Prodi terkait dengan
mempertimbangkan keterbaharuzan dan inovatif serta dapat diaplikasikan dalam dunia
pendidikan nyata melalui program selanjutnya yaitu pengabdian kepada masyarakal.
Untuk kedua jenis penelitia tersebut disediakan dana untuk 29 judul penelitian,
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F. USULAN PENELITIAN
Proposal penelitian DIPA Pascasarjana UNY yang diajukan dengan ketentuan
sebagai berikut:
1. Persvaratan Administratif:

o

Peneliti adalah dosen pengelola PPs UNY dan dosen tetap (home base) pada
Pascasarjana UNY.

Penelitian yang dilakukan secara tim, melibatkan 2 s.d 3 orang dosen
sebagai anggota tim (tidak termasuk ketua).

Tema penelitian relevan/sesuai dengan RIP UNY Tahun 2014.

Setiap dosen berhak mengajukan satu judul penelitian dengan dana maksimal
Rp 20.000.000,00.

Penelitian bukan merupakan bagian dari tesis/disertasi mahasiswa dan
merupakan murni  penelitian original (bukan plagirisme) serta tidak
sedang/telah didanai oleh sumber lain, yang dilengkapi dengan Surat
Pernvataan bermaterai (Surat Pernyataan terlampir)

Setiap penelitian harus melibatkan minimal | mabasiswa.

Pelaksanaan penelitian harus didokumentasikan dalam logbook lengkap
dengan tanggal kegiatan dan hasilnya

Penelitian yang dihentikan sebelum masanya akibat kelalaian peneliti,
mendapat sanksi tidak diperkenankan mengajukan usul penelitian pada tahun
berikutnya.

2. Tata cara usul penelitian

Usulan penelitian sebanyak 3 (tiga) eksemplar dikumpulkan ke Koordinator

Penjaminan Mutu dan Evalusi Diri Pascasarjana UNY, dengan ketentuan:

a.
b.

™o B 0

Usulan diketik dengan huruf Times New Roman Font 12, spasi 1,5.

Ukuran kertas A4

Dijilid SC (Soft Cover / tanpa lakban) dengan warna cover Abu-abu.

Sisi cover kanan atas ditulis bidang ilmu dan Program studi.

Judul penelitian di tengah dan logo UNY dibawah judul penelitian.

Nama, gelar dan NIP serta anggota tim peneliti mahasiswa (nama dan NIM),
tercantum dibawah logo UNY. Contoh cover terlampir.
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g2

Halaman pengesahan harus diketahui dan telah ditandatangani oleh Ketua

Prodi. Contoh halaman pengesahan dan identitas penelitian terlampir.

3, Sistematika Usul Penelitian

Isi proposal penelitian mengacu pada sistematika usul penelitian sebagai berikut:

a,

b.

Judul
Singkat dan jelas menggambarkan keglatan penelitian yang akan
dilaksanakan, dengan jumlah kata dalam judul maksimum sebanyak 20 kata.
Contoh format halaman judul terlampir.

Halaman pengesahan (format terlampir)
Halaman pengesahan harus sudah ditandatangani oleh Peneliti dan Ketua
Prodi.

¢. Halaman Identitas Penelitian, meliputi:

d.

1. Judul usul penelitian

2. Peneliti dosen

3. Masa penelitian (5 bulan: | Juni — 31 Oktober 2014}

4. Obyvek penelitian (jenis material/hal yang akan diteliti dan segi penelitian)
5. Lokasi penelitian

6. Luaran

7. Anggaran vang diusulkan

Ahbstrak usul penelitian (spasi 1,0 maksimum 200 kata, 1 halaman tersendiri}

e, Bab 1 {Pendahuluan, Rumusan Masalah, Tujuan Penelitian, Manfaat Penelitian)

Penelitian  dilakukan untuk  menjawab  keingintahuan  peneliti  guna
mengungkapkan suatu gejalatkonsep/dugaan atau menerapkannya untuk suatu
tujuan. Pendahuluan diursikan mengenai latar belakang atau permasalahan
yang ada (lengkapi proses identifikasi masalah penelitian), solusi yang sudah
pernah dilakukan (mungkin oleh peneliti lain) dan yang belum dilakukan.
Perlunya dikemukakan pula hal-hal yang mendorong atau argumentasi
pentingnya penelitian tersebut dilakukan.
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Perumusan diuraikan secara singkat dan jelas permasalahan yvang ingin diteliti
meliputi pendekatan dan konsep untuk solusi pemecahan masalah. Uraian
perumusan masalah dalam kalimat tanya.
Tujuan diuraikan secara singkat tujuan penelitian secara spesifik dan terukur,
Usul penelitian harus diuraikan manfast dan kontribusi hasil penelitian
terhadap pengembangan ilmu pengetahuan, teknologi dan seni, pemecahan
masalah pembangunan atau pengembangan institusi/ kelembagaan.

f. Bab Il (Tinjauan Pustaka)
Tinjauan pustaka diuraikan hasil-hasil penelitian terdahulu yang mendukung,
serta teori yang relevan sebagai dasar pentingnya dilakukan penelitian sesuai
masalah yang diajukan. Tinjauen pustaka sebaiknya mengacu pustaka primer
{asli), Disarankan untuk menggunakan pustaka terbaru (paling lama 10 tahun
dari tahun pengusulan proposal). Pustaka-pustaka yang disitasi dalam tinjauan
pustaka harus tercantum dalam daftar pustaka, demikian pula sebaliknya.

g. Bab Il {Metode Penelitian)
Metode vang digunaken diuraikan secara lengkap dan sistematis dalam rencana
penelitian. Uraian metode penelitian meliputi (1) waktu dan lokasi penelitian,
{2} materi penelitian, (3) rancangan penelitian, (4) variabel yang diamati, (3)
cara pengambilan sampel, data dan instrumen yang akan digunakan, (6)
analisis data. Bagi penelitian dengan metode kualitatif, dapat dijelaskan pula
pendekatan yang digunakan, proses pengumpulan dan analisis data, proses
penafsiran serta penyimpulan hasil penelitian.

h. Bab 1V {Jadwal Penelitian)
Jadwal dicantumkan jadwal kegiatan penelitian meliputi  persiapan,
pelaksanaan dan penyusunan laporan penelitian serta rencana publikasi,
disusun dalam bentuk bar-chare. Jadwal penelitian dibuat secara rinci meliputi
alokasi waktu (dalam minggu atau bulan) pada tiap tahap kegiatan sesuai
dengan rencana, Perlu diperhatikan bahwa lama penelitian hanya 3 bulan.
Uraikan pula road map penelitian jika penelitian memiliki keterkaitan dengan

penelitian sebelum maupun setelahnya, sehingga jelas penelitian merupakan
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bagian penelitian vang terintegrasi dan berkesinambungan dari pengembangan
core keilmuan Prodi.

i. Bab V (Rencana biayahonorarium)
Uraikan rincian rencana biaya yang mengacu pada kegiatan penelitian maupun
metode penelitian vang akan dilaksanakan, cantumkan jumlah satuan dan harga

satuan, Rincian biaya penelitian terlampir.

m. Dafiar Pustaka
Semua pustaka yang disitasi (dikutip) dalam teks usul penelitian  harus
tercantum dalam daftar pustaka dan ditulis nama penulis, tahun terbit, judul
artikel, nama jurnal atau nama penerbit dan kota penerbitan. Susunan nama-
nama penulis pustaka vang disitasi, mengikuti huruf abjad dan ditulis satu spasi
dengan menggunakan format APA.
Contoh:
Jurnal

Shafiei M., Goodarzi, M., (2009). Determining Mational Coaches Selection
Criteria in Swimming, Diving, and Water Polo by Coaches
Viewpoints, World Journal of Sport Science, Vol 2. No 4, hal 241-
247,

Prosiding

Dimyati. (2012). Keteladanan Dosen dan Integrasi Nilai-nilai Moral dalam
Pembelajaran  Psikologi  Olahraga untuk  Membentuk  Karakier
Kepatuhan dan Kejujuran Mahasiswa. Prosiding Seminar Nasional
Cakrawala Pembelafaran Pembelgjaran Berkualitas di Indonesia,
Direktorat Pendidik dan Tenaga Kependidikan Direktoral Jenderal
Pendidikan Tinggi Kementerian Pendidiken dan Kebudayaan Hotel
Menara Panin Sula Jakarta, 25-27 September 2012, him.176-192

Buku

Taylor, J., & Wilson, G. (2005). Applying sport psychology: Four perspectives.
Champaign, IL: Human Kinetics,

Internet

Hakkarainen, P. (2011). Promoting meaningful leaming through video production-
supparted PBL. The interdisciplinary Journal of Problem-Based Learning,
5(1) (Spring 2011}, 34-533,
ﬁ{:n-.-".-’dm-x_ﬂb_ggr:{ﬁm edicgiviewconiens. coi?article=121 Tdcontext.
Diakses 10 Februari 2012,
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o. Lampiran
I. Lampiran Halaman judul
2. Lampiran Halaman Pengesahan
3. Lampiran Halaman ldentitas dan Luaran
4. Lampiran CV
5.Lampiran Surat Pernyataan bermaterai bebas plagiarisme dan tidak
pernah/sedang didanai oleh sumber lainnya (format terlampir).
4. Penilaian Usul Penelitian
Penilaian proposal penelitian didasarkan pada kriteria scbagaimana
tercantum pada format penilaian. Proposal penelitian yang belum lolos seleksi
dapat diketahui alasan penolakannys sebagaimana tercantum pada tabel alasan
penolakan.

. METODE SELEKSI

Seleksi akan dilakukan melalui meknisme desk evaluationlpeer review dari
Tim yang ditunjuk oleh Direkiur Pascasarjana, Seleksi dilakukan untuk menilai
kelavakan penelitian, relevansi antara latar belakang, permasalahan, dan tujuan yang
ingin dicapai dalam penelitian termasuk kelayakan biaya.
Adapun prosedur dan waktu penyeleksian dijelaskan dalam diagram sebagaimana
tertera pada gambar 1, di bawah ini.
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Gambar 1
Skema kegiatan penelitian DIPA Pascasarjana UNY Tahun 2014

(ot )

Selaksl
Adminlstras]

Seleksi program
melalul pear review

l‘:"a.

‘ PROGRAM DIBIAYAT I
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H. WAKTU
Sebagaimana tahapan dalam kegiatan penelitian yang dijelaskan pada
Gambar | di atas, maka kegiatan penelitian ini melalui beberapa tahapan dengan
ketentuan waktu sebagaimana dijelaskan pada Tabel 1

Tabel 1
Jadual Kegiatan dan Waktu Pelaksanaan Penelitian
Dana DIPA Pascasarjana UNY Tahun Anggaran 2014

Kegiatan Wakiu
Publikasi Pedoman 20 Maret — 10 April 2014
Pengajuan proposal 7 April = 17 April 2014
Seleksi peer reviev 21 April —5 Mei 2014
Pengumuman proposal diterima 12 Mei 2014
Seminar proposal ' 9 Juni 2014
Tanda tangan kontrak 9 Juni 2014
Pelaksanan penelitian 10 Juni = 31 Oktober 2014
Monev pelaksanaan penelitian 8 — 15 September 2014
Seminar hasil penelitian 17 Oktober 2014
Penyerahan laporan akhir 31 Oktober 2014

I. BIAYA
Penelitian ini didanai dari DIPA Pascasarjana UNY Tahun Anggaran 2014.
Anggaran biaya penelitian untuk setiap judul maksimal Rp 20.000.000,00.

J. LAPORAN AKHIR PENELITIAN
Adapun Laporan Akhir Penefitian DIPA Pascasarjana UNY Tahun Anggaran
2014 terdiri dari :

LEMBAR IDENTITAS DAN PENGESAHAN
RINGEKASAN ATAL SUMMARY
PRAKATA

DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

| PENDAHULUAN

1} TINJAUAN PUSTAKA

1] METODOLOGI

v HASIL DAN PEMBAHASAN

v KESIMPULAN DAN SARAN
DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN (Termasuk laporan keuangan, CV peneliti dan lain-lain}
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Lampiran 1 Format Judul Proposal Penelitian

TAS NEGERI ¥

“LITIAM

1. Ketua Pene

2. Anggota Peneliti d

3. Anggota Peneliti mahasi

UNIVERSI]
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Lampiran 2 Halaman Pengesahan

HALAMAN PENGESAHAN PROPOSAL PENELITIAN
DIPA PNBP PASCASARJANA UNY TAHUN ANGGARAN 2014

[. o Judul Penelitian

b. Jurusan b e

¢, Bidang llmwProdi B e e e e e L e s
2. Penelit :
#. Nama Lenpkap dan Gelar
b. Jenis Kelamin
c. Golongan/Pangkat/NiP e
d. Jabatan Fungsional i e A e s
e. Jabatan Struktural
T. Prodi
g. Alamat rumah/Telp/Fax/E-mail
4, Jumlah Anggota Peneliti
a. Anggota Dosen Hursseresness OTANE dOsEN
b. Angeota Mahasiswa ! verereens OTANE Mahasiswa
o LikasiPeppliiEn == 00000 iiiaisdissmsisees ety
6, Kerjasama dengan institusi lain bR
a. Mama Institusi T R B P EL P U § et s
EARmaE 7 e
¢. Telepon/Fax/ E-mail
7. Lama Penelitian : 5 (lima) bulan
£ Biaya vang diperlukan 3
a, DIPA PASCASRIANA UNY ol 1 {1 S
b. Sumber lain, sebutkan ... T
Jumlah i A r R
( N )
Yogyakarta, . ...orieers 12014
Mengetahui, Peneliti,
Ketua Prodi ........
P, st e e s g i 1 R
Menyetujui
Direktur Pascasarjana LUINY,
D o s A R B P SR P
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Lampiran 3. ldentitas Penelitian

IDENTITAS PENELITIAN
1. | Judul Penelitian : o ek A
2. | Peneliti 2 g SR
3, | Objek Penelitian -3 [ —
4, | Masa Penelitian : | 2 Juni = 31 Oktober 2014
5, | Lokasi Penelitian - [ o
6. | Luaran yang ditargetkan | : | Sehutkan Judu] artikel dan nama jurnal yang dituju
wajib)
Z. [Seb.:llkan bukwbahan/modul/diktat ajar (tambahan)
3. Sebutkan model/metode (tambahan)
4. Lmnny& T ErA T,
7. | Anggaran : | Bp ..
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Lampiran 4. Format CV

I IDENTITAS DIRI

BIODATA PENELITI

Mama Lengkap (dengan gelar)

)]
1.2 | Jabatan Fungsional
1.3 | NIP/No. Identitas Lainnya

1.4 | Tempat dan Tanggal Lahir

.5 Alamat Rumah

1.5 [ Nomor Telepon/Faks

1.7 Momor HP

1.8 Alamat Kantor

1.9 | Momor Telepon/Faks

1.10 | Alamat E-mail

.11 | Mata Kuligh yang diampu P
2.
3.
4,
5,
I1. RIWAYAT PENDIDIKAN
2.1, Program 5-1 -2 5-3
2.2 Wama PT
23, Bidang Nmu
2.4, Tahun Masuk
2.5, Tahun Lulus
2.6, Judul Sripsi/Tesis/Disertasi
2.7. Nama Pembimbing/Promotor
[1I. PENGALAMAN PENELITIAN
N Pendanaan
0 e .
Tahun Judul Penelitian Sumber Iml (juta
Rp)
I
2
3

a0




IV PENGALAMAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Pendanaan

Mo, | Tahun Judul Penelitian - Jmég;:w

1
2

V. PENGALAMAN PENULISAN ARTIKEL ILMIAH DALAM JURNAL

Mo, | Tahun | Judul Artikel Hmiakh Volume' Mama Jurnal |
Momor

|

2

V1. PENGALAMAN PENULISAN BUKU

Mo. | Tahun | Judul Buku Jumlah Penarbit
Halaman

VII PENGALAMAN PEROLEHAN HAKI

[ No. | Tahun | Judul/Tema HAKI Jenis Nomor F/ID |
L - |

VIII PENGALAMAN MERUMUSKAN KEBIJIAKAN PUBLIK/REKAYASA
SOSIAL LAINNYA

Mo, | Tahun | Judul/Tema/Jenis Rekayasa Sosial Tempat Penerbit

Lainnva yang Telah Diterapkan Penerapan

Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dan dapat
dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila di kemudian hari temyata dijumpai
ketidaksesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima risikonya.

Demikian biodata ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi salah satu

persyaratan pengajuan Penelitian DIPA Pascasarjana UNY Tahun Anggaran 2014.
Yogyakarta, .. 2014
Pengusul,

{(nama lengkap)

3l



Lampiran 5. Surat Pernyataan
SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama :

NIP / NIDN

Pangkat / Golongan

Jabatan Fungsional

Jurusan

Alamat :
Dengan ini menyatakan bahwa pmpusﬂ] penehtla.l'l saya dengan judul ...ccoiiivinens

}'amg dmsu]kun dnlarn skim P'E:'lelillan DIPA

Pascnsnrgnna LFH"I" tahun. anggamn 2014 bersifat original, bukan bagion dari
tesis/disertasi mahasiswa dan belum pernah dibiayai oleh lembaga / sumber dana
lain.
Saya juga menyatakan siap menyelesaikan penelitian sesuai dengan batas wakiu yang
telah ditetapkan oleh Pascasarjaba UNY dengan menyerahkan 3 (tiga) eksemplar Laporan
Akhir  Penelitian dan  Artikel Ilmiah  dengan  judul .
................................ dan 2 CD soft copy Laporan Penelitian dan
Artikel llmiah tersebut.
Bilamana di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian dengan pemnyataan ini, maka saya
bersedia dituntut dan diproses sesuai dengan ketentuan yang berlaku dan mengembalikan
seluruh biaya penelitian yang sudah diterima ke kas negara.
Demikian pernvataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan dengan sebenar-benarnya.

Yogyakarta, ...........r.0 2014
Mengetahui, Yang menyatakan
Direkiur Pascasarjana UNY,
Materai 6.000
Cap dan tanda tangan tanda tangan di atas materai
Prof. Dr. Zuhdan Kun Prasetyo. M.Ed. (Mama Lengkap)
NIP. 19550415 198502 1 001 NIP. ...
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Lampiran 6. Lampiran Rincian Anggaran Penelitian

RENCANA ANGGARAN PENELITIAN

MNama Ketua Peneliti

L
L

Jurusan

1. Honorarium tim peneliti

Tim peneliti | Jumlah | Minggw/ | Bulan | Jam/ Tariff Total
orang Bulan Kerja | Minggu | Jam (maks)
a, Peneliti |
b. Mahasiswa | |
SubTotal = Rp coveerinrennens
2. Honorariom pengumpulan data
Tim peneliti | Jumlah Hari Jam/ | Minggu Tarif Total
orang kerja hari Kerja | Jam (maks)
a. Peneliti
b. Mahasiswa
SubTotal = Rp ...coeec..s SiHe
3. Honorarium entry dan pengolahan data
Tim peneliti | Jumlah Hari Jam/ | Minggu Tariff Total
orang kerja hari Kerja | Jam (maks)
a. Peneliti
b. Mahasiswa
SubTotal = Rp cccovieviviirnns
4. Honorarium pembuatan laporan
Tim peneliti | Jumlah Hari kerja Jam/ Minggu Total
orang hari Kerja
a. Peneliti
b, Mahasiswa
SubTotal = Rp .ccovcviiiiiaiian
Total Biapa Penelitian = | RP  cecvecreecsrenanes

a3




FORMAT PENILAIAN
PROPOSAL PENELITIAN DIPA PASCASARJANA UNY TAHUN 2014

Program Studi B
Judul Penelitian R AN AR R NN o R SR
Tim Peneliti -
1. Nama Ketua Peneliti R A e bt e e i U KA e T
2. Anggora Dosen & e orang
3. Anggota Mahasiswa 1 wrverreresses s OFANG
Bidang Iimu/Konsentrasi N e do DR St LA
Lokasi Penelitian + Laboratorium/Studio/ Lapangan *)
Biaya yvang diusulkan - | T
BOBOT | SKOR | NILAI
KRITERIA INDIKATOR | il ol Py
1. Rumusan Judul
masalah, tujuan | Rumusan masalah a
dan manfaat Tujuan dan manfaat
penelitian
Kemutakhiran
2. Tinjauan Pustaka | Originalitas 20
Daftar pustaka
Kesasuaian dengan masalah
3. Metode
Panelitian dan tujuan/manfaat 20

Ketepatan rancangan metode |

Kemampuan untuk
menyelesaikan masalah

4. Relavard Kesesuaian dangan visi dan 25
misi ProdifPascasarjanalUNY
Kemampuan untuk mencapai
15
5. Luaran i
100
Keterangan:

- Setiap kriteria diberi Skor: 1, 2, 3, 5, 6, 7 (1 = Buruk; 2 = Sangat kurang; 3 = Kurang;
& = Cukup; & = Baik; 7 = Sangat baik); Passing grade = 500 tanpa skor 1.

- Rekomendasi; Diterima/Ditolak

- Alasan Penclakan: a, b, ¢, d, &, f, @ (58bUtkan.........cccoimnniinninesn e, )
=TT = T e L e AR R et Ry e S
Kota, tanggal bulan tahun
Penilai,
Mama jelas
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BUTIR-BUTIR ALASAN PENOLAKAN PROPOSAL PENELITIAN

KRITERIA INDIKATOR PENILAIAN | ALASAN PENOLAKAN
1. Rumusan Judul a. Judul kurang spesifik dan tidak
masalah, tujuan | Rumusan masalah sesuai dengan isl
dan manfaat Tujuan dan manfaat b. Perumusan masalah lemah,
penelitian kurang mengarah dan tidak
sesuai dengan latar belakang
¢. Tujuan dan manfaat tidak sesuai
dan searah dengan rumusan
atau target yang akan dicapai
2. Tinjauan Kemutakhiran d. Bahan kepustakaan kurang
Pustaka Originalitas menunjang penelitian, tidak
Daftar pustaka relevan, kurang mutakhir,
umumnya bukan acuan primer
(artikel berkala ilmiah})
e. Tidak original dan sudah jenuh
dengan penelitian sejenis
f. Pustaka tidak sesuai dengan
panalitian
3. Metode Kesesuaian dengan g. Metode tidak sesuai dengan
Penelitian masalah dan masalah dan tujuan yang akan
tujuan/manfaat dicapal
Ketepatan rancangan h. Metode penelitian yang dipakai
metode tidak/kurang stralegis dan tidak
tepat
4, Relevansi Kemampuan untuk i. Tidak termasuk prioritas untuk
menyelesaikan masalah menyelesaikan masalah
Kesasuaian dengan visi j. Tidak sesuai dengan capaian visi
dan misi fakultas dan misi
Prodi/Pascasarjana/UNY
5. Luaran Kemampuan untuk Luaran penelitian terindikasi tidak
mencapal luaran dapat dipenuhi oleh peneliti

Lain-lain (lingkari, bila ada)

1, Format tidak sesuai dengan yang ditentukan

2. Masalah sudah banyak diteliti atau kurang jelas

3. Sumber daya pendukung kurang menunjang
4. Ketua peneliti masih menjadi ketua pada penelitian lain
5. Lainnya, harap sebuthan ... i ;
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FORMULIR EVALUASI HASIL DAN PEMBAHASAN USUL

1, Prodi
3. Ketua Peneliti/Penyaji
4. Judul Penelitian

NO. | KRITERIA PENILAIAN BOBOT | SKOR NILAI

A | Tingkat kesesuaian dengan tujuan 20
dan sasaran penelitian, yaitu luaran
bersifat product crienfed yang
strategis®) (lingkan nomor yang
SEsUai)

1. Metode 5. Model

2. Cara 6. Teknologi

3. Teknik 7. Kebijakan

&4, Manual B.
Lainnya.......cccin :

m|

Tingkat realisasi kegiatan 40
dibandingkan dengan target yang
direncanakan *}

c Rencana kegiatan thn berikutnya 25
(proposal)**

D | Tingkat kelayakan pencapaian 15
tujuan dan sasaran penelitian,
ditinjau dari berbagai segi penunjang
{kualifikasi peneliti, alokasi waktu,
jadwal pelaksanaan, biaya,
kepustakaan, dan sarana lainnya)™

Total 100

* Dinilai dari laporan kemajuan penelitian
** Dinifai dari usulan tahun berikutnya

- Setiap kriteria diberi Skor: 1, 2, 3, 5, 6, 7 (1 = Buruk; 2 = Sangat kurang; 3 = Kurang; 5
= Cukup; 6 = Baik; 7 = Sangat baik), Passing grade = 500 tanpa skor 1

- Hasil pemeriksaan log book: Sangat baik/baik/kurang baik/buruk

- Hasil pemeriksaan luaran yang dijanjikan: Sangat baik/baik/kurang baik/buruk

- Rekomendasi: DiterimalDitolak

- Saran Perbalkan: ......c..oeeceiiiimannnng

Kota, tanggal bulan tahun
Tim Penilai,

Mama jelas
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TERM OF REFERENCE (TOR)
PENULISAN BUKU BAGI DOSEN
PASCASARJANA UNY

Disusun olah;
Tim Pascasarjana

Universitas Negeri Yogyakana

PROGRANM PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
2014

0
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TERM OF REFERENCE (TOR}
PENULISAN BUKU BAGI DOSEN PASCASARJANA

A. Latar Belakang

Sebagai unit dari Universitas Negeri Yogyakarta (UNY), Pascasarjana (PPs)
memiliki tanggung jawab untuk menumbuhkambangkan ecademic anmosphere  guna
mencapai visi, dan misi UNY. Salah satu upaya untuk menumbuhkambangkan academic
atmosphere dapat dilakukan melalui peningkatan peran dan fungsi PPs dalam wujud
memfasilitasi dan memberdavakan sumber daya manusia (SDM)/para dosen untuk
melakukan berbagai aktivitas vang mengarah pada peningkatan kualitas akademik. Kualitas
akademik para dosen salah satunya tercermin dari kemampuannya menuangkan ide dan
gngasan kedalam hal yang besifat konkret seperti penelitian yang inovatif serta penulisan
buku dengan mempertimbangkan kebutuhan kemajuan ilmu pengetahuan dan teknologi
{iptek) vang terus berkembang begit pesat dewasa ini.

Kemampuan adaptif terhadap perkembangan iptek akan menjadi program perioritas
PPs UNY dalam rangka meningkatkan kualitas SDM. Hanya melalui upaya-upaya yang
dilakukan secara terstruktur, program peningkatan kualitas SDM it dapat tercapai. Salah satu
bentuk program yang dilakukan yaitu melalui penulisan buku, Dalam konteks ini, buku yang
akan ditulis dapat bersumber dari hasil pemikiran atau hasil penelitian sebagai realisasi dari
pengalaman melaksanakan Tridarma Perguruan Tinggi. Penulisan buku ajar bagi PPs UNY
merupakan program perdana yvang akan dimulai pada tahun 2014. Meskipun program ini
merupakan program rintisan, tapi diharapkan dapat menghasilkan buku-buku yang berbobot
dan monumental. Harapan ini tidak berlebihan mengingat kandidat-kandidat yang akan diberi
peluang menulis adalah mereka para dosen yang telah memiliki gelar dan jabatan akademik
tertinggi vang berada di lingkungan di PPs UNY . Oleh karena itu, guna mewujudkan harapan
vang tinggi tersebut, akan didukung pula sistem seleksi yang akuntabel. Sekali lagi semoga
dengan cara ini selain dapat menghasilkan buku yang berbobot, secara khusus dapat berguna
bagi pengembangan bidang keahlian dosen dan tentunya berguna pula bagi mahasiswa PPs
UMY, Semoga,
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B. Tujuan

I

Secara umum program ini bertujuan untuk meningkatkan kualitas dan produktivitas
dosen PPs UNY.

2. Secara khusus program ini bertujuan untuk memberdayakan dosen PPs UNY lewat

penulisan buku ajar dan bukur referensi yang berguna bagi pengembangan iptek yang
sesuai dengan bidang keilmuan para dosen.

3. Memperkaya referensi bagi sivitas akademika PPs UNY serta masvarakat luas pada

LTy,

C. Peserta Program

Peserta program penulisan buku ini adalah seluruh dosen UNY yang mengajar di

Pascasarjana UNY.

D. Bentuk Kegiatan

Bentuk kegiotan berupa penulisan buku ajar dan buku referensi, baik yang diangkat dari

hasil penelitian, hasil pemikiran, maupun pengalaman melaksanakan Tridharma Perguruan

Tinggi.

E. Prosedur Kerja

Calon penulis mengajukan usulan/proposal penulisan buku sesuai rambu-rambu yang
diatur dalam TOR ini,

. Proposal akan diseleksi oleh Tim Reviewer dengan mempertimbangkan beberapa aspek,

yaitu: (a) kesesusian dengan bidang keilmuan, (b) ketersediaan dana, dan (c) skala

prioritas.

. Calon penulis yang proposalnya diterima/diberi dana stimulan  harus bersedia

menandatangani kontrak kerja dengan PPs UNY untuk menyelesaikan penulisan buku
dengan batas waktu paling lambat tujub bulan setelah penandatangan kontrak kerja,

. Pemberian dana stimulen dalam dua tahap. Tahap pertama, penulis akan mendapat 50%

dari anggaran yang disediakan dan sisanya akan dibayarkan setelah buku selesai ditulis.

. Buku dinvaiakan selesai apabila telah mendapatkan penilaian “baik™ serta dinyvatakan

lavak untuk didaftarkan ISBN oleh reviewer vang ditunjuk oleh PPs UNY.
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6. Untuk memperlancar kegiatan, proses penulisan akan dimonitor oleh tim pemantau yang
ditunjuk oleh PPs UNY.

F. Ketentuan Penulisan Buku

2

3

Buku vang ditulis berupa buku ajer dan buku referensi  Perguruan Tinggi, sesuai dengan

bidang keahlian atau rumpun keilmuan dosen/penulis Prodi masing-masing.

. Komposisi setiap bab dan subbab proporsional.
. Menggunakan bahasa Indonesia ragam baku (kecuali untuk istilah-istilah teknis substansi

terkait warna bidang ilmu Prodi).

. Jumlah halaman minimal 120 halaman termasuk daftar pustaka, dengan jome; Time New

Roman 12, diketik 1,5 spasi pada kertas berukuran kuarto dengan margin atas 4 cm, Kiri 4
cm, bawah 3 cm, dan kanan 3 cm.

. Penulisan buku harus mengikuti etika penulisan. Semua kutipan harus disertai sumbernya

dan semua sumber yang diacu harus dituliskan dalam daftar pustaka.

. Kriteria penilaian didasarkan atas kualitas isi; alur, keterbacaan, serta tata tulis {rambu-

rambu penilaian selengkapnya terlampir).
Buku vang ditulis bebas dari plagiasi, belum pernah diterbitkan atau dalam proses
diterbitkan (dibuktikan dengan sural peryataan).

. Usulan/Proposal, Pengusulan, dan Penilaiannya
. Usulan/Proposal berupa draff buku vang akan ditulis, berisi:

a. Identitas buku vang akan ditulis, calon penulis beserta bukti pengesahan oleh ketua
Prodi terkait.

b. Cutline buku, berupa rancangan isi buku

¢. Cuplikan/sampel buku yang akan ditulis {(minimal sepuluh halaman) (Format proposal
seperti terlihat pada Lampiran 1),

. Usulan/Proposal dibuat rangkap 3, dengan warna cover/sampul warma abu-abu.

. Format penilaian proposal penulisan buku seperi terlihat pada lampiran 2.

4. Usulan dikirimkan ke dikumpulkan ke Kantor Penjaminan Mutu dan Evalusi Diri PPs UNY

sesuai jadwal.
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;. Biaya dan Fasilitas yang Disediakan
|. Buku referensi akan diberi dana stimulan untuk 17 judul, setiap bukw/judul disediakan
dana stimulan Rp 10.000.000,00 (sepuluh juta rupiah).
2. Buku ajar (Diktat) akan diberi dana stimulan untuk 17 judul, setiap buku/ judul
disediadakan dana stimulan Rp 5.000.000,00 (lima juta rupiah).
2. Setiap buku yang dinyatakan selesai, akan diusahakan pengurusan ISBN. Biaya
pengurusan [SBN ditanggung PPs UNY.

I. Jadwal Kegiatan Program
1. Sosialisasi  : 10-18 April 2014
2. Pemasukan usulan/proposal : 25 April -3 Mei 2014
3. Seleksi Usulan/proposal : 7-10 Mei 2014
4, Pengumuman hasil seleksi : 14 Mei 2014
5. Penandatanganan kontrak : 21 Mei— 24 Mei 2014
6. Batas akhir pengumpulan buku : 14 November 2014
7. Pengurusan ISBN: 25 Novemver s.d 4 Desember 2014

H. Sanksi
|. Resiko atas pelanggaran etika penulisan dan plagiasi sepenubinya menjadi tanggun gjawab
penulis.
2, Apabila penulis tidak dapat menyelesaikan sesuai dengan batas wakiu yang ditentukan

dalam kontrak kerja, penulis harus mengembalikan dana yang telah diterima.
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Lampiran 1. Format Usulan/Proposal
a. Contoh Sampul Muka (Cover)

b. Sampul usulan dari kertas buffalo, warna abu-abu, dengan ukuran kertas Ad, Seperti
contoh berikut:

USULAN
PENULISAN BUKU BAGI DOSEN PASCASARJANA UNY

Judul Buku

Logo UNY

Oleh:
Mama, NIP Pengusul/Ketua Tim Pengusul

Prodi Pengusul
PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
TAHUN 2014
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b. Contoh Halaman Identitas dan Pengesyahan

1. Judul Buku

2. lenis Buku : Buku Ajar/Buku Referensi*)
3. Penulis/K.etua Tim penulis *)

a. Nama lengkap

b. NIP

¢, Jabatan Fungsional

d. Prodi :

3. Spesifikasi dan Keunggulan buku

b 147015 1 - T——— |} L
Mengetahui:
Prodi ,
Pengusul,
Mama lengkap Mama Lengkap
NIP NIP
Keterangan:,

*) Coret yang tidak sesuai

i)



¢. Contoh Ouiline ! Rancangan Isi

Bab

Pralesda ...

Bab I .

Outline!/Contents

MNama/Judul Bab

Referensi

Banyak

Halaman
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d. Contoh/Cuplikan Naskah Buku

BAB

it
................ ER RN LRI
= SE— trrsnasmrenena s .
B e e e R e L L e R e e -
Tk e P R T T PT PR R R o
T P P TR T T PP PP TP TR RO T R R R T TP PR TR
....... s
...............
cr AFEAEEIEEIFEIEAEEI EAIRIFRIEI REHRAHS
......

........................
1111111111 n R
................... + S
................... o fobobihie

& g :
.................. SRR
............................................
..........................
....... i T
................. I TR

Dst.
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e. Contoh Surat Pernyataan

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini saya:

Mama i —
NIP
dengan ini sava menvatakan bahwa buku ajar berjudul ... G YRR

saya tulis adalah benar-benar bebas dari bentuk plngmm belum pernah diterbitkan, dan tidak
sedang dalam proses penecbitan.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya.

YORVBKATEA, vososnsispimmssrisanisisissison
Yang menyatakan,

Mama (lengkap dengan gelar)
NIP
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Lampiran 2. Format Penilaion Proposal Penulisan Buku

Format Penilaian Proposal Penulisan Buku

Mo | Komponen Keterangan Bobot Skar Milai
1 | Judul s Rumusan judul 10
¢ Kesesuaian dengan bidang .
keahlian/matakuliah
2 | Alasan/manfaat * Kerasionalan 10
# Kemanfaatan bagi mahasiswa g
3 | Kuwalitaslsi/Tulisan s ¥edalaman Materd 15
« Kebenaran |si 15
& Keruntutan paparan/tulisan
5
4 | Penggunaan Bahasa | » Kebakuan Bahasa 5
dan Tata Tulis v Keterbacaan 10
» Tata Tulis
5
5 Referensi s Kemutakhiran 3
® Relevansi 10
Total 100
Keterangan
1. Penilaian menggunakan 5 (lima) katagori/level, seperti di bawah ini:
1:sangat kurang, 2:kurang, 3:cukup, 4:baik, 5:sangat baik
2. Nilai diperoleh dengan dengan mengalikan skor dengan bobot
3. Nilai akhir adalah jumlah dari 5 (lima) komponen
Yogyakarta, 2014
Tim Reviewer
L -
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TERMS OF REFERENCE (TOR)
PROGRAM RECHARGING (PR) BAGI DOSEN
PASCASARJANA UNY

Disusun olah:
Tim Pascasarjana

Universitas Negeri Yogyakarta

PROGRAM PASCASARJANA

UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
2014
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TERMS OF REFERENCE (TOR)
RECHARGING BAGI DOSEN PASCASARJANA UNY

A. Pendahuluan

Universitas MNegeri Yogvakarta (UNY) memiliki misi untuk menjadi
universitas berstandar internasional. Untuk menuju UNY sebagai universitas
berstandar internasional, UNY perlu melakukan berbagai kegiatan akademik yang
bernuansa internasional. Peningkatan kualitas akademik dosen harus menjadi
program prioritas dalam rangka mendukung dan mewujudkan misi UNY tersebut.
Karena dosen memiliki kedudukan yang sangat penting dalam konteks peningkatan
kualitas lembaga, Sebagaimana ditegaskan dalam Undang-undang Guru dan Dosen
lebih lanjut dijabarkan dalam Permen Nomor 42 Tahun 2007, Kualitas dosen akan
sangat menentukan tinggi-rendahnya kualitas suatu perguruan tinggi, dan pada
gilirannya menentukan pula tinggi-rendahnya kualitas pemimpin bangsa di masa
vang akan datang. Dengan kata lain dosen merupakan modal dasar dari perguruan
tinggi untuk meningkatkan mutu kelembagaannya, Upaya untuk mengembangkan
sumberdaya manusia sebagai modal dasar perguruan tinggi merupakan bagian
integral dari proses peningkatan kualitas pendidikan

Peningkatan kualitas pendidikan dapat dilakukan dengan peningkatan
kualitas dosen melalui program recharging. Program recharging (PR) dosen
merupakan program untuk mengembangkan pengalaman perkuliahan di universitas
luar negeri bereputasi tinggi. Berdasarkan pemikiran tersebut, PPs UNY memiliki
anggung jawab untuk mendukung upaya peningkatan kualitas dosen dalam
mewujudkan misi UNY.

B. Kegiatan vang Dilaksanakan
1. Uraian Kegiatan

Program Recharging (PR) merupakan kegiatan pengelolaan pengiriman staf
dosen PPs UNY ke perguruan tinggi luar negeri, dimana peserta yang dikirimkan
merupakan dosen UNY yang mengajar di PPs UNY. Ada tiga skema PR
berdasarkan peruntukannya, yaitu:

2. PR untuk Pengelola Program Pascasarjana (PR-A) dengan maksimum waktu
2-3 minggu;
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b. PR untuk dosen senior (Profesor dan/atau Doktor) yang akan melakukan
kegiatan penyegaran keilmuan (PR -B) dengan maksimum waktu 4 bulan;

¢, PR untuk dosen lulusan program Doktor yang akan melakukan kegiatan
kerjasama penelitian dengan mitra luar negerinya (PR-C) dengan maksmimum
waktu 4 bulan.

Kegiatan beasiswa PR ke luvar negeri ini diawali dengan pengumuman
kepada seluruh Prodi di PPs UNY untuk mengirimkan calon yang telah siap.
Kemudian, seleksi berkas dilakukan terhadap berkas-berkas pelamar yang diterima
ke Asdir 1 PPs UNY. Hasil dari seleksi berkas akan diumumkan, dan pelamar yang
lolos akan mengikuti proses seleksi berikutnya, yaitu proses presentasi atau
WAWANCATa.

Dalam proses presentasi, pelamar akan memaparkan rencana kegiatannya
selama PR di PT luar negeri tujuan, dihadapan Pengelola PPs UNY. Pelamar yang
lolos dari seleksi tahap kedua ini yang akan didanai oleh PPs UNY untuk
melakukan kegiatan PR.

Proses persiapan keberangkatan dari ealon peserta, diawali dengan penanda
tanganan kontrak kegiatan PR antara PPs UNY sebagai pihak pertama dengan
dosen pengusul sebagai pihak kedua, untuk menentukan besaran anggaran yang
diperiukan bagi tiap peserta.

Setelah peserta berangkat ke perguruan tinggi luar negeri yang dituju, PPs
UNY melakukan kegiatan monitoring untuk memantau kemajuan dan hambatan

vang dialami oleh peserta atau kendala yang dihadapi institusi (PT) penerima.

2. Batasan Kegiatan
Batasan kegiatan PR ke luar negeri adalah sebagai berikut:
o Universitas tujuan tempat pelaksanaan PR harus berada di luar negeri;
« PR diperuntukkan bagi dosen PPS UNY;
« PR diperuntukkan bagi dosen dengan jabatan akademik minimal Lektor,
s Lama kegiatan program PR adalah berkisar antara 2-3 minggu (untuk PR-A)
hingga maksimal 4 (empat) bulan (untuk PR-B dan PR-C).

3, Maksud , Tujuan, dan Kualifikasi

Kegiatan pemberian PR ke luar negeri ini  dimaksudkan untuk
membangun/meningkatkan  kelembagaan dan memberdayakan sumberdaya

68



manusia PPs UNY melalui program-program kerjasama dengan perguruan tinggi
atou lembaga penelitian di luar negeri.

Tujuan penvelenggaraan PR untuk tahun 2014 adalah:
a. Untuk PR-A (Pengelola Pascasarjana):

o Membangun  jejaring  (merwerk)  pengembangan  kelembagaan
pascasarjananya (memberikan paparan tentang profil pascasagana);
danfatau

¢ Mengembangkan kerjasama yang sudah ada (menciptakan kegiatan-
kegiatan akademik untuk mengisi Mol yang sudah ada); dan/atau

« Memberikan seminar/presentasi pada bidang keahliannya di perguruan
tinggi vang dikunjunginya.

b. Untuk PR-B (Profesor/Doktor Skema Penyegaran Keilmuan)

¢ Penulizan buku referensi dengan bahan mutakhir; dan pemutakhiran metoda

ajar dengan bahan-bahan terkini; dan/atau

e Sit-in  dalam kuliah dan/ataun  seminarllokakarya untuk menyerap

perkembangan terkini dalam keilmuan yang ditekuni oleh masing-masing
dosen; dan/atau

e Penyusunan proposal penelitian bersama dengan mitra dari perguruan tinggi

atau lembaga penelitian di luar negeri yang diajukan ke penyandang dana
internasional.
¢. Untuk PR-C (Doktor Skema Kerjasama Penelitian)

« Diperuntukkan bagi dosen bergelar Doktor yang ingin lebih memperdalam

atay mengembangkan bidang penelitian atau keahliannya;

o Jenis kegiatan yang dapat diajukan adalah: (1) Penelitian bersama dengan

Profesor di perguruan tinggi luar negeri, atau dengan peneliti di lembaga
penelitian luar negeri; atau (2} Penyelesaian penelitian untuk penulisan

publikasi internasional.

4, Indikator dan Keluaran
a. Indikator Luaran (Kualitatif)
Indikator luaran dari masing-masing kategori PR adalah sebagai berikut:

¢ Untuk PR-A (Pengeloln Pascasarjana), luaran yang dihasilkan sekurang-
kurangnya berupa:
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v Program kerjasama pendidikan (Twinning/Double Degree, atau Joint
Program, atau Exchange Program); dan/atau

Program kerjasama penelitian; dan/atau

Peluang beasiswa yang dapat diperoleh; dan/atau

Program perekrutan mahasiswa pascasarjana internasional; dan/atau

e i G W

Laporan kegiatan akademik yang diikuti, misalnya perkembangan
mutakhir dalam keilmuannya.
» Untuk PR-B (Profesor/Doktor Skema Penyegaran Keilmuan), luaran yang
harus dihasilkan sesuai dengan jenis kegiatannya, berupa:
v Buku referensi yang mutakhir; atau
v" Buku ajar terbarukan; atau
¥ Makalah (paper) internasional; atau Laporan hasil kegiatan sit-in dan
atau makalah vang telah dipresentasikan dalam seminar/lokakarya; atau
¥ Proposal penelitian internasional.
¢ Unwuk PR-C (Doktor Skema Kerjasama Penelitian), luaran yang
dihasilkan sekurang-kurangnya, sesuai dengan jenis kegiatannya, berupa:
¥ Laporan penelitian bersama; atau

¥ Publikasi internasional.

b. Keluaran (Kuantitatif)
Pada tahun 2014, jumlah penerima PR ke luar negeri ditargetkan sebanyak

10 orang.

5. Cara Pelaksanaan
a, Metoda Pelaksanaan

» Metoda pelaksanaan kegiatan PR ke luar negeri pada dasamya adalah
melakukan proses penjaringan untuk memperoleh calon peserta yang telah
siap untuk melaksanakan PR ke luar negeri. Kemampuan berbahasa Inggns
atou bahasa pengantar lainnya, harus berada di atas rerata, agar mampu
berkomunikasi dengan baik, dan mampu menulis makalah dalam bahasa
Inggris.

e Proses penjaringan ini dilakukan melalui proses seleksi bertahap. Tahap
pertama adalah proses seleksi berkas, dan tahap kedua adalah melalui proses
presentasi atau wawancara (di dalam bahasa Inggris),
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b. Tahapan Kegiatan

« Tahapan kegiatan dari PR ke luar negeri adalah sebagai berikut:
Persiapan
Pengumuman tentang PR ke luar negeri kepada seluruh pengelola dan dosen
di PPS UNY, khususnya dosen home-base,

» Proses penjaringan Tahap 1, vaitu seleksi berkas lamaran;

o Penpumuman hasil seleksi berkas;

o Proses penjaringan tahap 2, yaitu proses presentasi atau wawancara pra
calon; -

o Pengumuman hasil seleksi;

» Penanda tanganan kontrak dengan calon peserta.

c. Proses keberangkatan peserta PR ke luar negeri;

« Monitoring kegiatan Pengelola PPs UNY terhadap peserta PR yang sedang
berada di luar negen;

e Evaluasi kegiatan PPs UNY. -

6. Tempat Pelaksanaan
a. Pengelolaan Program
Pengelolaan PR ke luar negeri dipusatkan di PPs UNY.,
b. Proses Seleksi
o [Proses seleksi Tahap | (seleksi berkas) dilakukan di PPs UNY.

o Proses seleksi Tahap 2 (presentasi atay wawancara) direncanakan dilakukan
di PPs UNY,
¢. Penandatangan Kontrak
Proses penanda tanganan kontrak dipusatkan di PPs UNY.

7. Proses Monitoring

Proses monitoring PR dilakukan oleh PPs UNY, dan sejauh memungkinkan ke

perguruan tinggi atau lembaga penelitian tempat diseleggarakannya PR di luar
negeri.
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C. Penyususnan dan Penilaian Proposal

1. Penyusunan Proposal

Setiap dosen yang memenuhi ketentuan di atas diberi kesempatan untuk

mengusulkan kegiatan ini. Proposal ditulis dengan jenis huruf Times New Roman

ukuran 12 spasi 1,5 dengan menggunakan kertas ukuran Ad. Proposal disusun

dalam bahasa Indonesia. Proposal yang disusun harus mengikuti ketentuan-

ketentuan sebagai berikut:

a.

d.

Untuk mengusulkan penyelenggaraan PR ini harus melampirkan  surat

kesediaan,

Besarnya biaya vang diusulkan mengikuti pedoman tarif yang dibuat oleh

UNY dan PPs UNY. Komponen biaya yvang disediakan meliputi honorarium,

tiket dan transportasi, akomodasi dan manajemen.

Proposal usulan mengikuti TOR UNY yang dilengkapi dengan jadwal

(agenda), rincian dana, dan keterangan penunjang lainnya.
Proposal dibuat dengan pengesahan Prodi masing-masing.

D. Penilaian Proposal

Proposal akan dinilai oleh tim yang telah ditunjuk dengan kriteria vang diatur

tersendiri. Hasil penilaian sepenuhnya menjadi kewenangan tim,

E. Jadwal Kegiatan

Jadwal kegiatan recharging secara lengkap tersusun sebagai berikut:

Mo Kegiatan Waktu Penanggungjawab
1 | Persiapan 1-17 April 2014 Koordinator
Pengumuman ke program | 8 =23 Mei 2014 Asdir 1
studi
3 |Batas akhir penyerahan | 23 Juni 2014 Penjamu PPs UNY
proposal
4 | Penilaian proposal 8 —10 Juli 2014 Tim
5 | Pengumuman hasil seleksi I8 Juli 2014 Tim
6 | Pelaksannan kegiatan 1 Apustusi - 1 November | Dosen terkait
2014
8 | Laporan 10 - 17 November 2014 | Penjamu & ED PPs

UNY
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F. Mekanisme Pengajuan Proposal
Setiap dosen PPs UNY mengajukan proposal lengkap rangkap 3 dengan
sampul wama abu-abu  dan diserahkan tanggal 10 Juli 2014 pukul 15.00 WIB di
Ruang Penjamin Mutu dan Evaluasi Dini PPs UNY.

G. Laporan Kegiatan
Setelah menyelesaikan kegiatan PR, dosen menyerahkan laporan kegiatan vang

disertai dengan bukti-bukti vang diperlukan paling lambat 7 (tujuh) hari kerja setelah
pelaksanaan kegiatan kepada Ruang Penjamu dan Evalusi Diri PPs UNY. Isi laporan
meliputi:

Deskripsi pelaksanaan kegiatan

Rekapitulasi pengeluaran dana (dilengkapibukti-buktipengeluaran);

Jadwal pelaksanaan PR

Foto-foto kegiatan

B A

Lampiran lain-lain vang diperlukan
Laporan dicetak di atas kertas ukuran A4, dijilid dengan sampul warna abu-
abu, dikirim 1 eksemplar ke Kantor Penjamu dan Evalusai Diri PPs UNY,
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TERM OF REFERENCE (TOR)
PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (PPM)
PASCASARJANA UNY
TAHUN 2014

A. Pendahuluan

Tridharma Perguruan Tinggi (PT) yang mencakup pendidikan, penelitian, dan
pengabdian kepada masyarakat (PPM) merupakan tugss yang mengikat setiap
akademisi vang ada di PT, Telah banyak karya ilmiah, khususnya hasil penelitian yang
dihasilkan oleh para dosen UNY, namun hasil-hasil penelitian i tidak dapat
“dinikmati” oleh masyarakat luas karena kesempatan untuk menyebarluaskan hasil
penelitian itu sangat terbatas. Atas dasar pertimmbangan ini setiap unit pelaksana
akademik di UNY termasuk Pasacasarjana (PPs) UNY berkewajiban  untuk
memfasilitasi agar para dosen memiliki kesempatan untuk mendesiminasikan karya-
karva ilminhnva untuk membantu mengembangkan dan mencerdaskan masyarakat luas
dalam wujud kegiatan pengabdian masyarakat. Di sisi lain kegiatan pengabdian kepada
masyarakat vang direncanakan secara sistematis dan berkelanjutan akan meningkatkan
selain eksistensi dosen terkait juga UNY sebagai institusi. Tapi vang lebih penting dari
semua itu adalah dapat meningkatkan kualitas pendidikan di UNY, yang pada akhirnya
juga dapat dimanfaatkan bagi kemajuan dan kualitas hidup masyarakat luas.

Untuk mencapai tujuan tersebut, PPs UNY tahun 2014 ini akan mengadakan
kegiatan pengabdian pada masyarakat yang dilakukan terencana dan sistematis. Melalui
langkah ini diharapkan dapat memacu peningkatan produktivitas dosen PPs UNY untuk
menghasilkan karya penelitian vang layak di-PPM-kan dan hasil PPM yang bermantaat
bagi kemajuan keilmuan dan masyarakat luas..

B. Tujuan
. Meningkatkan gairah dosen PPs UNY untuk melaksanakan kegiatan PPM
berdasarkan bidang keahliannya.
2. Meningkatkan kemampuan dosen PPs UNY untuk menciptakan teknologi tepat guna/
model! media pendidikan vang dibutuhkan oleh masyarakat.
3. Meningkatkan kuantitas dan kualitas kegiatan PPM dosen PPs UNY.
4. Memanfaatkan dan menindaklanjuti hasil penelitian yang layak di-PPM-kan.
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B. Rambu-Rambu Penyusunan Proposal

Menemukan kemudian merumuskan masalah merupakan langkah awal yang harus
diupayakan untuk dapat membuat proposal kegiatan PPM. Pendekatan untuk
menemukan masalah vang baik agar dapat di PPM-kan, biasanya diperoleh melalui
survei lapangan (di sekolah) atau lembaga tertentu guna mengetahui permasalahan
nvata vang ada. Selain itu, permasalahan juga dapat diperoleh dengan membaca laporan
hasil penelitian vang telah selesai dilaksanakan. Atas dua pendekatan itu masalah dapat
diangkat sebagai bahan PPM.

B. Persyaratan PPM
1. Persyaratan Umum

a. Kegiatan PPM diusulkan oleh dosen PPs UNY secara berkelompek dengan
jumlah tim pelaksana 2-4 orang dosen dan dua orang mahasiswa.

b. PPM yang berupa pelatihan/diklat/workshop vang diikuti pendampingan, wakiu
pelaksanaan pelatihan (tatap muka) minimal 24 jam (3 hari) dan jumlah peserta
minimal 25 orang (tidak termasuk tim pelaksana dan mahasiswa).

¢. Untuk program PPM vang ditawarkan oleh PPs UNY ini, setiap Dosen Prodi
hanya boleh mengajukan maksimum dua propesal (lintas Prodi) dengan rincian
satu usulan menjadi ketua tim pelaksana yang lainnya sebagai anggota tim
pelaksana dan tidak boleh kedua-kedua merangkap sebagai anggota,

d. Setiap usulan vang diajukan Prodi PPs UNY mendapat jatah 1 program kegiatan
PPM, dengan bantuan dana sebesar Rp 12.500.000.

¢. Proposal diserahkan ke Koordinator Penjaminan Mutu dan Evalusi Diri
Pascasarjana UNY dijilid rangkap tiga dengan sampul kertas BC warna abu-abu.

2. Persyaratan Khusus
Tema PPM dapat memilih salah satu dari dua kategori, yaita: PPM berbasis
penelitian atau PPM non hasil penelitian. Kedua kategori PPM tersebut diuraikan
sebagai berkut.

a. PPM Berbasis Penelitian
1} Penelitian dilakukan oleh dosen PPs UNY baik kelompok maupun individu
vang mengajukan usulan PPM.
2) Hasil penelitian yang di-PPM-kan paling lama empat tahun terakhir (terlama
penelitian tahun 2010).

3) Hasil dan temuan penelitian dapat diaplikasikan dan dimanfaatkan oleh
khalayak sasaran.
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b. PPM MNon Hasil Penelitian

h

3)

Berupa model-modelteori  pendidikan/pembelajaran terbaru (up todate) yang
dipandang dapat memberi bekal/pencerahan pada khalayak sasaran, dalam
konteks ini usulan PPM harus diarahkan pada mitera kerja yang relevan, misal
KKGBES, KKS dll.

Penerapan model atau media pembelajaran yang inovatif yang dapat memberi
pencerahan pada khalayak sasaran, khususnya para pendidik di lapangan.
Sehingga kegiatan PPM tidak bersifat coba-coba/penyuluhan, akan tetapi
benar-benar  dapat  dipertanggungjawabkan  secara  akademik  dan
kemanfaatannya.

Membantu mensukseskan kebijakan/program pemerintah  dalam  bidang
pendidikan, misalnya tentang kurikulum 2013 bagi para guru, adan atau lenaga
kependidikan lmnnya.

C. Sistematika Proposal
Sistematika proposal PPM harus mengikuti pedoman sebagai berikut,
1. Judul
a. Dirumuskan secara singkat dan jelas dalam bentuk pemyataan (bila usulan berupa
PPM berbasis penelitian judul PPM harus mencerminkan judul hasil penelitian).
b. Menggambarkan permasalahan dan solusinya.
¢. Menggambarkan hasil dan kemanfaatan program.
2. Analisis Situasi
Analisis situasi berisi gambaran secara kuantitatif, potret, profil, dan kondisi
khalavak sasaran vang akan dilibatkan dalam pelaksanaan PPM. Selain iw, perlu
digambarkan kondisi dan potensi wilayah dari segi fisik. pendidikan, sosial,
ekonomi, budaya, produksi, manajemen, pemasaran, sumber daya manusia (SDM), ,
atau lingkungan vang relevan dengan kegiatan yang akan dilakukan.
3. Landasan Teori

Landasan teori berisi uraian atau kajian teori yang menimbulkan gagasan yang
mendasari program kegiatan PPM vang akan dilakukan.

Landasan teori menguraikan teori, temuan, bahan atau referensi yang dipercleh
dari pustaka yang dijadiken landasan untuk melakukan kegiatan program yang
diusulkan. Uraian landasan teori dipakai untuk menyusun kerangka atau konsep
vang akan digunakan dalam penerapan program kegiatan,

Landasan teori mengacu pada buku, artikel jumal, atau sumber lain yang dapat
dipertanggungjawabkan secara ilmiah.
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4. Identifikasi dan Perumusan Masalah

e Usulan PPM hendaknya mengemukakan identifikasi permasalahan yang
berkaitan dengan rencana kegiatan PPM yang akan dilaksanakan.

s Permasalahan-permasalahan yang dimunculkan harus sesuai dengan judul
kegiatan PPM yang diusulkan.

« Permasalahan vang diangkat harus dirumuskan secara spesifik, konkret, dan jelas.
Dalam permasalahan harus tercermin kegiatan dan solusi permasalahan. Dari
berbagai permasalahan yang dikemukakan perlu dibatasi dan dirumuskan
permasalahan tersebut dan harus dijawab dalam kegiatan PPM.

5. Tujuan Kegiatan

» Berdasarkan permasalahan yang telah dirumuskan, selanjutnya dirumuskan tujuan
yang akan dicapai,

o Tujuan harus spesifik yang merupakan kondisi baru yang diharapkan terwujud
setelah program kegiatan PPM selesai dilakukan.

« Rumusan tujuan harus jelas dan dapat diukur, oleh karenanya disarankan bersifat
kuantitatif.

6. Manfaat Kegiatan

Manfaat kegiatan menjelaskan kemanfaatan hasil kegiatan PPM yang akan dilakukan

bagi khalayak sasaran, baik dari segi pendidikan, sosial, ekonomi, budaya, maupun

SDM.

7. Kerangka Pemecahan Masalah

Kerangka pemecahan masalah merupakan kerangka berpikir secara teoritis dan

empirik untuk memecahkan masalah yang telah diidentifikasi dan dirumuskan,

Dalam kaitan ini perlu digambarkan berbagai alternatif pemecahan masalah yang

mungkin dilakukan untuk menyelesaikan permasalahan tersebut. Untuk keperluan

tersebut penggunaan pusiaka sebagai acuan dalam penyelesaian masalah lebih
disarankan. Selain itu, perlu dijelaskan pula benwk kegiatan yang sesuai untuk
memecahkan berbagai permasalahan tersebut.

8. Khalayak Sasaran

 Khalayak sasaran adalah masyarakat di luar UNY yang dijadikan sasaran kegiatan
PPM.

« Khalayak sasaran harus menunjuk kepada siapa/satuan kelompok masyarakat yang
dianggap strategis untuk dilibatkan dalam kegiatan PPM.

o Khalavak sasaran diharapkan dapat menyebarluaskan hasil kegiatan kepada pihak
lain.
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« Khalayak sasaran harus ditunjukkan secara jelas dan konkret dalam proposal yang
digjukan. Untuk PPM yang berupa pelatihan jumlah khalayak sasaran minimal 35
orang (tidak termasuk tim pelaksana dan mahasiswa).

9, Metode Kegintan

¢ Metode kegiatan berisi uraian secara ringkas, ilmiah, dan bersifat aplikatif yang
akan dipergunakan untuk mengatasi permasalahan dan pencapaian tujuan.

« Pemilihan metode kegiatan harus memperliimbangkan efektivitas metode yang
bersangkutan dalam pencapaian tujuan.

¢ Pemilihan metode harus sejalan dan memperlihatkan keterkaitan antara uraian
pada analisis situasi, perumusan masalah, dan metode kegiatan,

e+ Pemilihan metode harus dilandasi kajian ilmiah bahwa cara itu betul-betul dapat
dipertanggungjawabkan keberhasilannya dan bukan sekadar hanya coba-coba.

10, Rancangan Evaluasi

s Semua program kegiatan yang direncanakan harus diikuti dengan rancangan
evaluasi.

+ Rancangan evaluasi berisi uraian tentang bagaimana dan kapan kegiatan tersebut
akan dilaksanakan,

s Perlu dikemukakan kriteria, indikator pencapaian tujuan, dan tolok ukur yang
dipergunakan untuk menyatakan tingkat keberhasilan program kegiatan yang
dilakukan.

11. Rencana dan Jadwal Kerja

s Rencana dan jadwal kerja berisi tahapan kegiatan dan jadwal wakiu
pelaksanaannya harus diuraikan secara rinci dalam suatu Gann-chart (bagan).

o Perlu dijelaskan pula apa vang akan dikerjakan, kapan, dan di mana masing-
masing kegiatan itu akan dilakukan.

12. Organisasi Pelaksana

a Ketua Tim Pelaksana
17 Nama dan Gelar Akademik
2) NIP
3) Pangkat/Golongan
4} Jabatan Fungsional
5) Bidang Keahlian
&) Program Studi
7y Waktu yang disediakan S eeess jAM‘minggu,
b Anggota 1, dan seterusnya :
1} Nama dan Gelar Akademik
HNIP
3) Pangkat/Golongan
4) Jabatan Fungsional
5) Bidang Keahlian
&) Program Studi
T) Waktu yang disediakan t e jam/minggu.
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¢ Mahasiswa 1, dan seterusnya :
NNama :
2INIM
3) Prodi b shrmnssmen
4) Tugas dalam PPM A T R T R R i S R o ek
5) Waktu yang disediakan 1w jam/minggu

13. Rencana anggaran

Alokasi anggaran biaya hendaklah mengacu pada ketentuan penggunaan dana
sebagai berikut.

a. Honorarium/upah {maksimum 30%).
b. Bahan habis pakai dan suku cadang (antara 30 - 4(%).
c. Perjalanan (maksimum 20%).
d. Pelaporan (maksimum 10%).

14. Lampiran Usulan

Daftar Pustaka: tuliskan semua pustaka yang diacu, baik yang berupa buku,
laporan, jurnal, maupun artikel lain dengan menggunakan sistem urutan yang
konsisten. Daftar Pustaka harus cocok dengan yang diacu dalam Landasan Teor.

b. Daftar Riwayat Hidup (Cuwrriculum Vitae): Ketua, Anggota Tim Pelaksana, dan

Mahasiswa lima tahun terakhir dengan menyajikan data-data yang relevan dengan

proposal PPM yang diusulkan.

Gambaran skenario program kegiatan/teknologi yang akan dilaksanakan dan atau

dikembangterapkan.

. Surat Pernvataan Kesediaan untuk mengikuti kegiatan Seminar Awal dan Seminar
Akhir PPM dari Ketua dan Anggota Tim Pelaksana (Format Terlampir).

e, Surat Pernvataan Kesedinan Bekerjasama dari Khalayak Sasaran bermerati Rp

P

6.000,00 (Format Terlampir).

Penveleksian Proposal

roposal akan dievaluasi untuk menentukan kelayakannya. Komponen yang dinilai

adalah sebagai benkut,



FORMAT EVALUASI PROPOSAL PPM PPs UNY Tahum 2014

Ketua Tlm Pengabdl :

Judul

Mo

Aspek

Indlkator

shore

bobot

Jumlah  skor

1

Judul

- Dirumuskan secara singhat dan jelaz
dalam bentuk kalimat pernyataan
Menggambarkan permasalahan dan
zolusl permasalahan,

- Menggambarkan hazil dan
kemanfzatan program

(Skorxbobot]

Analisis Stoasi

= Analisis situasl  berisl  gambaran
secara  kuantitatif dan  Rualitatif
wentang  potret, profl, dan hondisi
khalayak sasaran

= Menggambarkan kondisi dan potensi
wilayah darl segl fsik, pendidikan,
soslal, ekonoml, buedaya, produksi,
manajemen. pemasaran.  sumber
daya manusla, Hnghungan yang
redevan dengan keglatan yang akan
dilalulan

15

Pugtalea

« Landasan teori mendasari kegiatan
yang akan di-PPM-kan.

= Kutipan dari berbagal sumber dalam
landasan teori harus  dituliskan
sumbernya dengan mengacu pada
aturan lmlah dan menuliskannya
pacla Daftar Pustaka

Perumusan
masalah

= Dirumuskan secara spesifik, konkret
dan, jelas

= Mencerminkan keglatan serta solusi
vang akan dilakukan,

Tujuan

= Diremuskan secara speslfik yang
merupakan  koodisl  baru  yang
dibarapkan  terwujud  sewelah
program kegiatan PP

= Menggambarkan  perobahan dan
torukur sérta spesifik

Manfaat

= dijelaskan  secara,
terukur.

konkrie, dan

15

Pemecatan
Mizatah

Momiliki  alternatif,
kenpatzan dan kondksi

dilandasai  teard

15

Khalayak
EAsAran

Keterkaitan dengan keahlian pengabdi,
strategis, daya sebar, dan layak

Keterleaitin

Eeterkaitan dan_peran Institusi berkait

Matoda

Relevansi dng tujuan dan kondisi

= | e

Rancangan
Evaluast

Relevan, ringl, memilikl kreteria dan
tolok ukur

11

Jadwal

Rincl , kurang relevan dengan tojuan
metode, khalayak dan kondisi

12

Qrganizasi
Pefaksana

Bidang ilmu  pengabdi, kesitukan,
refevan  dng masalahnys, melibatkan

mahaskwa, jumlah & kelayakan

13

Biaya

Relevan dan rincl

14

Lain - Lain

Kesesualan dengan format proposal dan
kelengkapan

Ljun

Hilad Total

Milai Skor=1-58

Yogpakarts, .o 2014
Ketua Tim Penilal / BF PPs UNY
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F.

Anggaran

Anggaran yang disediakan untuk pelaksanaan kegiatan PPM sebesar Rp 15.000.000,00
(lima belas juta rupiah) per judul. Jumlah usulan yang akan didanai sebanyak 17 (tujuh
belas) judul, Dana akan dicairkan dalam dua termin, yaitu 50% untuk termin pertama
setelah penandatanganan kontrak dan 30% untuk termin kedua setelah penyerahan
laporan akhir beserta kelengkapan administrasinya.

Jadwal Pelaksanaan
Jadwal seluruh rangkaian kegiatan PPM PPs UNY tahun 2014 ditunjukkan dalam
tabel sebagai berikut.

Waktu

Tp 1k

'l Nama Kegiatan
| i | | sl

Sozialisasi Panduan dan | 17 Maret s.d.
Penawaran PPM ke 9 April 2014
Prodi
2. | Batas Akhir Penyerahan | 17 April 2014 Kantor Evaluasi
Proposal Diri dan Penjamin
Mutu PPs
3. | Seleksi Proposal 21-22 April 2014 PPs UNY Tim Evaluator
4. | Pengumuman hasil 28-30 April 2014 PPs UNY Diir PPs UNY
seleksi proposal
5. | Penandatanganan 55.d8Mei2014 PPs UNY Subag Umum
kontrak PPs UNY
6. | Seminar Awal PPM 19-21 Mei 2014 PPs UNY Panitia
7. | Pelaksanaan PPM 26 Meis.d. Lapangan Tim Pelaksana
31 Oktober 2014
8. | Monitoring PPM 15-18 September Lapangan Tim Monitoring;
2014 Waktu
menvesuaikan
%, | Seminar Hasil PPM 27-30 Oktober PPs UNY Panitia
2014
[0, | Pengumpulan Laporan | s.d. 10 Nopember | PPs UNY Subbag
2014 Akademik

G.

Monitoring dan Evaluasi (Monev) Pelaksanaan Program

Proposal vang disetujui untuk didanai harus dilaksanakan sesuai dengan jadwal
perencanaan sebagaimana vang dikemukakan dalam usulan (bersifat mengikat). Untuk
itu, sclama pelaksanaan program tersebut akan dilakukan monitoring oleh tim yang
dibentuk oleh PPs UNY, Kegiatan monev dimaksudkan untuk mengetahui seberapa
jauh keterlaksanaan program, hambatan yang ditemui oleh tim pelaksana, dan
bagaimana cara mengatasinya. Untuk keperluan monev, ketua tim pelaksana harus
membuat laporan kemajuan pelaksanaan program {(pregress report) sesuai dengan
jadwal dan format vang ditentukan oleh PPs UNY.
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H. Penulisan Laporan
Hasil kegiatan PPM harus dilaporkan kepada Direktur PPs UNY sebagai bentuk
pertanggungjawaban pelaksana program dan penggunaan dana, Selain itu, laporan juga
dapat dipergunakan sebagai sarana menyebarluaskan informasi dan atan hasil yang
dicapal kepada masyarakat, Persyaratan, bentuk, dan sistematika laporan PPM
mengikuti format dan sistematika sebagai berikut

1.

Lk

Halaman depan terdiri dari halaman judul (sampul), halaman pengesahan, kata
pengantar, daftar isi. daftar tabel, daftar gambar, daftar lampiran; dan abstrak.

. Bab 1 Pendahuluan, berisi: analisis situasi, landasan teori/kajian pustaka,

identifikasi dan rumusan masalah, tujuan kegiatan, dan manfaat kegiatan.

. Bab II Metode Kegiatan PPM, berisi: khalayak sasaran, metode kegiatan,

langkah-langkah kegiatan,

. Bab 1Nl Pelaksanaan Kegiatan PPM, berisi; hasil pelaksanaan kegiatan,

pembahasan, faktor pendukung, dan penghambat kegiatan.

. Bab IV Penutup, berisi tentang: kesimpulan dan saran.

. Dafiar Pustaka.
. Lampiran, berisi: (a) Surat Perjanjian Pelaksanaan Kegiatan (Kontrak), (b) berita

acara dan daftar hadir seminar awal PPM, (c) daftar hadir peserta kegiatan (sesuai
jumlah hari kegiatan di lapangan), (d) foto dokumentasi kegiatan berukuran 3R
disertai keterangan minimal 10 gambar (2 gambar setiap halaman), (e} berita acara
dan daftar hadir seminar akhir PPM, dan (f) materi kegiatan.
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PPM PPs 2014

USULAN PROGRAM PPM

Judul:

Diusulkan Oleh:
SRNCTRT B Y| | LAy
N\ | | PR
SARERAL B 1, | L TP
i B TR 5 i
e L
e B

PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
TAHUN 2014
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HALAMAN PENGESAHAN PROPOSAL
PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT PPs
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

e

2. Ketua Pelaksana :
a. Nama Lengkap dengan Gelar
b.NIP
c. Pangkat / Golongan
d. Jabatan Fungsional PR S v PR vttt A AR T
e. Prodi PRy L Py
f. Bidang Keahlian -
g Alamat Rumah S R P L B LA
h. Mo. Telp. Rumah/ HP. i M N o e s
3. Personalia ;
a. Jumlah Anggota Pelaksana t venes OANE
b. Jumlah Pembantu Pelaksana I ... OTENG
. Jumlah Mahasiswa i orang
4. Jangka Waktu Kegiatan ! veune Dulan
5. Bentuk Kegiatan R TR
6. Sifat Kegiatan R RS PR EME S NLY RO LN ot r o SR e
7. Anggaran Biaya yang Diusulkan ;
a, Sumber dari DIPA PPs UNY = .4«
b. Sumber Lain (...c.cvinens) 4 - A e

Mengetahui: Yogvaliatta, . i 2014
PR e Ketua Pelaksana,

Menvetujui;
Direktur PPs UNY,

AaLEpRRRA L EE R )

NIF




KOP SURAT

KOP SURAT

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN MENGIKUTI KEGIATAN
SEMINAR AWAL IHJ"'I_M{ HIR PPM PPs UNY

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama

Pangkat! Golongan T —

Program Studi B e e
PPs UNY

Judul PPM 3

menyatakan bersedia hadir dan mengikuti Kegiatan Seminar Awal dan Akhir Program
PPM sejak awal sampai selesai kegiatan seminar tersebut. Apabila saya tidak menghadiri
kegiatan Seminar Awal, Seminar Akhir, atau kedua-duanya secara penuh sanggup dikenai
sanksi administratif dari PPs UNY.

Demikian Surat Pemyataan ini dibuat dengan penuh kesadaran dan tanggungjawab
demi peningkatan kualitas PPs UNY.

b {57 7071 R————.L | ) L

Ketua Tim Pelaksana,
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TERM OF REFERENCE (TOR)
BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DI DALAM NEGERI
BAGI DOSEN PASCASARJANA UNY
Tahun 2014

A. Latar Belakang

Universitas Negeri Yogyakarta (UNY) dewasa ini memiliki misi untuk menuju
world class university (WCLD), Untuk menjadikan UNY sebagai WCU salah satu indikator
vang paling dominan apabila banyak staf akademiknya mengasilkan karya ilmiah yang
dipresentasikan dalam forum internasional, Presentasi dalam forum internasional ini,
tidak hanya bermanfaat untuk meningkatkan reputasi universitas, tetapi juga bermanfaat
untuk memberi kesempatan kepada dosen UNY berinteraksi dengan kolega dalam skala
internasional untuk meningkatkan prestasi dan jejaringnya. Oleh karena itu dalam rangka
mendorong dan memfasilitasi para dosennya untuk meningkatkan interaksi dan jaringan
dalam skala internasional, PPs UNY memberikan fasilitas berupa bantuan untuk mengikuti
seminatkonferensi internasional yang diselenggarakan di dalam negeri.

B. Tujuan
Program bantuan seminar kepada dosen PPs UNY untuk mempresentasikan hasil
penelitiannya di forum temu ilmiah tingkat internasional yang diselenggarakan di dalam
negeri ini bertujuan untuk:

1. Memberikan kesempatan dosen PPs UNY untuk mendiseminasikan hasil
penelitiannya agar memperoleh masukan penyempumaan arikelnya untuk dapat
diterbitkan pada jumal ilmiah bereputasi internasional,

2. Mendorong dosen PPs UNY untuk menerbitkan hasil penelitiannya pada jurnal
bereputasi internasional.

3, Memberikan peluang kerja sama dosen PPs UNY dengan peneliti antarbangsa.

C. Ketentuan Pengusul

1. Program ini terbuka bagi dosen UNY yang mengajar di PPs UNY, khususnya dosen
home base.

2, Konferensi/seminar diselenggarakan oleh perguruan tinggi atau organisasi ilmiah atau
organisasi profesi di dalam negeri yang mempunyai reputasi tinggi secara
internasional, serta ada seleksi peer review terhadap makalah yang akan
dipresentasikan; (Konferensi/ seminar tidak diselenggarakan oleh perguruan tinggi/
institusi ilmiah dalam negeri sebagai penyelenggara tunggal (harus ada kerjasama
minimal dengan 1 universitas di Luar Negeri).

3, Makalah diterima untuk dipresentasikan dalam sesi oral presentation dan
mencantumkan nama dosen UNY sebagai institusi penulis makalah;
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4. Makalah wang dipresentasikan pada pertemuan ilmiah tersebut belum pernah
dipublikasikan dalam jumal atau dipresentasikan dalam pertemuan ilmiah lainnya;

5. Setiap 1 (satu) orang dosen hanya berhak mendapatkan pendanaan dua sekali dalam
setahun dengan mempertimbangkan anggaran vang tersedia, Tahun 2014 disediakan
quota untuk 32 pengusul.

6. Bantuan biaya seminar internasional vang diselanggarakan di dalam negeri  hanya
diberikan kepada maksimal 5 (lima) orang dosen PPs UNY untuk seminar yang sama
dengan mempertimbangkan anggaran yang tersedia.

7. Bantuan PPs UNY bersifat a7 cost dengan maksimal biaya sebesar Rp 6.000.000,00.
{enam) juta rupiah diberikan untuk Komponen pembiayaan: pendaftaran/biaya
program dan transportasi sesuai standar yang berlaku di UNY.

. Mekanisme Pengajuan

1. Pengusul membuat surat permohonan bantuan dana vang diajukan kepada Direktur
PPs yang diketahui oleh Ketua Prodi.

2. Pengusul mengirimkan proposal vang berisi:

a. Makalah/artikel lengkap yang akan dipresentasikan;

b, Biodata pengusul lengkap;

¢ Surat penerimaan makalah vang akan dipresentasikan dalam sesi oral presentation
(Aecceprance letter for oral presentation) dari panitia penyelenggara seminar,;

d. Edaran/leaflet rencana seminar yang dapat menggambarkan level reputasi seminar
lersebut dan penyelenggara,

e. Fotokopi bukti pembayaran registrasi konferensi/seminar;

f. Fotokopi bukti pembayaran tiket transportasi; dan

g. Rincian biaya yang diperlukan, terdiri atas biaya transportasi dan biaya
pendaftaran.

3. Proposal dicetak di atas kertas ukuran A4 dikirim | eksemplar ke Ruang Penjamu dan
Evaluasi diri PPs UNY.

4. Usulan sudah diterima Ruang Penjamu dan Evaluasi Diri PPs UNY paling lambat 2
{dua) minggu sebelum kepiatan konferensi/seminar dilangsungkan.

3. Untuk mengantisipasi proses pencairan dana bantuan, dianjurkan bagi pengusul untuk
mengikuti seminar yang diselenggarakan selambatnyva 30 November 2014 sebagai
usulan proposal.

6. Proposal yang tidak sesuai dengan persyaratan tidak akan diproses.

7. Proposal dari pengusul akan diseleksi oleh tim dan dievaluasi berdasarkan persvaratan
vang telah ditentukan dan hasil seleksi akan disampaikan melalui Prodi terkait dengan
tembusan kepada yang bersanghkutan.
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E. Laporan Kegiatan

Setelah selesai mengikuti seminar peserta segera menyvampaikan laporan pelaksanaan
seminar yang disertai bukti-bukti asli pengeluaran yang sah dan sesuai ketentuan yang
berlaku paling lambat 5 (lima) hari kerja kepada Asdir 1 PPs UNY. Keterlambatan
pengumpulan  laporan beserta berkas pendukungnya dapat mengakibatkan
keterlambatan proses pencairan bantuan dana konferensi/seminar internasional,

Isi laporan pelaksanaan adalah sebagai berikut:

a. Deskripsi pelaksanaan seminar; dilampiri:

+ Rekapitulasi pengeluaran dana (dilengkapi bukti-bukti asli pengeluaran};

» Fotocopy sampul prosiding. daftar isi, dan artikel yang bersangkutan;

s Jadwal pelaksanaan seminar;

* Foto-foto kegiatan seminar;

» Kelengkapan administrasi (SPPD dll); dan

s Sertifikat (jika ada).

. Laporan dicetak di atas kertas ukuran A4 dikirim 1 eksemplar ke Ruang Menjamu

dan Evaluasi Diri PPs UNY.



LAMPIRAN 1, SAMPUL PROPOSAL (Warna abu-abu)

PROPOSAL
BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DI DALAM NEGERI
BAGI DOSEN PASCASARJANA

LOGO UNY

NAMA SEMINAR
TEMPAT DAN TANGGAL PELAKSANAAN

NAMA PENGLUSLUL

PASCASARIANA
UNIVERSITAS NEGER] YOGYAKARTA
2014
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LAMPIRAN 2. SAMPUL LAPORAN (Wama Abu-abu)

FROPOSAL
BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DI DALAM NEGERI
BAGI DOSEN PASCASARJANA

LOGO UNY

NAMA SEMINAR
TEMPAT DAN TANGGAL PELAKSANAAN

NAMA PENGUSUL

PASCASARIANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
2014
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BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DOSEN DI DALAM NEGERI

Mama pengusul ;
Judul Paper
Tema Seminar
Penyelenggara

FORMAT PENILAIAN PROPOSAL

Kelengkapan administratif

Keterangan

a. Makalah/artikel lengkap yang akan dipresentasikan

b. Biodata pengusul lengkap

c. Surat penerimaan makalah dipresentasikan dalam sesi oral presentation dari

panitia penyelenggara seminar

d. Edaran/leaflet rencana seminar

seminar tersebut dan penvelenggara

vang dapat menggambarkan level reputasi

e. Jadwal presentasi sementara yang diterbitkan oleh panitia penyelenggara seminar

akan menjadi nilai tambah

No Aspek penilaian

Kriteria

Bkor

I | Relevansi dengan

K osesuaian lema seminar dengan bidang studi
pengusul

bidang keilmuan b

. Seminar berpotensi mengembangkan kompetensi

pengusul

-l

Kredibilitas i
penvelenggara

Diselenggarakan oleh asosiasi profesi/PT/ lembaga
ilmiah yvang bereputasi.

. Steering committee terdin dari para pakar vang berasal

dari berbagai negara.

. Bahasa pengantar yang digunakan adalah bahasa resmi

PBE (Inggris,Perancis, China, Arab, Rusia)

. Tema seminar mempunyai kespesifikan pada bidang

ilmu tertentu

3 | Kelavakan 2,

Paper diutamakan mérupakan hasil penelitian

. Memenuhi kaidah penulisan artikel ilmiah (analisis

mendalam, ada koherensi dan relevansi, dan
menggunakan referensi mutakhir

- Rasionalisasi biaya yvang diusulkan

Total skor

Skor | : sangat kurang; 2 : karang ; 3 : cukup : 4 : baik: 5 : sangat baik
Rekomendasi @ 1. diterima ! ditolak

2. dengan biaya .

Yoryakarta,
Penilai

(Mama Lengkap)
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TERM OF REFERENCE (TOR)
BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DI LUAR NEGERI
BAGI DOSEN PASCASARJANA UNY
Tahun 2014

Disusun oleh:
Tim Pascasarjana
Universitas Negeri Yogyakara

PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
2014
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TERM OF REFERENCE (TOR)
BANTUAN SEMINAR/KONFERENSI INTERNASIONAL DI LUAR NEGERI
BAGI DOSEN PASCASARJANA UNY
Tahun 2014

A. Latar Belakang

Universitas Negeri Yogyakarta (UNY) sejak tahun 2008 menyiapkan lembaga menuju
universitas kelas dunia (world class universig/WCU). Untuk menjadikan UNY sebagai WCU,
salah satu indikator pokok adalah banyaknya staf akademik dapat mengasilkan karya ilmiah
vang dipresentasikan dalam forum internasional. Presentasi dalam forum internasional ini, tidak
hanya bermanfaat untuk meningkatkan reputasi UNYs menjadi WCU, tetapi juga bermanfaat
untuk memberi kesempatan kepada dosen UNY berinteraksi dengan kolega dalam skala
internasional untuk meningkatkan prestasi dan jejaringnya. Menjadi tanggung jawab semua unit
di UNY, termasuk PPs UNY untuk mendukung program akademik ini. Oleh karena itu dalam
rangka mendorong dan memfasilitasi dosen, khususnya dosen PPs UNY untuk meningkatkan
interaksi dan jaringan dalam skala internasional, PPs UNY memberikan fasilitasi berupa bantuan
bagi para dosen PPs UNY untuk mengikuti seminarkonferensi internasional yang
diselenggarakan di luar negeri.

B. Tujuan
Program bantuan seminarkonferensi internasional kepada dosen PPs UNY untuk
mempresentasikan hasil penelitiannya di forum temu ilmiah tingkat internasional yang
diselenggarakan di luar negeri ini bertujuan untuk:

1. Memberikan kesempatan kepada dosen PPs UNY untuk mendiseminasikan hasil penelitian
puna memperoleh masukan penyempurnaan artikel/materi seminar agar dapat diterbitkan di
berkala ilmiah bereputasi internasional.

2. Mendorong dosen PPs UNY untuk menerbitkan hasil penelitiannya di berkala ilmiah
bereputasi internasional.

3. Memberikan peluang kerja sama dosen PPs UNY dengan peneliti antarbangsa.

4, Membangun jejaring melalui asosiasi profesi.

C. Luaran

Naskah publikasi jumal internasional dan atau proseding, sinopsis seminar dan foto presentasi
dipublikasikan di WEB PPs UNY.

D. Ketentuan Pengusul
1. Dosen UNY vyang aktif mengajar di PPs UNY;




. Konferensi/seminar diselenggarakan oleh perguruan tinggi atau organisasi ilmiah atau
organisasi profesi di luar negeri vang mempunyai reputasi tinggi secara internasional, serta
ada seleksi peer review terhadap makalah yang akan dipresentasikan;

. Makalah diterima di pertemuan ilmiah tersebut untuk dipresentasikan dalam sesi oral
presentation atau poster dengan mencantumkan identitas dosen Pascasarjana UNY sebagai
institusi penulis makalah;

. Makalah vang dipresentasikan pada pertemuan ilmiah tersebut belum pernah dipublikasikan
dalam jurnal atau dipresentasikan dalam pertemuan ilmiah lannya;

. Belum mendapatkan bantuan dana dari komponen biaya vang dibantu oleh UNY {Rektorat)
dan atau sponsor lain;

. Setiap 1 (satu) orang dosen hanya berhak mendapatkan pendanaan sekali dalam setahun
dengan mempertimbangkan anggaran yang tersedia. Tahun 2014 disediakan quota untuk 16
pengusul.

. Bantuan biaya seminar luar negeri diberikan kepada 1 (satu) orang penulis untuk setiap |
{satu) artikel ilmiah. Setiap seminar dapat diikuti oleh maksimal 4 (empat) pengusul.

. Untuk kegiatan konferensi ada undangan dari organisasi profesi.

D. Komponen Biaya

Bantuan biaya konferensifseminar internasional bersifat gf cost reimbursement (penggantian
sesuai biaya yang dikeluarkan) dengan maksimal biaya sebesar dengan rincian:

1. Biaya pendaftaran (registrasi) seminar s al cost

2. Biaya transportasi p.p. (kelas ekonomi) dari

Yogyakarta ke kota penyelenggaraan konferensi

dan akomodasi : at cost

3. Bantuan uang harian selama kegiatan seminar

{sesual undangan, selama-lamanya 3 han) dengan

ketentuan sebagai berikut:

. Wilayah ASEAN : Rp. 700.000,00/hari

. Wilayah Asia lainnya : Rp. 850.000,00/hari
(di luar Korea Selatan, Taiwan dan Jepang)

. Oceania, Taiwan, Jepang, dan Korea : Bp. 1.250.000,00/hari

. Eropa dan Amerika : Rp. 1.500.000,00/hari

E. Mekanisme Pengajuan

Pengusul membuat surat permohonan bantuan dana yang diajukan kepada Direktur PPs
vang diketahui oleh Ketua Prodi.

2. Pengusul mengajukan proposal permohonan bantuan dana vang berisi:

a, Makalah/artikel lengkap yang akan dipresentasikan;

b. Biodata pengusul lengkap;
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¢, Sural penerimaan makalah dipresentasikan dalam sesi oral presentation (deceprance
letter for oral presentarion) dari panitia penyelenggara seminar;

d. Edaran/leaflet/e-mail rencana seminar yang dapat menggambarkan level reputasi
seminar tersebut dan penyelenggara;

e. Jadwal presentasi sementara yang diterbitkan oleh panitia penyelenggara seminar akan
menjadi nilai tambah;

. Proposal dicetak di atas kertas ukuran A4 dikirim | eksemplar ke Ruang Penjamu dan

Evaluasi diri PPs UNY,

. Usulan sudah diterima Ruang Penjamu dan Evaluasi Diri PPs UNY paling lambat 2 (dua)

minggu sebelum keberangkatan ke luar negeri.

. Untuk mengantisipasi proses pencairan dana bantuan, dianjurkan bagi pengusul untuk

mengikuti seminar vang diselenggarakan selambatnya 30 November 2014 sebagai usulan

proposal.

. Proposal yang tidak sesuai dengan persyaratan tidak akan diproses,

. Proposal dari pengusul akan diseleksi oleh tim dan dievaluasi berdasarkan persyaratan yang

telah ditentukan dan hasil seleksi akan disampaikan melalui Prodi terkait dengan tembusan

kepada vang bersangkutan.
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F. Alur Proses Usulan

SURAT PERMOHCONAN
DAN PROPOSAL

I

RUAMG PERJAMU &
EVALLIAS] DIRI

:

ASDIR |

MEMENUHI 3YARAT

TIDAK

AEADEMIE

ASDIR N

MEMEMUIHI SYARAT

TIDAK

KELUANGAN

KASUBAGTU

PEMERBITAM BANTUAN

STOP
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G. Laporan Kegiatan
1. Setelah selesai mengikuti seminar peserta segera menyampaikan laporan pelaksanaan
seminar yang disertai bukti-bukti asli pengeluaran yang sah dan sesuai ketentuan yang
berlaku paling lambat 5 (lima) hari kerja kepada Asdir 1| PPs UNY. Keterlambatan
pengumpulan laporan beserta berkas pendukungnya dapat mengakibatkan keterlambatan
proses pencairan bantuan dana konferensi/seminar internasional,
2. lsi laporan pelaksanaan adalah sebagai berikut:
a. Deskripsi pelaksanaan seminar dilampiri:
« Bukti-bukti pengeluaran dana;
» Fotocopy sampul prosiding, daftar isi, dan artikel yang bersangkutan;
» Foto-foto kegiatan seminar;
o Kelengkapan administrasi (SPPD dil); dan
e Sertifikat (jika ada).
3. Laporan dicetak di atas kertas ukuran A4 dikirim 1 eksemplar ke Ruang Menjamu dan
Evaluasi Diri PPs UNY.

"l
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LAMPIRAN 1. SAMPUL PROPOSAL (Wama abu-abu)

PROPOSAL
BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DI LUAR NEGERI
BAGI DOSEN PASCASARJANA

LOGO UNY

NAMA SEMINAR
TEMPAT DAN TANGGAL PELAKSANAAN

NAMA PENGUSUL

PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
2014
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LAMPIRAN 2. SAMPUL LAPORAN (Warna Abu-abu)

PROPOSAL
BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DI LUAR NEGERI
BAGI DOSEN PASCASARJANA

LOGO UNY

NAMA SEMINAR
TEMPAT DAN TANGGAL PELAKSANAAN

NAMA PENGUSUL

PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
2014
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FORMAT PENILAIAN PROPOSAL
BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DOSEN DI LUAR NEGERI

MNama pengusul
Judul Paper
Tema Seminar

Penyelenggara
. ' Keterangan
Kelenghapan administratif =R F:.lllduk
a. Makalah/artikel lengkap vang akan dipresentasikan
b. Biodata pengusul lengkap
¢, Surat penerimaan makalah dipresentasikan dalam sest oral presentation dar
panitia penyelenggara seminar
d. Edaran/leaflet rencana seminar yang dapat menggambarkan level reputasi
seminar tersebut dan penyelenggara
e. Jadwal presentasi sementara yang diterbitkan oleh panitia penyelenggara seminar
akan menjodi nilal tambab
f. Undangan dari asosiasi profesi
|
Mo Aspel penilaian Kriteria Skor
1 | Relevansi dengan #, Kesesuaian tema seminar dengan bidang studi pengusul
MR el b. Seminar berpotensi mengembangkan kompetens
pengusul
2 | Kredibilitas a. Diselenggarakan oleh asosiasi profesi/PT/ lembaga ilmiah
penyelenggara yvang bereputasi. Tidak diselenggarakan PT/ insitusi
ilmiah dalam negeri sebagai penyelenggara tunggal atau
Perkumpulan Pelajar Indonesia di LN.
b. Steering commitee terdiri dari para pakar yang berasal
dari berbagai negara.
¢, Bahasa pengantar yang digunakan adalah bahasa resmi
PBB (Ingeris,Perancis, China, Arab, Rusia)
d. Tema seminar mempunyai kespesifikan pada bidang ilmu
lertentu
3 | Kelayakan a. Paper diutamakan merupakan hasil penelitian
b, Memenuhi kaidah penulisan artikel ilmizh (analisis
mendalam, ada koherensi dan relevansi, dan
menggunakan referensi mutakhir
¢, Rasionalisasi biaya vang diusulkan
Total skor

Skor 1 :sangat kurang: 2 : kurang; 3 : cukup; 4 : baik; 5 sangat baik
Rekomendasi ; 1. diterima / ditolak

2. dengan biaya ....cciveias

Yogyvakarta,

Penilai
{Mama Lengkap)
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TERM OF REFERENCE (TOR)
BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DI LUAR NEGERI
BAGI MAHASISWA PASCASARJANA UNY
Tahun 2014

Disusun oleh:
Tim Pascazarjana
Universitas Megen Yogyakarta

PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
2014
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TERM OF REFERENCE (TOR)
BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DI LUAR NEGERI
BAGI MAHASISWA PASCASARJANA UNY
Tahun 2014

A. Latar Belakang
Pascasarjana UNY memiliki Visi dan Rencana Strategis yaitu pada tahun 2025

menjadi  Program Pascasarjana Kependidikan yang unggul dalam pendidikan dan
penelitian di Asia Tengpara, sesuai dengan nilai-nilai ketagwaan, kemandirian, dan
kecendekiaan. Dalam rangka mewujudkan visi tersebut maka diperlukan dukungan dari
semua sivitas akademika, terutama dukungan terhadap peningkatan wawasan, kompetensi,
dan kualitas akademik mahasiswa PPs UNY terutama wawasan intemasional. Satu bentuk
dukungan itu diantaranya memberi kesempatan seluas-luasnya kepada mahasiswa PP's
UNY untuk berperan aktif dalam berbagai kegiatan akademik diantaranya seminar yang
bertarap internasional, Atas dasar pertimbangan hal tersebut, pada tahun 2014 ini PPs
UNY meluncurkan program untuk  memberikan kesempatan seluas-luasnya kepada
mahasiswa mengembangkan wawasan akademiknya melalui keikutsertaannya dalam
berbagai seminar berskala internasional nasional. Selain itu program ini juga berorientas
untuk meningkatkan pemahaman mahasiswa PPs UNY tentang forum ilmiah internasional
serta pemahaman tentang lintas pengembangan ilmu dan wawasasn budaya akademik.
Kegiatan ini sejalan dengan misi Universitas Negeri Yogyakarta (UNY) menuju
universitas kelas dunia (World Class Universiry). Salah satu indikator sebagai universitas
MCU yaitu frekuensi jumlah staf akademiknya dapat mengasilkan karya ilmiah yang
dipaparkan dalam forum internasional. Presentasi dalam forum internasional ini, tidak
hanya bermanfaat untuk meningkatkan reputasi universitas, tetapi juga bermanfaat untuk
memberi kesempatan kepada mahasiswa UNY berinteraksi dengan kolega dalam skala
internasional untuk meningkatkan prestasi kompetensi dan networkingnya, PPs UNY
memiliki tanggungjawab dan peran penting dalam mendukung program akademik ini.
Oleh karena itu dalam rangka mendorong dan memfasilitasi mahasiswa PPs UNY untuk
meningkatkan wawasan internasional, prestasi kompetensi diri, kemampuan interaksi. dan
jaringan dalam skala internasional, PPs UNY memberikan fasilitasi berupa bantuan bagi
para mahasiswa PPs UNY untuk mengikuti seminar/konferensi internasional vang

diselenggarakan di luar negen.
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B. Tujuan

Program bantuan seminar  internasional mahasiswa PPs UNY untuk

mempresentasikan hasil penelitiannya di forum temu ilmiah tingkat internasional yang
diselenggarakan di luar negeri ini bertujuan untuk:

1.

Memberikan kesempatan kepada dosen PPs UNY untuk
mendiseminasikan/mempresentasikan hasil penelitian guna memperoleh masukan
penyempurmaan artikel/materi seminar agar dapat diterbitkan di berkala ilmiah
bereputasi internasional,

Mendorong mahasiswa PPs UNY untuk menerbitkan hasil penelitiannya di berkala
bereputasi internasional.

Memberikan peluang mahasiswa PPs UNY untuk menambah wawasan ilmiah skala
internasional, membangun networking dengan peneliti antar bangsa.

C. Ketentuan Pengusul

l.
2.

Program ini terbuka bagi semua mahasiswa aktif PPs UNY.

Konferensi/seminar diselenggarakan oleh perguruan tinggi atau organisasi ilmizh atau
organisasi profesi di luar negeri yang mempunyai reputasi tinggi secara internasional,
serta ada seleksi peer review terhadap makalah yang akan dipresentasikan,

. Konferensi/seminar tidak diselenggarakan oleh perguruan tinggi atau organisasi

ilmiah/profesi dalam negeri sebagal penyelenggara tunggal (termasuk organisasi
masyarakat Indonesia di luar negeri);

Makalah diterima di pertemuan ilmiah tersebut untuk dipresentasikan dalam sesi oral
presentation dan mencantumkan mahasiswa PPs UNY sebagai institusi penulis
makalah;

Makalash yang dipresentasikan pada pertemuan ilmiah tersebut belum pernah
dipublikasikan dalam jumnal atau dipresentasikan dalam pertemuan ilmiah lainnya;
Belum mendapatkan bantuan dana dari komponen biaya vang dibantu oleh UNY dan
atau sponsor lain;

Setiap 1 (satu) orang mahasiswa hanya berhak mendapatkan pendanaan satu sekali
dalam setahun dengan mempertimbangkan anggaran vang tersedia.

. Bantuan biaya seminar luar negeri hanya diberikan kepada maksimal 1 (satu) orang

penulis untuk setiap 1 (satw) artikel ilmiah. Setiap seminar dapat diikuti oleh
maksimal 4 (empat) pengusul.

D. Komponen Biaya

Bantuan biava konferensifseminar internasional bersifat af_cost reimbursement

(penggantian sesuai biava vang dikeluarkan) dengan maksimal biaya sebesar Rp.
5.000.000,00
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E. Mckanisme Pengajuan
1. Pengusul membuat surat permohonan bantuan dana yang diajukan kepada Direktur PPs
vang diketahui oleh Ketua Prodi,
2. Pengusul mengirimkan proposal yang berisi:

a.
b.
c.

Makalah/artikel lengkap yang akan dipresentasikan;

Biodata pengusul lengkap;

Surat penerimaan makalah dipresentasikan dalam sesi oral presentation
(dcceptance letter  for oral presemtation) dari  panitia penvelenggara
seminarkonferensi;

Edaranleaflet rencana seminar yang dapat menggambarkan level reputasi
seminar/konferensi tersebut dan penyelenggara;

Jadwal presentasi sementara yang diterbitkan oleh panitia penyelenggara
seminar/konferensi akan menjadi nilai tambah;

Fotokopi bukti pembavaran registrasi seminar/konferensi;

Fotokopi bukti pembayaran tiket transportasi; dan

Rincian biaya yang diperlukan {menurut mata uang rupiah dan asing), terdiri atas
biaya transportasi udara kelas ekonomi dari penerbangan termurah yang diperoleh
dan biaya pendafiaran.

3. Proposal dicetak di atas kertas ukuran A4 dikirim 1 eksemplar ke Ruang Penjamu dan
Evaluasi diri PPs UNY.

4. Usulan sudah diterima Ruang Penjamu dan Evaluasi Diri PPs UNY paling lambat 1
{satu) bulan sebelum keberangkatan ke luar negeri.

5, Untuk mengantisipasi proses pencairan dana bantuan, dianjurkan bagi pengusul untuk
mengikuti seminar vang diselenggarakan selambatnya 30 November 2014 sebagai
usulan proposal.

6. Proposal vang tidak sesuai dengan persyaratan tidak akan diproses.

7. Proposal dari pengusul akan diseleksi oleh tim dan dievaluasi berdasarkan persyaratan
vang telah ditentukan dan hasil seleksi akan disampaikan melalui Prodi terkait dengan
tembusan kepada yang bersangkutan.

8. Setelah kembali ke Indonesia, membuat synopsis isi makalah dilengkapi dengan foto
kegiatan di tempat diselenggarankanya seminar’konferensi.

F. Laporan Kegiatan
1. Setelah selesai mengikuti seminar peserta segera menyvampaikan laporan pelaksanaan
seminar yang disertai bukti-bukti asli pengeluaran yang sah dan sesua ketentuan yang
berlaku paling lambat 5 (lima) hari kerja kepada Asdir 1 PPs UNY. Keterlambatan
pengumpulan  laporan beserta  berkas pendukungnva dapat mengakibatkan
keterlambatan proses pencairan bantuan dana konferensi/seminar internasional,
2. Isi laporan pelaksanaan adalah sebagai berikut:

i,

Deskripsi pelaksanaan seminar; dilampiri:
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* Rekapitulasi pengeluaran dana (dilengkapi bukti-bukti asli pengeluaran};

« Fotocopy sampul prosiding, daftar isi, dan artikel vang bersangkutan;

s Jadwal pelaksanaan seminar;

» Foto-foto kegiatan seminar;

» Kelengkapan administrasi (SPPD dll): dan

» Sertifikat (jika ada).

. Laporan dicetak di atas kertas ukuran A4 dikirim 1 eksemplar ke Ruang Menjamu
dan Evaluasi Diri PPs UNY.
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LAMPIRAN 1. SAMPUL PROPOSAL (Warna abu-abu)

PROPOSAL
BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DI LUAR NEGERI
BAGI MAHASISWA PASCASARJANA

LOGO UNY

NAMA SEMINAR
TEMPAT DAN TANGGAL PELAKSANAAN

NAMA PENGUSUL

PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYARKARTA
2014
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LAMPIRAN 2. SAMPUL LAPORAN (Warna Abu-abu)

PROPOSAL
BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL DI LUAR NEGERI
BAGI MAHASISWA PASCASARJANA

LOGO UNY

MAMA SEMINAR
TEMPAT DAN TANGGAL PELAKSANAAN

NAMA PENGUSUL

PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGER] YOGYAKARTA
2014
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FORMAT PENILAIAN PROPOSAL

BANTUAN SEMINAR INTERNASIONAL MAHASIWA DI LUAR NEGERI

Nama pengusul
Judul Paper
Tema Seminar
Penyelenguara

Kelengkapan administratif

!I{nttrn.ngan

a, Makalah/artikel lengkap vang akan dipresentasikan

b. Biodata pengusul lengkap

c. Surat penerimaan makalah dipresentasikan dalam sesi oral presentation dari
panitia penyelenggara seminar

d. Edaran/leaflet rencana seminar yang dapat menggambarkan level reputasi
seminar tersebut dan penyelenggara

e. Jadwal presentasi sementara yang diterbitkan oleh panitia penyelenggara seminar

akan menjadi nilai tambah

No Aspek penilaian

Koriteria

Skor

| | Relevansi dengan
bidang ketlmuan

. Kesesuaian tema seminar dengan bidang studi

pengusul

. Seminar berpotensi mengembangkan kompetensi

pengusul

2 | Kredibilitas
penyelenggara

. Diselenggarakan oleh asosiasi profesi/PT/ lembaga

ilmiah yang bereputasi. Tidak diselenggarakan PT/
insitusi ilmizh dalam negeri sebagai penyelenggara
twnggal atau Perkumpulan Pelajar Indonesia di LN,

b

. Steering committee terdiri dari para pakar yang berasal

dari berbagai negara.

e,

Bahasa pengantar yang digunakan adalah bahasa resmi
PBB (Ingeris, Perancis, China, Arab, Rusia)

. Tema seminar mempunyai kespesifikan pada bidang

ilmu tertentu

3 | Kelayakan

Paper divtamakan merupakan hasil penelitian

b.

Memenuhi kaidah penulisan artikel ilmizh {analisis
mendalam, ada koherensi dan relevansi, dan
menggunakan referensi mutakhir

¢, Pengusul berqumlah 1 orang per paper, baik paper hasil

penelitian tunggeal atau penelitian tim.

d.

Rasionalisasi biaya yang divsulkan

Tatal skor

Skor | :sangat kurang; 2 : kurang ;3 : cukup ;4 : baik; 5 : sangat baik
Rekomendast - 1. diterima /7 ditolak

2. dengan biava ......coovaeevnaae.

. m.'é’-c-.-g}.enkanﬂ.
Penilai
{(Mama Lengkap)

58




TERM OF REFERENCE (TOR)
BANTUAN SEMINAR NASIONAL
BAGI DOSEN PASCASARJANA UNY
Tahun 2014

Disusun cleh:
Tim Pascasarjana
Universitas Negeri Yogyakarta
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UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
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TERM OF REFERENCE (TOR)
BANTUAN SEMINAR NASIONAL
BAGI DOSEN PASCASARJANA UNY
Tahun 2014

A. Latar Belakang

Universitas Negeri Yogyakarta (UNY) dewasa ini memiliki misi untuk menuju
world class university (WCU), Untuk menjadikan UNY sebagai WCU salah satu indikator
vang paling dominan apabila banyak staf akademik mengasilkan karya ilmiah yang
dipresentasikan dalam forum nasional. Presentasi dalam forum nasional ini, tidak hanya
bermanfaat untuk meningkatkan reputasi universitas, tetapi juga bermanfaat untuk
memberi kesempatan kepada dosen UNY berinteraksi dengan kolega dalam skala nasional
untuk meningkatkan prestasi dan jejaringnya. Oleh karena itu dalam rangka mendorong
dan memfasilitasi para dosennya untuk meningkatkan interaksi dan jaringan dalam skala
nasional, PPs UNY memberikan fasilitas berupa bantuan untuk mengikuti seminar atau
konferensi nasional yang diselenggarakan di dalam negeri.

B. Tujuan
Program bantuan seminar kepada dosen PPs UNY untuk mempresentasikan artikel
ilmiah di forum temu ilmiah tingkat nasional yang diselenggarakan di dalam negen ini
bertujuan untuk:

1. Memberikan kesempatan dosen PPs UNY mendiseminasikan hasil penelitian guna
memperoleh masukan penyempurnaan sehingga dapat diterbitkan berkala ilmiah
bereputasi nasional/nasional.

2. Memberikan kesempatan dosen PPs UNY untuk memperluas wawasan dalam bidang
keilmuan yang relevan dan penelitian.

3. Mendorong dosen PPs UNY untuk menerbitkan hasil penelitiannya atau
pemikirannya pada jurnal bereputasi nasional,

4. Memberikan peluang kerja sama dosen PPs UNY dengan peneliti antar institusi.

C. Ketentuan Pengusul

I. Program ini terbuka bagi dosen UNY yang mengajar di PPs UNY, khususnya dosen

home base.

2. Konferensi/seminar diselenggarakan oleh perguruan tinggi atau organisasi ilmiah atau
organisasi profesi di dalam negeri yang mempunyai reputasi tinggi secara nasional.
Makalah belum pernah mendapatkan bantuan dari lembaga manapun.

4, Makalah diterima oleh pertemuan ilmiah terkait untuk dipresentasikan dalam sesi oral
presenration/poster dan mencantumkan identitas dosen UMY sebagai institusi penulis
makalah;

Lik
f
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. Makalah yang dipresentasikan pada pertemuan ilmiah tersebut belum pernah

dipublikasikan dalam jurnal atau dipresentasikan dalam pertemuan ilmiah lainnya;
Belum mendapatkan bantuan dana dari komponen biava vang dibantu oleh UNY
(Rektorat) dan atau sponsor lain;

Setiap 1 (satu) orang dosen hanva berhak mendapatkan pendanaan maksimal dua kali
dalam setahun dengen mempertimbangkan anggaran yang tersedia. Tahun 2014
disediakan quota untuk 32 pengusul,

Bantuan biava seminar nasional yang diselanggarakan di dalam negeri hanya
diberikan kepada maksimal 5 (lima) orang dosen PPs UNY untuk seminar yang sama
dengan mempertimbangkan anggaran yang tersedia. Setiap peserta mendapatkan
bantuan sebesar Rp 2.500.000,-

D. Mekanisme Pengajuan
1. Pengusul membuat surat permohonan bantuan dana yang diajukan kepada Direkiur PPs

2

Lak

J

L

=] R

vang diketahui oleh Ketua Prodi.
Pengusul mengirimkan proposal vang berisi:
a. Makalah/artikel lengkap vang akan dipresentasikan (untuk peserta pemakalah);
b. Biodata pengusul lengkap;
¢, Surat penerimaan makalah vang akan dipresentasikan dalam sesi oral presentation
dari panitia penyelenggara seminar;
d. Edaran/leaflet rencana seminar yang dapat menggambarkan level reputasi seminar
tersebut dan penyelenggara;
e, Fotokopi bukti pembayaran registrasi konferensi/seminar; dan
Fotokopi bukti pembayaran tiket transportasi.

Proposal dicetak di atas kertas ukuran A4 dikirim 1 eksemplar ke Ruang Penjamu dan
Evaluasi diri PPs UNY.

. Usulan sudah diterima Ruang Penjamu dan Evaluasi Diri PPs UNY paling lambat 2

{dua) minggu sebelum kegiatan konferensi/seminar dilangsungkan,

. Untuk mengantisipasi proses pencairan dana bantuan, dianjurkan bagi pengusul untuk

mengikuti seminar vang diselenggarakan selambatnya 30 MNovember 2014 sebagai
usulan proposal,

Proposal vang tidak sesuai dengan persyaratan tidak akan diproses.

Proposal dari pengusul akan diseleksi oleh tim dan dievaluasi berdasarkan persyaratan
vang telah ditentukan dan hasil seleksi akan disampaikan melalui Prodi terkait dengan
tembusan kepada yang bersangkutan.
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E. Laporan Kegiatan

Setelah selesai mengikuti seminar peserta segera menyampaikan laporan pelaksanaan
seminar yang disertai bukti-bukti asli pengeluaran vang sah dan sesuai ketentuan yang
berlaku paling lambat 5 (lima) hari kerja kepada Asdir | PPs UNY,

Isi laporan pelaksanaan adalah sebagai berikut:

L.

i

L

Deskripsi pelaksanaan seminar; dilampiri:

Rekapitulasi pengeluaran dana (dilengkapi bukti-bukti asli pengeluaran);
Fotocopy sampul prosiding, dafiar isi, dan artikel yang bersangkutan (bagi peserta
pemakalah);

Jadwal pelaksanaan seminar;

Foto-foto kegiatan seminar;

Kelengkapan administrasi (SPPD dll}); dan

Sertifikat (jika ada).

. Laporan dicetak di atas kertas ukuran A4 dikirim 1 eksemplar ke Ruang Menjamu

dan Evaluast Din PPs UMY,
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LAMPIRAN 1, SAMPUL PROPOSAL (Wamna abu-abu)

PROPOSAL
BANTUAN SEMINAR NASIONAL
BAGI DOSEN PASCASARJANA

LOGO UNY

NAMA SEMINAR
TEMPAT DAN TANGGAL PELAKSANAAN

NAMA PENGUSUL

PASCASARJANA

UNIVERSITAS NEGERI YOGYARKARTA
2014
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LAMPIRAN 2. SAMPUL LAPORAN (Wama Abu-abu)

PROPOSAL

BANTUAN SEMINAR NASIONAL
BAGI DOSEN PASCASARJANA

LOGO UNY

NAMA SEMINAR
TEMPAT DAN TANGGAL PELAKSANAAN

NAMA PENGUSUL
Nama Prodi

PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
2014
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FORMAT PENILAIAN PROPOSAL
BANTUAN SEMINAR NASIONAL

Mama pengusul :

Judul Paper

Tema Seminar
Penyelenggara

Kelenghkapan administratif

Heteran_Eln

a. Makalah/artikel lengkap yvang akan dipresentasikan

b, Biodata pengusul lengkap

¢. Surat penerimaan makalah dipresentasikan dalam sesi oral presentation dari
panitia penyelenggara seminar

d. Edaran/leaflet rencana seminar yang dapat menggambarkan level reputasi
seminar tersebut dan penyelenggara

e. Jadwal presentasi sementara yang diterbitkan oleh panitia penyelenggara seminar
akan menjadi nilai tambah

No Aspek penilaian Kriteria

Skor

I | Relevansi dengan a. Kesesuaian tema seminar dengan bidang studi
pengusul

bidang keilmuan b, Seminar berpotensi mengembangkan kompetensi

pengusl

2 | Kredibilitas a. Diselenggarakan oleh asosiasi profest/PT/ lembaga
ilmiah yang bereputasi.
penyelenggara

b. Tema seminar mempunyai kespesifikan pada bidang
ilmu terteniu

3 | Kelayakan a. Paper diutamakan merupakan hasil penelitian

b. Memenuhi kaidah penulisan artikel ilmiah (analisis
mendalam, ada koherensi dan relevansi, dan
mengeunakan referensi mutakhir

¢. Rasionalisasi biaya vang diusulkan

Total skar

Skor | :sangat kurang; 2 : kurang; 3 : cukup ;4 : baik; 3 :sangat baik
Rekomendasi: 1. diterima / ditelak
2. dengan bIVE ....pive it s s e

Yomyvakarta,
Penilai
(Mama Lengkap)
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TERM OF REFERENCE (TOR)
BANTUAN PENYUSUNAN SILABUS
PASCASARJANA UNY
TAHUN 2014

Disusun oleh:
Tim Pascasarjana
Universitas Negeri Yogyakarta

PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
2014
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TOR
PEDOMAN PENYUSUNAN
SILABUS PASCASARJANA UNY TAHUN 2014

A. Latar belakang

Kualitas pendidikan di perguruan tinggi (PT) sangat dipengaruhi oleh
kurikulum yang direncanakan dan disusun. Dalam konteks ini, maka tidak heran
jika revisi atas kurikulum vang dilakukan setiap dua tahun sekali menjadi salah satu
item penilaian akreditasi suatu lembaga atau program studi. Kurikulum memiliki
kedudukan vang strategis untuk menentukan kualitas pendidikan di pergurua tinggi.
Oleh karena itu PT harus mempunyai kurikulum yang baku, baik untuk pedoman
pembelajaran, kepentingan akreditasi maupun kepentingan dalam kerjasama dengan
pihak luar,

Atas dasar pertimbangan tersebut di atas, maka pelaksanaaan perkuliahan
harus berdasarkan kurikulum vang disusun dan direncanaken dengan baik.
Kurikulum yang direncanakan harus mencakup silabus/course owutline, rencana
mutu pembelajaran, materi ajar, dan hand-our. Pada umumnya staf pengajar di PPs
UNY telah sangat paham mendesain pembelajaran termasuk di dalamnya tentang
penyusunan silabus (course owtline), rencana pembelajaran (fesson plan), materi
ajar dan hand-out. Akan tetapi, hal-hal tersebut memerlukan pengembangan dan
penyempurnaan terus menerus dengan menyesuaikan model yang dikembangkan
oleh DIKTL

Hampir semua dosen PPs UNY sudah memiliki Satsan Acara Perkuliahan
{SAP), alangkah baiknya penyususnan sillabus perlu terus dilakukan wpdarering
sehingga dapat selaras dengan perkembangan ilmu pengetahuan yang terus
berkembang. Selain itu penyusunan silabus juga sangat strategis untuk (1)
menunjukkan kesiapan dosen dalam mengajar pada setiap tatap muka, (2)
pengembangan materi menjadi fand omt dan bahan ajar, dan (3) sebagai acuan
dalam monitoring dan evaluasi PBM. Oleh karena itu rapat kerja pimpinan PPs

UNY mengamanatkan segera disusun pedoman penyusunan silabus.
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B. Tujuan Pengembangan Silabus

Pengembangan silabus dilakukan dengan memperhatikan sembilan prinsip, yaitu

ilmiah, relevan, sistematis, konsisten, memadai, aktual dan kontekstual, fleksibel, dan

menyeluruh. Selain itu pengembangan silabus hendaknya juga memperhatikan spesifikasi

Program Studi dan kompetensi Lulusan,

Dengan prinsip-prinsip tersebut diharapkan silabus dapat menjadi pedoman bagi

dosen dan mahasiswa dalam proses pembelajaran. Secara khusus pengembangan silabus

bertujuan:

I. memberi arah vang jelas dalam proses pembelajaran;
2. menjadi pedoman bagi pengajar tentang urutan materi pembejaran;
3. menjadi pedoman bagi mahasiswa tentang materi yang harus dikuasai;

4. menjadi dokumen bagi prodi sebagai salah satu instrumen mutu pendidikan.

C. Mekanisme Pengusulan

Mata kulizh yang akan disilabuskan ditentukan oleh prodi berdasarkan kurikulum yang
berlaku

_ Daftar mata kuliah vang disilabuskan dan penulis silabus diserahkan ke bagian

akademik dan selanjutnya akan dicatat dan didokumentasikan oleh penjamu.

. Satu silabus dibuat untuk satu mata kuliah, Apabila satu mata kuliah diselenggarakan

dalam beberapa kelas dan diampu oleh dosen yang berbeda-beda, silabus hendaknya

merupakan kompromi antardosen pengampu.

. Penunjukan dosen sebagai pembuat silabus dilakukan oleh prodi dengan mem-

pertimbangkan bidang keahlian dan mata kuliah yang biasa diampu,

5. Setiap dosen hanya dapat membuat satu silabus,

b.

Apabila silabus yang disusun merupakan revisi silabus sebelumnya, silabus lama atau

sebelumnya harap dilampirkan saat pengumpulan silabus hasil revisi.

. Silabus vang telah disusun diserahkan ke bagian akademik yang selanjutnya akan

dicatat dan didokumentasikan oleh penjaminan mutu,

. Silabus vang telah dicatat akan direview cleh dua orang yang satu bidang ilmu atau

yang mengampu mata kuliah yang sama.

. Penunjukkan reviewer silabus dilakukan oleh program studi.
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10, Silabus vang telah direvie akan diserahkan kepada asdir | untuk mendapat
pengesahan.

11. Silabus yang telah disahkan akan dikembalikan ke prodi untuk digunakan dalam
perkuliahan.

D. Biava dan Fasilitas yang Disediakan
Setiap silabus disediakan dana stimulan Rp 400.000,00 (empat ratus ribu ruliah)

dipotong pajak sesuai dengan peraturan yang berlaku,

E. Jadwal Kegiatan Program

Mo | Kegiatan Waktu
| Penawaran Penulisan Silabus 1 -25 April 2014
2 Pengusulan mata kuliah yang 25 April = 21 Juni 2014

dilasabuskan dan pembuatan silabus dari
masing-masing prodi

3 Pengumpulan akhir silabus 29 Agustus 2014

F. Komponen dan Format Silabus
1. Komponen Silabus

a. ldentitas Mata Kuligh (Prodi, Nama MK, Kode MK, Status MK, Jenjang Studi,
Semester, Persyaratan Minimal, Jumlah Kredits Semester, dosen pengampu)
Deskripsi Mata Kuliah
Standar kompetensi

=

. Kompetensi Dasar
Sumber Bacaan

= o o 0

Pembobotan Penilaian

2, Langkah-langkah Menyusun Silabus
1. Mengisi form Identitas Mata Kuliah yang terdiri atas:

15



a. Program Studi: diisi sesuai dengan program studi dimana suatu mata kuliah
diajarkan.

b. Mama MK: diisi nama mata kuliah sesuai dengan nama yang ada dalam struktur
kurikulum,

¢. Nama Kode MK: diisi kode mata kuliah sesuai dengan kode yang ada dalam
struktur Kurikulum.

d. Status MEK: diisi dengan status mata kuliah itu: wajib, pilihan, prasyaral

e. Jenjang Studi: diisi dengan jenjang program studi di 5-3 atau 8-2.

f, Semester: diisi sesuai dengan waktu suatu mata kuliah diajarkan.

g. Jumlah Kredit Semester: diisi jumlah SKS sesuai dengan jumlah yang ada dalam
struktur kurikulum,

h. Dosen pengampu: diisi oleh nama dosen pengampu

2. Deskripsi Mata Kuliah: diisi dengan penjelasan singkat tentang substansi materi
dan tujuan mata kuliah sesuai yang ada dalam kurikulum

1, Standar Kompetensi: diisi dengan kemampuan mahasiswa yang diharapkan

setelah satu semester mengikuti pembelajaran suatu mata kuliah dalam hal
kognitif, afektif, dan psikomotor yang sudah menjadi bagian hidup dalam
berfikir dan bertindak.

4, Kompetensi Dasar: diisi dengan kemampuan mahasiswa yang diharapkan
setelah mengikuti beberapa kali pembelajaran dalam hal kognitif, afektif, dan
psikomotor.

5. Sumber Bacaan: diisi oleh buku-buku atau referensi yang dijadikan bahan acuan
untuk sumber belajar mata kuliah .

6. Pembobotan penilaian: diisi dengan komponen-komponen jenis tagihan dan
persentase kontribusi penilaian.
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PROGEAM PASCASARIAMA
LIMIVERSITAS MNEGERI YOOY AKARTA

SIL {Mamn Mata Kuliah)
Me. Dokumen | Revisi:00 | Tgl 30Juli 2010 | Hal 117 dari 6
Semaster | Nama prektik | Jam pertemuan
Silnbus
A, Identitas
Nama Mata Kuliah
Kode Mata Kuliah
SKS
Dasen
Program Studi
Prasyarat
Waktu Perkuliahan
B. Standar Kompetensi :
C. Deskripsi Mata Kuliah
D). Uraian Pokok Bahasan Tiap Pertemuan
Pertemuan Kompetensi Dasar Pokok Bahasan/Sub Pokok Bahasan
|
2
E. Evaluasi Hasil Belajar :
1. Partisipasi kuliah S
2. Tugas-tugas e %%
3. Ujian tengah semester ... %
4. Ujian akhir semester ... Yo
F. Daftar BukuAcuan
Daftar Literatur/Referensi Utama
L i s s
S s
Draftar Literatur tambahan
| ERFIEReTS SR
- s T
Yopyakars, ...
hdengetahud, Dosen Pengampu
Festun Prodi Mata Kuliah
fesia i) SRR P J
) | LR BHIPS s raessani pcind
Dzt aleh Cilarang memperbanyak sebagian dau sehiruh 15l Sokumen Diparksa olah

tanpa ijin fertulis dari Program Pascasarjanag
Universitag Mageri \‘ng_-_.-ikarla
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TOR
PEDOMAN PENYUSUNAN
SILABUS PASCASARJANA UNY TAHUN 2014

A. Latar belakang

Kualitas pendidikan di perguruan tinggi (PT) sangat dipengaruhi oleh
kurikulum vang direncanakan dan disusun. Dalam konteks ini, maka tidak heran
jika revisi atas kurikulum yang dilakukan setiap dua tahun sekali menjadi salah satu
item penilaian akreditasi suatu lembaga atau program studi. Kurikulum memiliki
kedudukan yang strategis untuk menentukan kualites pendidikan di pergurua tinggi.
Oleh karena itu PT harus mempunyai kurikulum yang baku, baik untuk pedoman
pembelajaran, kepentingan akreditasi maupun kepentingan dalam kerjasama dengan
pihak luar.

Atas dasar pertimbangan tersebut di atas, maka pelaksananan perkuliahan
harus berdasarkan kurikulum vang disusun dan direncanakan dengan baik.
Kurikulum vang direncanakan harus mencakup silabusicourse outlive, rencana
mutu pembelajaran, materi ajar, dan hand-out. Pada umumnya staf pengajar di PPs
UNY telah sangat paham mendesain pembelajaran termasuk di dalamnya tentang
penvusunan silabus (course outline), rencana pembelajaran (lesson plan), materi
ajar dan hand-out. Akan tetapi, hal-hal tersebut memerlukan pengembangan dan
penvempurnaan terus menerus dengan menyesuaikan model yang dikembangkan
oleh DIKTIL.

Hampir semua dosen PPs UNY sudah memiliki Satuan Acara Perkuliahan
(SAP}, alangkah baiknya penyususnan sillabus perlu terus dilakukan updarering
sehingza dapat selaras dengan perkembangan ilmu pengetahuan yang terus
berkembang. Selain itu penyusunan silabus juga sangat strategis untuk (1)
menunjukkan kesiapan dosen dalam mengajar pada setinp tatap muka, (2)
pengembangan materi menjadi hand owf dan behan ajar, dan (3) sebagai acuan
dalam monitoring dan evaluasi PBM. Oleh karena itu rapat kerja pimpinan PPs

UNY mengamanatkan segera disusun pedoman penyusunan silabus.



B. Tujuan Pengembangan Silabus

Pengembangan silabus dilakukan dengan memperhatikan sembilan prinsip, vaitu
ilmiah, relevan, sistematis, konsisten, memadai, aktual dan kontekstual, fleksibel, dan
menyeluruh, Selain itu pengembangan silabus hendaknya juga memperhatikan spesifikasi
Program Studi dan kompetensi Lulusan,

Dengan prinsip-prinsip tersebut diharapkan silabus dapat menjadi pedoman bagi
dosen dan mahasiswa dalam proses pembelajaran. Secara khusus pengembangan silabus
bertujuan:

1. memberi arah yang jelas dalam proses pembelajaran;

2. menjadi pedoman bagi pengajar tentang urutan materi pembejaran;

3. menjadi pedoman bagi mahasiswa tentang materi yang harus dikuasai;

4. menjadi dokumen bagi prodi sebagai salah satu instrumen mutu pendidikan.

C. Mckanisme Pengusulan

I. Mata kuliah yang akan disilabuskan ditentukan oleh prodi berdasarkan kurikulum yang
berlaku

2. Daftar mata kuliah vang disilabuskan dan penulis silabus diserahkan ke bagian
akademik dan selanjutnya akan dicatat dan didokumentasikan oleh penjamu.

3. Satu silabus dibuat untuk setu mata kuliah, Apabila satu mata kuliah diselenggarakan
dalam beberapa kelas dan diampu oleh dosen yang berbeda-beda, silabus hendaknya
merupakan kompromi antardosen pengampu.

4. Penunjukan dosen sebagai pembuat silabus dilakukan oleh prodi dengan mem-
pertimbangkan bidang keahlian dan mata kuliah yang biasa diampu.

5. Setiap dosen hanya dapat membuat satu silabus,

6. Apabila silabus yang disusun merupakan revisi silabus sebelumnya, silabus lama atau
sebelumnya harap dilampirkan saat pengumpulan silabus hasil revisi.

7. Silabus yang telah disusun diserahkan ke bagian akademik yang selanjutnya akan
dicatat dan didokumentasikan oleh penjaminan mutu,

8. Silabus vang telah dicatat akan direview oleh dua orang yang satu bidang ilmu atau
yang mengampu mata kuliah yang sama.

9, Penunjukkan reviewer silabus dilakukan oleh program studi.

114



10. Silabus yang telah direvie aken diserahkan kepada asdir 1 untuk mendapat

pengesahan.
I1. Silabus yang telah disahkan akan dikembalikan ke prodi untuk digunakan dalam
perkuliahan.

D. Biaya dan Fasilitas yang Disediakan

Setiap silabus disediakan dana stimulan Rp 400.000,00 (empat ratus ribu rulizh)

dipotong pajak sesuai dengan peraturan yang berlaku.

E. Jadwal Kegiatan Program

No | Kegiatan Waktu
1 Pengwaran Penulisan Silabus 1 -25 April 2014
2 Pengusulan mata kuliah yang 25 April = 21 Juni 2014

dilasabuskan dan pembuatan silabus dari

masing-masing prodi

Pengumpulan akhir silabus 29 Agustus 2014

F. Komponen dan Format Silabus

1. Komponen Silabus

i,

24

B o

m

Identitas Mata Kuliah (Prodi, Nama MK, Kode MK, Status MK, Jenjang Studi,
Semester, Persyaratan Minimal, Jumlah Kredits Semester, dosen pengampu)
Deskripsi Mata Kuliah

Standar kompetensi

Kompetensi Dasar

Sumber Bacaan

Pembobotan Penilaian

2. Langkah-langkah Menyusun Silabus
1. Mengisi form Jdentitas Mata Kuligh yang terdiri atas:
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1.

. Program Studi: diisi sesuai dengan program studi dimana suatu mata kuliah

diajarkan.

. Nama MK: diisi nama mata kuliah sesuai dengan nama yang ada dalam struktur

kurikulum,

. Nama Kode MK: diisi kode mata kuliah sesuai dengan kode yang ada dalam

struktur kurikulum.

. Status MK: diisi dengan status mata kuliah itu: wajib, pilihan, prasyarat
. Jenjang Studi: diisi dengan jenjang program studi di 5-3 atau §-2,
. Semester: diisi sesuai dengan waktu suatu mata kuliah diajarkan.

. Jumlah Kredit Semester: diisi jumlah SKS sesuai dengan jumiah yang ada dalam

struktur kurikulum.

. Dosen pengampu: diisi oleh nama dosen pengampu

Deskripsi Mata Kuliah: diisi dengan penjelasan singkat tentang substansi materi

dan tujuan mata kuliah sesuai yang ada dalam kurikulum

Standar Kompetensi: diisi dengan kemampuan mahasiswa yang diharapkan
setelah satu semester mengikuti pembelajaran svaty mata kulish dalam hal
kognitif, afektif, dan psikomotor vang sudah menjadi bagian hidup dalam
berfikir dan bertindak.

Kompetensi Dasor: diisi dengan kemampuan mahasiswa yvang diharapkan
setelah mengikuti beberapa kali pembelajaran dalam hal kognitif, afektif, dan
psikomaotor.

Sumber Bacaan: diisi oleh buku-buku atau referensi yang dijadikan bahan acuan
untuk sumber belajar mata kuliah .

Pembobotan peniloian: diisi dengan komponen-komponen jenis tagihan dan

persentase kontribusi penilaian.
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PROGRAM FASCASARIANA
UMNIVERSITAS MNEGERI YOGY AKARTA

SIL (Moma Mata Kuoliah)
Mo, Dokumen | Bevisi:00 | Tgl 30Juli 2010 | Hal 117 dari 6
Semester | Mama prekiik | Jam pertemuan
Silabus
A. Identitas
Mama Mata Kuliah
Kode Mata Kuliah
SKS
Dosen
Program Studi
Prasvarat
Waktu Perkuliahan
B. Standar Kompetensi
C. Deskripsi Mata Kuliah
D. Uraian Pokok Bahasan Tiap Pertemuan
Pertemuan Kompetensi Dasar Pokok Bahasan/Sub Pokok Bahasan
|
i 2
E. Evaluasi Hasil Belajar :
1. Partisipasi kuliah e Vo
2. Tugas-tugas e Yo
3. Ujian tengah semester .. %
4, Ujian akhir semester ... %o
F. Daftar BuknAcuan
Daftar Literatur/Referensi Utama
B
Dafiar Literatur tambahan
A
YORVAKAIE, iiirmmsinissinsrersirsr
Mengetahul, Drosen Pengampu
Ketua Prodi Mata Kuliah
TR R ) [ e )
HIF; .. ] o
Diouat olsh Dilarang memperbanyak sebagian ataw seluruh isi dokumen Diperisa clah :

tanpa ijin tartulis dari Program Pascasarjana
Universitas Megeri Yogyekara
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TERM OF REFERENCE (TOR)
STUDI BANDING DALAM NEGERI
PASCASARJANA UNY

Disusun aleh:
Tim Pascasarjana
Universilas Negen Yogyakarta

PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
2014
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A, Latar Belakang

Sebagai institusi pendidikan tinggi yang meneyelenggarakan pendiidkan
jenjang Strata 2 dan Strata 3, Program Pascasarjana UNY senantiasa berusaha
untuk meningkatkan kualitasnya, baik kualitas penyelenggaraan program
pendidikan maupun kualitas lulusannya, sehingga PPs UNY menjadi tolehan
utama bagi masyarakat yang membutuhkan jasa pendidikan strata dua dan tiga di
bidang pendidikan.

Salah satu upaya yang perlu dilakukan untuk meningkatkan kualitas tersebut
adalah dengan mengadakan studi banding dengan lembaga pendidikan sejenis
baik di dalam negeri maupun di luar negeri. Melalui kegiatan tersebut, peserta
studi banding memiliki kesempatan untuk melihat, membandingkan, dan menakar
kualitas UNY dibanding dengan universitas atau lembaga lain yang
dikunjunginya. Selanjutnya peserta studi banding dapat mempelajari hal-hal yang
merupakan keunggulan dari universitas atau lembaga lain yang dikunjunginya.
Hasil dari studi banding dilaporkan sebagai bahan masukan yang dapat digunakan
sehagai bahan pertimbangan untuk mengambil kebijakan dalam rangka
peningkatan kualitas pendidikan tinggi S2 dan 83 di PPs UNY.

B. Sasaran Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan ini sebagai studi empirik untuk menjawab masalah di
bawah ini :
1. Bagaimana universitas tujuan studi banding merencanakan, melaksanakan, dan
mengevaluasi kebijakan pendidikan Program Pascasarjana?
2, Bagaimana universitas tujuan studi banding meningkatkan penjaminan mutu

pendidikan Program Pascsarjana?

Lk

. Bagaimana universitas tujuan studi banding mengelola kegiatan kerja sama?

4. Bagaimana universitas tujuan studi  banding mengelola  kegiatan
kemahasiswaan?

5, Bagaimana universitas tujuan studi banding mengelola kegiatan penelitian?

6. Bagaimana universitas tujuan studi banding menciptakan suasana akademik?
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Selain keenam sasaran di atas, tentu masib dimungkinkan adanya sasaran-
sasaran lain sepanjang masih sejalan dengan semangat peningkatan kualitas PPs
UNY.,

Melalui observasi ke universitas atau lembaga lain diharapkan peserta
memperoleh informasi dan gambaran empirik tentang pengelolaan kebijakan

pendidikan universitas guna meningkatkan muty pendidikan di PPs UNY.

C, Tujuan

Tujuan dari kegiatan ini adalah sebagai berikut.

1. Terhimpunnya informasi dan deskripsi empirik tentang perencanaan,
pelaksanaan, dan pengevaluasian kebijukan pendidikan di  Program
Pascasarjana Universitas yang dikunjungi.

2. Terhimpunnya informasi dan deskripsi empirik tentang kebijakan penjaminan
mutu pendidikan di Program Pascasarjana Universitas yang dikunjungi.

3. Terhimpunnya informasi dan deskripsi empirik tentang pengelolaan kegiatan
kerja sama di Program Pascasarjana Universitas yang dikunjungi..

4. Terhimpunnya informasi dan deskripsi empirik tentang pengelolaan kegiatan
kemahasiswaan di Program Pascasarjana Universitas yang dikunjungi.

5. Terhimpunnya informasi dan deskripsi empirik tentang pengelolaan kegiatan
penelitian di Program Pascasarjana Universitas yang dikunjungi.

6. Terhimpunnya informasi dan deskripsi empirik tentang bagaimana Program

Pascasarjana Universitas yang dikunjungi menciptakan suasana akademik,

D. Peserta

Peserta studi banding adalah anggota sivitas akademika pasca sarjana yang
relevan dengan tujuan kegiatan studi banding, Peserta studi banding memperoleh
bantuan pendanaan dari PPs UNY sesuai dengan mekanisme yang ditetapkan.
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E. Mekanisme

Peserta studi banding mengajukan proposal kegiatan studi banding vang

ditujukan kepada Direktur PPs UNY dengan tembusan kepada Asdir 1 dan Asdir
2. Adapun sistematika proposal adalah sebagai berikut.

A.

MmO n W

Latar Belakang
Tujuan Kegiatan
Bentuk Kegiatan
Pelaksana dan Peserta
Pelaksanaan

Rincian Kebutuhan Pendanaan

Proposal tersebut perlu mendapat pengesshan dari Kaprodi. Selanjutnya

proposal yang disetujui akan didanai sesuai dengan ketentuan pendanaan dengan

memperhatikan berdasarkan daerah tujuan.
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SURAT PERMOHCNAN
DAN PROPOGAL

!

RUANG PENJANMU &
EVALUASI DIRI

:

ASDIR

MEMEMLIHI SYARAT

TIDAK

F. Diagram Alir Pengajuan Bantuan Studi Banding

AKADEMIK

ASDIR Il

MEMENLIHI SYARAT

TIDAK

KEUANGAN

KASUBAGTU

L 3

PEMERBITAM BANTUAM

STOP
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G. Laporan Kegiatan

1. Setelah selesai mengikuti studi banding peserta segera menyampaikan laporan
pelaksanaan dengan disertai bukti-bukti asli pengeluaran yang sah dan sesuai
ketentuan vang berlaku paling lambat 5 (lima) hari kerja kepada Asdir | PPs
UNY.

2, Isi laporan pelaksanaan adalah sebagai berikut:

a. Deskripsi pelaksanaan seminar dilampiri:
» Bukti-bukti pengeluaran dana;
= Foto-folo kegiatan studi banding;
» Kelengkapan administrasi (SPPD dll); dan
3. Laporan dicetak di atas kertas ukuran A4 dikirim | eksemplar ke Ruang

Penjamu dan Evaluasi Diri PPs UNY,
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DIAGRAM ALIR LIGALISIR IJAZAH/TRANSKRIP

Alumni menyerahkan B

1 buku keluar dan

rip tsb
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DIAGRAM ALIR PENDAFTARAN UJIAN DISERTASI

Mahasiswa Menyerahkan Nat

h dijil]

Balum Lengkap

.
=

Mengusulkan Fenguji ke |
Direktur/Asdir |

Tembusan:

Disampaikan ke
Penguji

Pelaksanaan Ujian Tesis/Dizsertasi

MB: Untuk Pelaksanaan Ujian Disertasi dalam 3 tahap yaitu proposal, Hasil
(tertutup) dan Ujilan Akhir (promeosi doktor)
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DIAGRAM ALIR PENDAFTARAN UJIAN TESIS/DISERTASI

Belum Lengkap

Tembusan




DIAGRAM ALIR PENDAFTARAN YUDICIUM

Mahasisw
Akhir T

=181
L

gajukan

dir |

— ._-'JF-E[.H_.I'-' |‘|‘-‘| |“_l'|.E
s Nila

untuk d

Bagian Akademik Merekap Peserta

Yudicium
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DIAGRAM ALIR PENGURUSAN IJAZAH DAN TRANSKRIP

Bagian Pembuatan |
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DIAGRAM ALIR PENYUSUNAN JADWAL

Bagian Akademik Mengedit

".I-n-l-un-':mrt Permohonan Menempel Draft Mata Menawarkan Mata Kuli 1- di

PERKULIAHAN
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DIAGRAM ALIR PERMOHONAN IZIN CUTI KULIAH

Belum/Ditolak

:_t-.-lillﬁ'{

W[l _:|||'|'ll_=_' i
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DIAGRAM ALIR PERMOHONAN DOKUMEN HASIL STUDI

MULAI

Belum/Ditolak

(Mengecek Sudah Reglstrasl/Balum)
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DIAGRAM ALIR NILAI SUSULAN

Mahasiswa
Minta Blangkeo Nilai Susulan

Nl
Induk Nila |
Filling Cabinet

Proses Selesai
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DIAGRAM ALIR PERMOHONAN IZIN PENELITIAN
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DIAGRAM ALIR PERMOHONAN SURAT KETERANGAN

MULAI

Mahasiswa ke Baglan / lamik

onan

o e L T TR R Ty 2 PR
Oalam BUkL aurat heluar

Membuatkan Surat Keterangan

Meng

Kebutuhan dan M
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DIAGRAM ALIR SEMINAR PROPOSAL DISERTASI

VaNQ sudaan |

lembar: |
ng (1 dosan)

kepada Pembimbing

Pelaksanaan Seminar
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DIAGRAM ALIR SEMINAR PROPOSAL TESIS

Sesual Jadwal

Pelaksanaan Saminar
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DIAGRAM ALIR UJIAN KOMPREHENSIF

Derikutnys |

-

Bagian Aka

i r51 ir

kirimka

Kaprodi [

zdir | untuk disahkan

n

mik (utk diproses)
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DIAGRAM ALIR UJIAN SEMESTER

Jadwal Ditempel

ke _i_[:'.i:l.'_:ii:

qus mohon

Felak=anaan Ujlan

Jiian Dikirim ke Dosen
Pengampu oleh Bagian
Akademik

y 1y ||1|I'-'|.'!||:||' 2Ty
..'.:.::r-;;l." 20
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DIAGRAM ALIR USULAN JUDUL TESIS/DISERTASI

Bagian %
Permohonan

-

Membimbin:

calo 1 pPempBpimp

Setuju|

Sagian Umurmr Perlengkapan Membu { Pemb mbing Tesis/Disertasi

SH :JI-:-:1'.:|'-'.:-:4-:--.'_;'5:.:;:':,.-,|.-'|,'.r:'im':'.']r,_[',':- SK dikirim <& mahasiswa vhs
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DIAGRAM ALIR REVIEW NASKAH DISERTASI UNY

MULA

S| DISETUJUI PEMEIMEING

=
g

MHS. MENYERAHKAN ABSTRAK
Ke Layanan Bahasa PPs UNY
{Ingaris & Indonesia Cetak 2 spasi),

i

MHS. MENYERAHKAN NASKAH DISERTASI
& REFEREMSI ASING kepada reviewer yang ditunjuk
cleh Asdir |. Daftar Pustaka dilengkapi dengan data
halaman di mana pustaka tsb dikutip

1-3 hari

|

/ MHS. MENGAMBIL HASIL REVIEW /

- PROSES REVIEW

Tidak

G

REVISI

Ya

ABSTRAK DICETAK 1 SPASI &

/ MHS. MENGAMEBIL HASIL REVIEW /

l

REVISI

Ya

MINTA SURAT KELAYARAN MASKAH

MINTA TANDA TANGAN REVIEWER

DARI SEKRETARIS PROGAM STUIDM
|

l

MINTA TANDA TANGAN DIREKTUR
DEMNGAN MELAMPIRKAMN
SURAT KELAYAKAN NASKAH

!

MAHASISWA KE TATA USAHA UNTUK
MENYERAHKAN NASKAH TESIS
dan MEMDAFTAR LLIAN TESIS

K

!

Catatan

1. Darft abstrak berbahasa Inggris sudah dicek dg fasilitas tool yang ada di komputer.
2, Draft dizertasi direview bila dilengkapi
a, Daftar pustaka KHUSUS yang memuat halaman tesis di mana buku tersebut dirujuk
b. Disisi kanan draft disertasi dilengkapi data (dg pensil) no urut pustaka pada daftar khusus tsb.
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Contoh
DAFTAR PUTAKA KHUSUS
Untuk Keperluan Review

Mo Dafrtar Pustaka Dirujuk pd| Dikutip
tesis pada
halaman: |halaman:
1 |Caldwall, J.B. & Spink, M.J. (1993). Leading the 13 247
self-managing school. London: Falmer.
2 |Dit Dikmenjur Dikdasmen. (1997). Skills toward 64
2020 for glogal era. Jakarta: Depdiknas ]
3 |Dit PLP Dikdasmen. (2001). Manajemen peningkatan
mutu berbasis sekolah. Jakarta: Depdiknas
4 | Winarno Surakhmad. (2000). Pendidikan berbasis
masyarakat sebagai wujud otonomi dalam T6 221
prendidikan. Makalah disajikan pada Semiloka
Pemberdayaan Daerah dalam Pelaksanaan Otonomi
Bidang Pendidikan, di UNY pada tanggal 17
Fabruari 2000.
5§ | Zamroni. (2000). Paradigma pendidikan masa depan.
Yogyakarta: Bigraf 43 98
Dst dst dst
Contoh
DAFTAR PUTAKA KHUSUS
Untuk Keperluan Review
Mo Daftar Pustaka Dirujuk pd | Dikutip
tesis pada
halaman: |halaman:
1 | Caldwell, J.B. & Spink, M.J, (1993). Leading the 13 247
self-managing school. London: Falmer.
2 |Dit Dikmenjur Dikdasmen. (1997). Skills toward 64
2020 for glogal era. Jakarta: Depdiknas 9
3 |Dit PLP Dikdasmen. (2001). Manajemen peningkatan
mutu berbasis sekolah. Jakarta: Depdikna
4 |Winarno Surakhmad. (2000). Pendidikan berbasis 16 221
masyarakat sebagai wujud otonomi dalam
pendidikan. Makalah disajikan pada Semiloka
Pemberdayaan Daerah dalam Pelaksanaan Otonomi
Bidang Pendidikan, di UNY pada tanggal 17
Februari 2000.
5 |Zamroni. (2000). Paradigma pendidikan masa depan. 43 98
Yogyakarta: Bigraf
Dst dst dst
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Berdasarkan rapat rutin Program Pascasarjana, 15 Juli 2005 diputuskan bahwa

untuk meningkatkan mutu disertasi dan memudahkan Koreksi kutipan, maka

PENGUMUMAN

setiap mahasiswa vang akan mereviukan disertasi

Buku Acuan yang diketik rapi seperti contoh dibawah ini. Demikian sgar

menjadi maklum.

harus melampirkan Daftar

Yogyakarta, 21 Juli 2005
Reviewsr team

Contoh.
DAFTAR BUKU ACUAN DAN HALAMAN DISERTASI
JUDLE DISERTAST
No Daftar Pustaka ziloiiot
' Buku Disertasi

1. |Iswara Amitaba Budivaya. (1981). Kamus istilah psikologi. 21 10
Jakarta: Mutiara Bahasa

2. | Mitchell, T.R., B& Larson, JR., Jr. (1987). People in
organizations: An introduction to organizational behavior (3™ 88 20
ed.). New York: McGraw-Hill.

3. | Saywitz, K., Mannarino, A.P., & Cohen, J.A, (2000). Treatment
for sexually abued an adolescents. American Psychology, 68, 59 25
B43 — B56,

4, | Fredricson, B.L. (7 Maret 2000). Cultivating positive emations to
optimise, health and well-being. Prevention & Treatment. 3, 2 g
Artikel 0001a. Diambil pada tanggal 20 November 2000, dari
http://journals.apa.o ion/volume3/prel030001a.html

YOOYEKATER, ..icoocrinsiisniiamrsrinnsisernas
Korektor,
Keterangan:

Persyaratan minimal acuan disertasi:

1. Buku asing tentang konsep yang dibahas minimal 88 buah,
2. Jumal international minimal 2 buah,

3. Kajian hasil penelitian minimal 6 buah, dan

4, Sumber dari Internet minimal 2 buah.
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DIAGRAM ALIR REVIEW NASKAH TESIS PPs UNY

TESIS DISETUJUI PEMBIMBEING

= <4
¥

v
MHS. MENYERAHKAN ABSTRAK MHS. MENYERAHKAN NASKAH TES_IS
{Inggris & Indonesia Cetak 2 spasi), & REFERENSI .ﬁISIHE Kpd. Sek. Prodi.
Kpd Bp Suhaini, M.A./Ibu Widyastuti, MA, Daftar Pustaka dilengkapi dengan data
(dapat bersamaan dg review naskah) halaman di mana pustaka tsb dikutip

/ MHS. MENGAMEIL HASIL EEWEW/ / MHS. MENGAMBIL HASIL EEWEW/

l

Tidak Tidak
| REVIS| #——— REVISI

Ya Ya

ABSTRAK DICETAK 1 SPASI & MINTA SURAT KELAYAKAN NASKAH
MINTA TANDA TANGAN REVIEWER DAR| SEKRETARIS PROGAM STUDI

MINTA TANDA TANGAN DIREKTUR
DENGAN MELAMPIRKAN
SURAT KELAYAKAN MASKAH

/ MAHASISWA KE TATA USAHA UNTLIK X

MENYERAHKEAMN MNASKAH TESIS
dan MEMDAFTAR LLJIAN TESIS

¥

1. Darft abstrak berbahasa Ingaris sudsah dicek dg fasilitas fool vang ada di kompaler,

2. Draf lesis direview bila dilangkapi
a. Daftar pustaka KHUSUS yang memual halaman tesis di mana buku lersebul.dingjuk

b. Di sisi kanan draft tesis  dilengkapi data (dg pensil) no unel pustaka pada daftar khusus tsh,
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Contoh
DAFTAR PUTAKA KHUSUS
Untuk Keperluan Review

Ho Daftar Pustaka Dirujuk pd| Dikutip
tesis pada
halaman: | halaman:
1 |(Caldwell, J.B. & Spink, M.J. (1983). ILeading the 13 247
self-managing school. London: Falmer,
2 |Dit Dikmenjur Dikdasmen. (1987). Skills toward 64
2020 for glegal era. Jakarta: Depdiknas 9
3 |Dit PLP Dikdasmen. (2001). Manajemen peningkatan
mutu berbasis sekolah. Jakarta: Depdiknas
4 |Winarne Surakhmad. (2000). Pendidikan berbasis
masyarakat sebagai wujud otonomi dalam 76 221
pandidikan. Makalah disajikan pada Semiloka
Pambardayaan Daerah dalam Pelaksanaan Otonomi
Bidang Pendidikan, di UNY pada tanggal 17
Februari 2000,
§ | Zamroni. (2000). Paradigma pendidikan masa depan.
Yogyakarta: Bigraf 43 9B
Dst dst dst
Contoh
DAFTAR PUTAKA KHUSUS
Untuk Keperluan Review
Ho Daftar Pustaka Dirujuk pd | Dikutip
tesis pada
halaman: |halaman:
1 |Caldwell, J.B. & Spink, M.J. (1993). Leading the 13 247
self-managing school. London: Falmer.,
2 |Dit Dikmenjur Dikdasmen. (1997). Skills toward 9 &d
2020 for glegal era. Jakarta: Depdiknas
i | Dit PLP Dikdasmen. (2001). Manajemen peningkatan
mutu berbasis sekolah. Jakarta: Depdiknas
4 |Winarno Surakhmad. (2000). Pendidikan berbasis 76 a5
masyarakat sebagai wujud otonomi dalam
pandidikan. Makalah disajikan pada Samiloka
Pamberdayaan Daerah dalam Pelaksanaan Otonomi
Bidang Pendidikan, di UNY pada tanggal 17
Februari 2000.
5 |Zamroni. (2000). Paradigma pendidikan masa depan. 43 a8
Yogyakarta: Bigraf
Dzt dst dst
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TELAAH (REVIEW) NASKAH TESIS
PROGRAM PASCASARJANA UNY

TESIS DISETUJUI PEMBIMBING

i

MHS. MENYERAHKAN ABSTRAK
(Inggris & Indonesia Cetak 2 spasi),
pd Bp Suhaini, M.A, /Ghani Johan M.Ed
Di Ruang Sekretaris Prodi

r

Z MHS. MENGAMBIL HASIL REVIEW /

Tidak
| | REVISI (+——

Ya

ABSTRAK DICETAK 1 SPASI &
MINTA TAMDA TANGAN REVIEWER

—

MHS, MENYERAHKAN NASKAH TESIS
& REFERENSI ASING Kpd. Sek. Prodi
Untuk Bertemu Disarankan
Konfirmasi Melalui Telepon

!

|PROSES REVIEW.2 3 hari

/ MHS. MENGAMBIL HASIL REVIEW /

l

REVISI

Ya

MINTA SURAT KELAYAKAN NASKAH
DARI SEKRETARIS PROGAM STUDI

v

MINTA TANDA TANGAN DIREKTUR
DENGAMN MELAMPIREAN
SURAT KELAYAKAN NASKAH

E

/ MAHASISWA KE TATA USAHA UNTUK /

MENYERAHKAN NASKAH TESIS
dan MENDAFTAR UJIAN TESIS




PENGUMUMAN

Berdasarkan rapat rutin Program Pascasarjana, 15 Juli 2005 diputuskan bahwa
untuk meningkatkan mutu tesis dan memudahkan koreksi kutipan, maka setiap
mahasiswa yang akan mereviukan tesis harus melampirkan Daftar Buku Acuan

yvang diketik rapi seperti contoh dibawah ini. Demikian agar menjadi maklum.

Yogyakarta, 21 Juli 2005

Reviewer team
Contoh.
DAFTAR BUKU ACUAN DAN HALAMAN TESIS
JUDLIL TESTS
Halaman |
MNo. Daftar Pustaka Buku Tesis
1. |Iswara Amitaba Budivaya. (1981). Kamus Istilah psikologl. 21 10
Jakarta: Mutiara Bahasa
2. | Mitchell, T.R., & Larson, J.R., IJr. (1987). People in
organizations: An introduction to organizational behavior (3| 88 20
ed.). New York: McGraw-Hill,
3. | Saywitz, K., Mannarino, A.P., & Cohen, J.A. (2000}. Treatment
for sexually abued an adolescents. American Psychology, 68, 59 25
843 - 856.
4, | Fredricson, B.L. (7 Maret 2000). Cultivating positive emotions to
optimise, health and well-being. Prevention & Treatment. 3, 2 g
Artikel 0001a. Diambil pada tanggal 20 November 2000, dari
http:/foumals.apa.or yention/volume3 hitrm 1
Y OOVIRR e
Korektor,
Keterangan:

Persyaratan minimal acuan tesis:
1. Buku asing tentang konsep yang dibahas minimal 5 buah,
2. Jurnal international minimal 1 buah,
3. Kajian hasil penelitian minimal 4 buah, dan
4, Sumber dari internet minimal 1 buah.
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Berdasarkan rapat rutin Program Pascasarjana,

untuk meningkatkan mutu disertasi dan memudahkan koreksi kutipan, maka

PENGUMUMAN

setiap mahasiswa wyang akan mereviukan disertasi

Buku Acuan yvang diketik rapi seperti contch dibawah ini. Demiklan agar

menjadi maklum.

15 Juli 2005 diputuskan bahwa

harus melampirkan Daftar

Yogyakarta, 21 Juli 2005

Reviewer team
Contoh,
DAFTAR BUKU ACUAN DAN HALAMAN DISERTASI
JUDUE DISERTAST
Daftar Pustaka Halaman
o, sl __Buku | Disertasi
1. |Iswara Amitaba Budivaya. (1981). Kamus Istilah psikologi. 21 10
Jakarta: Mutiara Bahasa
2. |Mitchell, T.R., & Larson, J.R., Jr. (1987). People in
organizations: An Introduction to organizational behavior (3| 88 20
ed.). New York: McGraw-Hill.
3. | saywitz, K., Mannarino, A.P,, & Cohen, J.A. (2000). Treatment
for sexually abued an adolescents. American Psychology, 68, 59 25
B43 - B56.
4, | Fredricson, B.L. (7 Maret 2000). Cultivating positive emaotions to
optimise, health and well-being. Prevention & Treatment. 3, 2 4
Artikel 0001a, Diambil pada tanggal 20 November 2000, dari
http://journals.apa. evention/volu
YOOyak@rta, .....ccooimmmeiiiresmssinnsiins
Korektor,

Keterangan:

Persyaratan minimal acuan disartasi:

1. Buku asing tentang konsep yang dibahas minimal 88 buah,
2. Jurnal international minimal 2 buah,

3. Kajian hasil penelitian minimal 6 buah, dan

4, Sumber dari internet minimal 2 buah.
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DIAGRAM ALIR PENDAFTARAN MAHASISWA BARU
PROGRAM PASCASARJANA UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

Calon Mahasiswa mengakses pmb.uny.ac.id
dan membuka mengisi nama dan alamat
untuk memperoleh no pendaftaran

Mahasiswa menyerahkan bukti
pendaftaran ulang

| f

hMembayar di Bank Mandirl dengan Dengan username dan password
menunjukkan no pendaftaran mahasiswa registrasl ulang on-line
l via registrasi.uny.ac.id
Mengakses pmb.uny.ac.id untuk T
menginput usename dan password Mahasiswa yang diterima melakukan
registrasi ulang dengan membayar
‘l' pendidikan di bank yang ditunjuk
Hasll input diprint T
l Hasil rapat dituanghkan dalam

Pengumuman yang di tandatangani
Rektor dan Surat Pemberitahuan yang
ditanda tangani Direktur

Hasil input dan formulir dikirimkan ke PPs
UNY beserta lampiran yang diperiukan

Ditolak

L 4
€= Potugas pmb menverifikasi data =3 Data kurang
l Rektor, WR | dan Pengelala
Rapat Hasll Tes
Oke Dilengkapi T
M : i; daft Hasil Tes Dipindai dan
enerima tanda pendaftaran Diotah

Mahasiswa menunggu
pelaksanaan tes

Pelaksanaan Tes
Tertulls\Wawancara

Yogyakarta, Juni 2015
Direktur,

Prof. Dr. Zuhdan K. Prasetyo, M.Ed.
NIP, 19550415 198502 1 001
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KETERAMGAM :

ALIR PENERIMAAN MAHASISWA BARU
PROGRAM PASCASARJANA UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

1. Calon Peserta Mahasiswa baru mendaftarkan secara online di website pmb.uny.ac.id

2. Calon Peserta Mahasiswa baru membayar blaya pendaftaran sebesar Rp. 300.00,- untuk 5-2 dan Rp. 400.000,- untuk
5-3 Pembayaran dilakukan di Bank Mandiri di seluruh Indonesia

3, Calon Peserta Mahasiswa baru medapatkan kwitansi pembayaran dari Bank Mandiri

4, Calon peserta Mahasiswa baru Mengisl Biodata Pendaftaran secara online di pmb.uny.ac.id dengan PIN yang di
peroleh dari bank mandir

5. Calon Peserta Mahasiswa Baru Mengirimkan Berkas ke Panitia PMB Program Pascasarjana UNY dan mendapatkan
ROMar ujian,

B. Calon Peserta Mahasiswa Baru 5-2 dan 5-3 mengikuti tes Tertulis dan Khusus untuk 5-3 ada tambahan tes
Wawancara sesual jadwal yang telah di tetapkan

7. Hasil tes tertulis dikoreksi/dipindai dengan menggunakan mesin pemindai

8. Hasll Koreksi tes tertulis dan wawancara calon Peserta mahasiswa baru di rapatkan dan diputuskan di terima atau
tidak diterima calon peserta mahasiswa baru dalam rapat pengelola yang di hadiri cleh Rekter dan Wakil Rektor 1.

9, Rektor Menandatangani daftar nama-nama calon masiswa baru yang dinyatakan diterima berdasarkan hasil rapat
tim penentu.

10, Mahasiswa yang dinyatakan diterima melakukan Registrasi ulang dengan membayar biaya pendidikan melalui bank
vang di tunjuk

11. Mahasiswa melakukan Pendaftaran ulang secara online melalul website registrasl.uny.ac.id dengan menggunakan
user name dan password yang di peroleh dari bank

12. Mahasiswa meyerahkan bukti pendaftaran ulang ke program pascasarjana LINY,
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PROSEDUR REGISTRASI & PENGISIAN KRS
PROGRAM PASCASARJANA UNY




SOP ANTI PLAGIARISME

Mahasiswa

T3

akademik

Menyerahkan Naskah ke bagian

Aakdemik

2

reviewer asdir |

Mencatat naskah dan mohon

[

Asdir 1

3

dan subslansi

Menenilukan reviewer bahasa

Reviewer Bahasa d4a

PEMEBIMBING 4b

Menelaah Kebahasaan,
pengulipan, dan perujukan sumber
untuk menentukan ada tidaknya
unsur plagiasi

Menelaah isi berdasarkan bidang

ilmu dan sumber yang digunakan

untuk menentukan ada tidaknya
unsur plagiasi

Plagiasi

ya

Akademik

5

mahasiswa

1. Menerima Femball naskah yang
lelah review
2. Mengembalkan naskah kepada

Mahasiswa

Menerima naskah dari bag.
- Akademik dan meminia pengesahan
bebas plagiasi kepada Asdir |




S O P PENERIMAAN MAHASISWA BARU PPs UNY

PENGELOLA 1 DOCUMENT
1) Berkas Mahasiswa Baru
3 2) Kartu Tes
Menentukan Kuola Fenanma_m dar: 3 Soal Usen
Mengumumkan jadwal penenmaan : 4) Dafiar Hadi
Gel | (Feb-Mar), Gel Il (Mar-Apr), Gel lll

(Apr-Mei) B

Calon Mahasiswa 2
Mengisi dan melengkapi berkas
Pendaflaran
Akademik dan Umper 3

1. Verifikasi Berkas Pendaftaran
2. Membualkan kartu ujian
3. Mempersiapkan kebutuhan tes

PENGELOLA 4

1. Mengawasi Ujian tulis dan melakukan tes
wawancara
2. Menyeleksi kelengkapan administrasi
3. pengelola menentukan hasil les tulis dan

wawancara
: Matrikulasi
Sebidang limu ficies; / tidak sebidang
(prerequisit)
ya
Akademik 3
Mempublikasi Hasil Penerimaan
Mahasiswa Baru




