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Dasar Hukum KualiFlkasi Pelaksana

1 Peraturan Mendiknas RI no. 23 tahun 2011 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Universitas Negeri Yoryakarta.

2 Peraturan Menristekdikti no. 35 tahun 2077 tentang Statuta Universitas Negeri
Yoryakarta.

3 Peraturan Menristekdikti no 71 tahun 2017, tenlarlg Pedoman Penyrrsunan
Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Kemenristekdikti.

4 Peraturan Kepala Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah no.
9 tahun 2018 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa melalui
Penvedia.

1. SMA/D3/S1
2. Menguasai operasional komputer
3. Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik
4. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar
5. Menguasai peraturan tentang Tata Naskah Dinas yang berlaku
6. Menguasai aplikasi persediaan

Keterkaitan Peralatan /Perlengkapan

SOP Pelayanan Pengadaan Barang dan Jasa di Atas 50 Juta 1 . Komputer
2. Printer
3. Scanner
4. Kertas
5. Ballpoint
6. Stempel Fakultas
7. ATK Lainnya

Perltrgatan PelrcatataIr dan Pendataan

Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan tidak ada legalitas hukum untuk
melaksanakan aktivitas, dan kedisiplinan pelaksanaan SOP ini menjamin kelancaran
proses, serta pertanggungjawaban pengadaan barang dan jasa

Dokumen hard cop dan soft copy disimpan (1) di Subagian UKP dan (2) di urusan
gudang.
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