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SUBBAGIAN PERENCANAAN PROGRAM DAN ANGGARAN NAMA SOP             :LAYANAN PENYUSUNAN TARIF LAYANAN

DASAR HUKUM
I Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 23

Tahun 2oll Tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri
Yograkarta;

2 Peraturan Menteri Riset, Teknologr, dan Pendidikan Tinggi Nomor 35
Tahun 2017 tentang Statuta Universitas Negeri Yoglakarta;

3 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 71
Tahun 2Ol7 tentang Pedoman Pen5rusunan Peta Proses Bisnis dan Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi;

4 Peraturan Pemerintah Nomor 9O Tahun 2010 tentang Penyusunan
Rencana Ke{a dan Anggaran Kementerian Negara/lembaga (RKA K/L)

KUALIFIKASI PELAKSANA
l.ShIA/D3/Sl
2.Menguasai operasional komputer
3.Mcni■k unttt kete■dan,kculctan,kecekatan dan kece....atan yang b畿
4.Mcm■nd pengetahuan tentang pcrcncanaan progr― anggaran
5.Mcnguasai bahasa lndonesia yang ba■ζ dan benar
6.Mcnguasal pcraturan tentang program ketta dan penganggaran

KETERKAITAN Peralatan / Perlengkapan
SOP Pcncrbitan RKAKL DIPA 1. Komputer

2. Printer
3. Scanner
4. Kertas
5. Ballpoint
6. Stempel Rektor
7. ATK Lainnva

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
l. Jika SOP tidak dilaksanakan, maka proses Rencana Kegiatan dan

Anggaran dalam dokumen DIPA BLU UI\[Y tidak terlaksana.
l. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian PPA
2. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Kabag Perencanaan
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Baglaa Perencanaan Rekor Output Ket

1 Melaksanakan rapat pembentukan TIM
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Terbentuknya Tim

a Pembuatan surat tugas tim adhoc ―
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-Alat tulis kantor
-Printer
-Komputer

Surat tugas

3 Pengesahan surat tugas tim adhoc
Tidak Ｌ

屯

Surat tugas Surat tugas disahkan

4 Surat Tugas Tim adhoc ∃
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Surat Tugas Tim adhoc
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5 Menyiapkan bahan rencana kerja tim adhoc
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-Alat tulis kantor
-Printer
-Komputer

6 Rapat koordinasi persiapan penyusunan tarif
layanan

Rapat koordinasi


